KNIHOVNI RAD
KNIHOVNY CESKE GEOLOGICKE SLUZBY

Uvod

Knihovna Ceské geologické sluzby (dale CGS) je Gstavni knihovnou, ktera rovnéz
poskytuje vefejné informacni sluzby. Knihovna shromazduje a spravuje fond doméci a
zahrani¢ni literatury a dalSich informac¢nich pramena ze vSech geologickych obort. Podle
statutu Ustavu poskytuje knihovnické, referencni, bibliografické, textové, znalostni a
reprografické sluzby pracovniklim ustavu, ostatnim geologickym subjektliim i ¢tenaftim ve
sféfe védy, vyzkumu a vzdélani. Ve vztahu ke &tenattim ptisobi knihovna CGU jako oborova
knihovna. Podminky, za nichz knihovna CGU své sluzby poskytuje, upravuje tento Knihovni
fad, Knihovnicky zdkon ¢&. 257/2000 Sb. a Vyhlaska €. 51/1963 Sb., Zakon o ochrané
osobnich tdajii v informaénich systémech a jeho osobni a vécny rozsah, Statut CGS a jeho
Organizacni fad. Na vztahy timto Knihovnim fadem vyslovné neupravené se vztahuji
ustanoveni Obcanského zakoniku.

l. Zakladni ustanoveni

(1) Tento Knihovni fad upravuje vztah Ctenafe a knihovny a vypiijcni vztahy spojené
s tkoly knihovny v meziknihovni vyptjéni sluzbé (vnitrostatni a mezinarodni).

(2) PijCovni vztahy se tidi ustanovenimi tohoto Knihovniho fadu, a nelze-li nékteré
otazky ftesit podle téchto ustanoveni, fesi se podle predpisti obanského prava.

(3) Knihovna CGU poskytuje sluzby &tendiim individualnim i kolektivnim pfi
uplatnéni zésad diferenciace vyplyvajicich ze Statutu tstavu a jeho Organiza¢niho
tadu. Pfednostni pravo na vypujcku maji pracovnici ustavu.

(4) Ctenafem se viemi pravy a povinnostmi se mize po vydani étenaiského prikazu a
zaplaceni registracniho poplatku stat:

a) obcan Ceské republiky starsi 15 let;
b) organizace, ktera ma piidélené ICO;
c) cizi statni prislusnik.

Il. Sluzby knihovny CGS

(1) Pajcovni sluzby
- prezenéni vypijcky
- absen¢ni vypujcky
- vnitrostatni meziknihovni sluzby

(2) Vypuljeni sluzby
- mezinarodni meziknihovni sluzby



(3) Reprografické sluzby
- kopie z dokumenti fondu knihovny

(4) Referencni a reSerSni sluzby

- poradenska sluzba — informace o katalozich, bazich a fondech

- informace a reserSe bibliografického, biografického a vécného charakteru

- ptistup do bazi dat lokélnich i na siti

- pfistup na internet

- konzultacni sluzba

- pocitacova studovna

- propagacni sluzby — pofadani vystavek novinek a prezentace na WWW
strankach knihovny

(5) Knihovna CGS poskytuje své zakladni sluzby bezplatng. Za registraci Gtenafd,
reprografické a jiné kopirovaci sluzby a nékteré specialni sluzby uctuje knihovna
poplatky, na které mize byt vyzadana i finan¢ni zaloha.

(6) Veskeré finan¢ni cCastky (manipulaéni poplatky, poplatky za sluzby, sankcni
poplatky apod.) jsou knihovnou uctovany podle zdsad Knihovniho fadu a ve vysi
stanovené Cenikem placenych sluzeb a poplatkti, ktery je pfilohou Knihovniho

fadu.

lll. Vypujéni podminky knihovny
(1) Ctenaiské prikazy

a)

b)

Knihovna piij¢uje publikace bezplatn¢ fyzickym i pravnickym osobam na
zaklad€ platného ctendiského prikazu. Podminkou k vydani ¢tenarského
prikazu je u fyzické osoby piedlozeni priikkazu totoznosti, u pravnické
osoby pfedlozeni zadosti statutarnim zastupcem a vypisu z obchodniho
rejstiiku.

Zmény v udajich ctenafe je Ctenaf povinen ohlésit knihovné bez
zbytecného odkladu.

(2) Rozhodnuti o piij¢ovani

a)

b)

Knihovna zpfistuptiuje ctendiim veskeré knihovni fondy prezencné do
studoven. Pracovnici sluzeb knihovny odpovidaji za dodrzovani pravidel
pujcovani a zasad diferenciace sluzeb, jak je stanovi tento vyptjcni fad.
Mimo prostor knihovny se zdsadn¢ neptjcuji knihy a ¢asopisy z ptirucni
knihovny studovny knih a casopistl, Casopisy a ostatni periodicka literatura,
zahrani¢ni bohemika, mnohosvazkova dila i jejich casti, ojedinélé
exemplare literatury zahrani¢niho ptiivodu, zejména dila s vysokou nakupni
cenou, bibliografické soupisy, baze bibliografickych dat ulozené na
disketdich, CD ROM a ptibuznych nosicich, encyklopedie, rozsahlé
jazykové slovniky a dila z depozitniho konzervaéniho fondu vydana
Ceskym geologickym ustavem /pouze na pisemnou zadost instituce, neni-li
dilo prokazateln¢ k dispozici v jinych knihovnach/.

(3) Ruceni ¢tenare za vypijcené dilo



b)

Kazdy ctenat se zavazuje, ze o vypijcené knihy bude fadn¢ pecovat, a ze je
bez souhlasu knihovny neptij¢i tieti osobé.

Pravnicka osoba oznaci na vypujcénim listku jméno pracovnika, pro kterého
publikaci z4da a vypijcni listek v tomto piipadé podepisuje osoba, ktera
publikaci vyzvedava. Cizincim se publikace ptijcuji pouze v piipadé, ze
spole¢né s nim vypijéku spolupodepise pracovnik CGU.

(4) Vypljéni lhity

a)

b)

g)
h)

3

Kazdy ¢&tenat zCGU ma pravo na dlouhodobou vyptjéku zékladni
pfiru¢kové literatury. Touto vyptjékou vznikne &tendii z CGU pravo
publikaci na dlouhou dobu uzivat. K provedeni dlouhodobé vyptijcky
publikace je nutnd soucinnost piislusného vedouciho odboru, ktery
odtvodnénost vypujcky spolupodepise. Pijcend dila nesmi ¢tenat ptijcovat
treti osob¢ mimo svoji kancelar.

Neni-li dohodnuto jinak, nesmi ctendi pifenechat publikaci k uzivéani jinému
¢tenafi. Ctenaf je povinen publikaci vratit, jakmile ji nepotiebuje,
nejpozdéji viak do skonéeni pracovniho poméru v CGU.

Nema-li knihovna ve svych fondech dalsi vytisk vyphj¢ené publikace, je
Ctenaf povinen publikaci na vyzvani vratit, nebo ji pijc¢it na dohodnuty Cas
jinému ¢&tenati z CGU, pokud ji tento neodkladné potiebuje.

Chce-li Ctenaf publikaci jest¢ déle uzivat, musi se o tom dohodnout
s pracovnikem sluzeb knihovny, popft. jejim vedoucim.

Zaméstnancim CGU se veskeré knihy ptijéuji na dobu 6 mésici, externim
¢tenaiim se pujcuji na 1 mésic.

Pti Zadosti o prodlouzeni vypujcky je nutné predlozit knihu k revizi.
Zaméstnanci CGU si mohou prodlouzit vypajéni lhitu u knih, a to
jedenkrat o 6 mésict.

Externi Ctenafi si mohou vypujéni lhiitu prodlouzit u knih, a to dvakrat o 1
mésic.

Na vypuj¢enou knihu si ctenaf mize dat zdznam. Knihovna cCtenaie
uvédomi, Ze je kniha pfipravena a rezervuje ji.

Dila, jejichz bézné uzivani by bylo v rozporu se zédkladnimi ukoly tstavni
knihovny CGU, se ptjéuji pouze prezenéné do studovny. Dila pajéovana
prezencné jsou vyjmenovana v (2) (b)

(5) Postupy pfi piijcovani

a)

b)

c)

d)
¢)

Ctenaf je povinen pii objednavce dila uvést uplné a spravné udaje o dile,
nalézt a uvést signaturu (signatury) dila, pfirastkové Cislo dila a vyplnit
¢iteln€ objednavku ptjceného dila (potadi svazki, rok, roénik, mésic).
Zaméstnanci ustavu si mohou piijcit nejvice 10 publikaci vyjma separati,
externi ¢tendii nejvice 3 publikace vyjma separatii.

Knihy zakoupené z grantii budou po prednostni evidenci v knihovné (viz.
Grantovy systém GACR, kap. 3.1, odst.3/1997) zaptjéeny po dobu feseni
grantu feSiteli nebo spolufesitelim grantu. Po ukonceni Grantu ma fesitel
nebo spolufesitele grantu prednostni pravo dlouhodobé vypijcky.
Dlouhodob¢ vypijcky se vztahuji pouze na zaméstnance CGU.
Zaméstnanci Geologického ustavu AV CR, P¥Fa Univerzity Karlovy, MZP
a Geofondu si mohou vypijéit nejvice 5 publikaci.Ctenai mize podavat
objednavky on-line (pfimo v tUstavu a prostfednictvim internetu) nebo
klasickym zptisobem.



(6)

f) Ctenat maze pisemné (dopisem, elektronickou postou, faxem) pozadat o
objednéni az 3 svazkd, resp. polozek.

Vréaceni vyptjceného dila

a) Ctenaf je povinen vratit vypdjéené dilo v takovém stavu, v jakém si jej
vypijcil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen
uhradit knihovné naklady na opravu dila po pfipad¢ uhradit Skodu jako pfi
ztrate dila.

b) Zaméstnanec ustavu je povinen vSechny pijcené publikace vratit nebo
zajistit jejich zptistupnéni pracovnikiim sluzeb, vzdaluje-li se ze svého
pracovisté na dobu delsi nez 1 mésic (dovolend, dlouhodobé onemocnéni).
Pted trvalym odchodem z tstavu musi pracovnik veSkerou vypuljcenou
literaturu vratit.

c) Jestli-ze pracovnik odjizdi na dobu del§i nez 2 mésice a zistava
v pracovnim poméru k CGU, je povinen pied odjezdem vratit veskeré
vypujcené publikace.

d) Nevrati-li ¢tenat knihu vcas, ani po tfetim upomenuti, bude knihovna
vymahat vraceni knihy pravni cestou. Za ztracenou nebo poskozenou knihu
je Ctendf povinen opatfit ndhradni vytisk stejného vydani. V ptipad¢, ze jde
o dilo rozebrané nebo jinak nedostupné, zajisti ¢tenatf na vlastni naklad
kvalitni kopii a uhradi vazbu. Ve vyjimeénych pfipadech mize byt ¢tenafi
piedepsana uhrada v hotovosti, pfipadné ur¢ena nahrada v jiné publikaci

IV. Pravidla pro vyuzivani pocitacové techniky ve studovné knih

(1)

()
€)
(4)

()
(6)
(7)
(8)

)

Ve studovné knih je umistén elektronicky katalog knihovny urceny k vyuzivani
informacnich zdrojii knihovny (databdze knih, bibliografickd baze dat, databaze
casopist, CD — ROM a diskety z fondu knihovny) pro studijni tcely Ctenaiti a
k zptistupnéni volné dostupnych dat védeckého charakteru z Internetu.

Ve studovné knih je umisténa mezinarodni databdze GeoRef pro studijni potieby
ctenatti knihovny.

Ctenat nesmi pouzivat pocitatovou techniku knihovny kjinym ucelim nez
k vyuziti sluzeb popsanych v bod¢ 1.

Ctenaf ma moznost si rezervovat osobné, telefonicky nebo e-mailem poéitadovou
stanici na konkrétni dobu. Pfi nedodrzeni ¢asového terminu rezervace propada.
Knihovna si vyhrazuje pravo urcit v ptipad¢ zvysené¢ho zajmu ¢tenaiti Casovy limit
pro vyuziti pocitacové stanice.

Zpisob prace cCtenate je presné popsan u piislusného pocitace (elektronického
katalogu).

Ctenaii neni dovoleno pouZivat v knihovné jiné programové vybaveni nez to, které
je mu v nabidce poskytnuto.

Ctenafi neni dovoleno kopirovat a distribuovat &asti operaéniho systému,
nainstalovanych aplikaci a programi knihovny.

Ctenaii neni dovoleno kopirovat na vlastni diskety informace ziskané z bazi dat
zptistupnénych v siti knihovny nebo v Internetu. Vysledky své prace si mize ulozit
do svého pracovniho adresaie. Kopirovani na novou disketu, popt. tisk na laserové
tiskdrné, zajisti za ptisluSny poplatek (dle Ceniku sluzeb a poplatkii knihovny)
pracovnik sluzeb. Obsah pracovniho adresaie bude po ukonceni prace smazan.
Kopirovani disket a CD-ROM zfondu knihovny neni dovoleno, pokud to
neumoziuji licenéni podminky.



(10) Veskeré ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi
vyhradné k osobni potiebé Ctenafe a jeho studijnim uceliim. Neni dovoleno je dale
roz§ifovat, rozmnozovat, kopirovat, piijcovat, distribuovat (ani v pocitatové siti),
prodavat nebo jinak vyuZzivat, zejména ke komerc¢nim ucelim. Zneuziti dat a
informaci miize byt trestné (Zak. ¢. 256/1992 Sb.)

(11) Ctenaf nesmi naruSovat praci ostatnich ¢tenaitl pocitatové sité, chod a vykonnost
sité¢ jako celku (napf. nadmérnym pietézovanim zdroji sité), ani pouzivat sit
k ptistupiim do jinych pocitacli nebo jinych siti, ¢i k Sifeni vird.

(12) Ctenaf nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace poditace,
které by jakymkoliv zpiisobem mohly mit vliv na provoz pocitace nebo sité. Dale
je plné odpovédny za Skody vzniklé svoji neodbornou manipulaci s prostredky
pocitacové techniky, vetné Skod zpiisobenych zanesenymi pocitatovymi viry.

(13) Provoz sit¢ knihovny mulize byt omezen nebo pieruSen z divodi nezbytné
technické a softwarové udrzby sité, ptipadné z jinych vaznych divodu.

V. Obecna ustanoveni o pajéovani

(1) Pro pijcovani knihovnich fondid plati ustanoveni Obcanského zékoniku o
pujcovani véci.

VI. Meziknihovni a mezinarodni vypujéni sluzba (MVS a MMVS)

Zajistuje pro registrované &tenate knihovny CGS vypijcky publikaci, které nema
prokazatelné 7adna jina knihovna v Praze, z knihoven v Ceské republice a ze zahranidi
(MMVS prostednictvim Narodni knihovny CR).

(1) Kazdy zajemce o tuto sluzbu je povinen si nejdiive provéfit, zda publikace, o niz
ma zdjem, skutecné neni ve fondu nékteré knihovny v Praze. Potfebnou informaci
ziska v Narodnim souborném katalogu zpracovavaném v Narodni knihovné CR
z hlaseni spolupracujicich knihoven

(2) Kazdy pozadavek na vypljcku prostfednictvim meziknihovni vypajéni sluzby
(MVS) musi obsahovat zékladni bibliografické udaje k poZzadované publikaci.

(3) Ctenaf si mize objednat zhotoveni reprografickych kopii v &eskych knihovnach
(mimoprazskych) nebo v zahrani¢i. Vyzadani reprografickych kopii se uskuteciiuje
jako pozadavek o meziknihovni vyptjcni sluzbu. Kopie plati ¢tenat v ¢eské meéné a
podle platného ceniku knihovny CGS.)

(4) Vpiimé vazbé na meziknihovni vypajéni sluzby jsou poskytovany cCtenarim
referencni sluzby. Cilem téchto sluzeb je poskytnout ¢tenafi komplexni informaci o
soucasném geologickém informac¢nim prostiedi a vyuzivat informaéni zdroje
v tradicni 1 elektronické podobé. Nabidka sluzeb je rozsifena o pfistup na internet
s moznosti vyuzivat referencni a informacni zdroje vystavené na internetu.
Internetu mohou vyuzivat jen registrovani ¢tenati knihovny.

VIl. Zavérec¢na ustanoveni

(1) Zptsob ndhrady za poskozenou, znehodnocenou nebo ztracenou publikaci urcuje
knihovna CGS.

(2) Za ptekroceni stanovené vypujcni lhity zaplati ¢tenaf urceny poplatek podle
Ceniku sluzeb a poplatkt (viz ptiloha 1), a to i v pfipadé, Ze nebyl upominan.

(3) Dokladem o vraceni publikace je pro ¢tenare original vyptjcniho listku.



VIIl.

(4)
()

(6)

(7)

(8)
)

Zpusob néhrady za nedovolené pouzivani ziskanych informaci a dat z pocitacové
stanice (elektronického katalogu) uréuje knihovna CGS.

Zneuziti dat a informaci ziskanych z pocitacové stanice knihovny nedovolenym
roz§ifovanim, rozmnozovanim, kopirovanim, pij¢ovanim a distribuci zaplati ctenar
urceny poplatek podle Ceniku sluzeb a poplatkt (viz ptiloha 1).

Dale je ¢tenar plné odpovédny za Skody vzniklé zésahy do konfigurace pocitace,
neodbornou manipulaci s prosttedky pocitacové techniky, vcetné Skod
zpusobenych zanesenymi pocitaCovymi viry , které uhradi ve vySi urcené
Cenikem sluzeb a poplatkt (viz ptiloha 1).

Zvl1ast zavazné zneuziti dat a informaci ziskanych z bazi knihovny zpfistupnénych
v siti miiZze byt posuzovano jako trestné ve smyslu Zak. ¢. 256/1992 Sb. a predano
k trestné pravnimu soudnimu fizeni.

Vyjimky z Knihovniho #adu povoluje feditel Ceské geologické sluzby.

Nedilnou soucasti tohoto Knihovniho fadu je Ptiloha 1. — Cenik sluZeb a poplatki.

(10) Tento Knihovni #ad knihovny CGS byl schvalen a nabyva uéinnosti dnem...

Sougasné se jim rusi Vypijéni fad knihovny CGU ze dne 31. fijna 1997.

Seznam priloh
(1) Cenik placenych sluzeb a poplatkii

V Praze dne 4. 12. 2002



Priloha 1
CENIK PLACENYCH SLUZEB A POPLATKU

Ctenaiské prikazy
vystaveni ¢tendiského prikazu na dobu urcitou (1 rok)

pro fyzické osoby, které nejsou zaméstnanci CGU a Geofondu......................... 100,-K¢
vystaveni ¢tendiského prikazu studentim na dobu urcitou (1 rok).........cceeueee.e 20,-K¢
vystaveni duplikatu ¢tenaiského prakazu............cceeveeiieniieiiiinieeiecie e, 200,-K¢

Poplatky za opozdéné vraceni vypujéenych dél

1 den/T VYPUJCKA....ccooiiieiie ettt et e tae e st e e e e ennee s 1,-K¢
L UPOMINKA ..ottt ettt et e saeeenbeensaeenneen 20,-K¢
B 1 T0) 111111 USRS 50,-K¢
e upominka vedouciho kKnthovny .........c..ccoooiiiiiiiiiiii e 100,-K¢
o  advoKAtNT UPOMINKA ....cceiiiiiiiieiiieiieie ettt v plné vysi
o SOUdNT VYMARANT ....ooiiiiiiiiie e v plné vysi

Poplatky za vymahani skody

NAVIh V ProCcentech ........ocviiiiiiiiiiiii e (urc¢i vedeni)

Manipulaéni poplatky

0znaAmeni 1€Z€TVACE PUDITKACE ....ccvveeiiiieiiiieciie ettt et 5,-K¢
pokuta za vytizeni zZtraty publIKACE.........ccuiiiiiiiiiiieie e 50,-K¢
za zjiStovani neohldSené ZmeENY adreSy .......c.cccvveviieiiieriieiieiie et 50,-K¢
za kopirovani dat na diSKEtU..........ooouiiiiiiiiiii e 10,-K¢
za tiskové vystupy z CD-ROM, Internetu -1x A4 jednostranng .............cccoecveereverveenennne. 2,-K¢

-1X A4 oboustranng..........ccccceeeeeieviinnnieenennnnn. 3,-K¢

Reprografické sluzby

Samoobsluzné
IX A4 JEANOSITANNE. .....couiiiiieiie ettt ettt sttt st e s eeee 1,70 K&
| BN 0] o YoYU 1] 5 21 01 0 L= U 2,60 K¢

Pti kopirovani pro u¢ely meziknihovnich sluzeb (navic poStovné) v plné vysi

Meziknihovni sluzby
ze zahrani¢i vypujcka:

Z Evropy (IMIMO ANGIIT) c.evviiiiiiiiiieciie ettt e 200,-K¢
Z ANGLie + OStAtNT SVEL...cuiiiiiiiiieiieie ettt 400,-K¢
7€ ZahraniCl KOPIE 1-5 Str..uiiiiiiiiiiieciie ettt e 50,-K¢

Resersni sluzby
reSerSe za kazdou zapocatou hodinu:

PIACOVIHCT CGU ..ot zdarma
OSTALIIT . nnnnnnnnn 100,-K¢



