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Znak Název Poznámka Skartační 
znak / lhůta

000000:  OBECNOSTI
000001: běžná korespondence S/3
000002: duplikáty a multiplikáty dokumentů S/1
000005: nezařazené dokumenty (různé dokumenty nezařazené podle 

typologie dokumentů‚ dokumenty bez evidence‚ jejichž za-
řazení podle spisového a skartačního plánu provede správní 
archiv)

V/5

000006: dokumenty metodického charakteru V/5
000007: evidence docházky útvaru S/1

000010:  ORGANIZAČNÍ ZÁLEŽITOSTI MINISTRA
000011: program ministra - závažné dokumenty trvalé dokumentár-

ní hodnoty
A/10

000013: korespondence ministra - závažné dokumenty trvalé doku-
mentární hodnoty

A/10

000014: informace a  podkladové materiály pro ministra - závažné 
dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000015: informace a  podkladové materiály pro ministra - ostatní 
dokumenty

S/5

000016: sdělovací prostředky a jiné akce - závažné dokumenty trvalé 
dokumentární hodnoty

A/10

000017: sdělovací prostředky a jiné akce - podklady a ostatní doku-
menty (informace‚ prohlášení a zprávy ministra)

S/5

000019: ostatní dokumenty (různé dokumenty bez trvalé dokumen-
tární hodnoty‚ pošta ministra)

V/5

000020:  ORGANIZAČNÍ ZÁLEŽITOSTI MINISTERSTVA
000021: vznik a zrušení‚ delimitace předání do správního archivu 

po ukončení platnosti
A/10

000022: reorganizace předání do správního archivu 
po ukončení platnosti

A/10

000023: organizační záležitosti náměstků‚ ředitele kanceláře minist-
ra‚ ředitele úřadu ministerstva - závažné dokumenty trvalé 
dokumentární hodnoty

A/10

000024: organizační záležitosti náměstků‚ ředitele kanceláře minist-
ra‚ ředitele úřadu ministerstva - ostatní dokumenty

S/5

000028: organizační záležitosti jednotlivých útvarů S/5
000029: různé V/5
000041: zřizovací listiny podřízených organizací předání do správního archivu 

po ukončení platnosti
A/10

000042: závažné dokumenty podřízených organizací (organizační 
řád a  závažné předpisy podřízených organizací‚ jmenovací 
dekrety ředitelů)

předání do správního archivu 
po ukončení platnosti

A/10

000043: výroční zprávy podřízených organizací A/10
000044: organizační záležitosti podřízených organizací - závažné do-

kumenty (delimitace‚ slučování ‚ rozpočty apod.)
A/10

000045: organizační záležitosti podřízených organizací - ostatní 
dokumenty

S/5
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Znak Název Poznámka Skartační 
znak / lhůta

000046: privatizace - schválené návrhy‚ podklady‚ projekty‚ realizace A/10
000047: privatizace - schválená výběrová řízení A/10
000048: privatizace - neschválené návrhy‚ podklady‚ projekty‚ reali-

zace a protokoly o závěrech
V/10

000049: privatizace - neschválená výběrová řízení V/10
000050: výkon akcionářských práv V/10
000051: komunikace s  ostatními ústředními orgány státní správy 

a jinými státními organizacemi - závažné dokumenty trvalé 
dokumentární hodnoty

A/10

000052: komunikace s  ostatními ústředními orgány státní správy 
a jinými státními organizacemi - ostatní dokumenty

S/5

000053: komunikace s Kanceláří prezidenta republiky - závažné do-
kumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000054: komunikace s  Kanceláří prezidenta republiky - ostatní 
dokumenty

S/5

000055: komunikace s politickými stranami‚ odborovými a nestátní-
mi organizacemi - např. kolektivní smlouvy a další závažné 
dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000056: komunikace s politickými stranami‚ odborovými a nestátní-
mi organizacemi - ostatní dokumenty

S/5

000057: komunikace s Nejvyšším kontrolním úřadem - závažné do-
kumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000058: komunikace s  Nejvyšším kontrolním úřadem - ostatní 
dokumenty

S/5

000060:  INTERNÍ PŘEDPISY MINISTERSTVA
000061: příkazy ministra předání do správního archivu 

po ukončení platnosti
A/10

000062: řády ministerstva předání do správního archivu 
po ukončení platnosti

A/10

000063: směrnice ministerstva předání do správního archivu 
po ukončení platnosti

A/10

000064: pokyny ministerstva předání do správního archivu 
po ukončení platnosti

A/10

000065: další předpisy předání do správního archivu 
po ukončení platnosti

A/10

000066: podklady z útvarů ministerstva vlastní A/10
000067: organizace a  zabezpečení vypracování návrhů interních 

předpisů
V/5

000080:  PORADY MINISTERSTVA
000081: porady ministra (evidence‚ pozvánka‚ program‚ prezenční 

listina‚ zápis‚ usnesení‚ podklad‚ příloha apod.)
A/10

000082: porady náměstků ministra a  ředitelů kanceláře ministra 
a  úřadu ministerstva (evidence‚ pozvánka‚ program‚ pre-
zenční listina‚ zápis‚ usnesení‚ podklad‚ příloha apod.)

A/10

000083: porady ředitelů odborů‚ porady ředitelů OVSS a vedoucích 
oddělení (evidence‚ pozvánka‚ program‚ prezenční listina‚ 
zápis‚ usnesení‚ podklad‚ příloha apod.)

S/5
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Znak Název Poznámka Skartační 
znak / lhůta

000084: porady a  jednání zásadního významu pro ministerstvo - 
mezistátní‚ celostátní‚ meziresortní‚ resortní (evidence‚ 
pozvánka‚ program‚ prezenční listina‚ zápis‚ usnesení‚ pod-
klad‚ příloha apod.)

A/10

000085: zajištění a organizace porad S/5
000086: úkoly z porad a jejich evidence S/5
000087: různé S/5

000100:  PORADNÍ ORGÁNY MINISTRA A MINISTERSTVA
000101: evidence (komise‚ výbory‚ sbory‚ pracovní skupiny apod.) A/10
000102: zřizování poradních organů a komisí - závažné dokumenty 

trvalé dokumentární hodnoty
A/10

000103: zřizování poradních organů a  komisí - ostatní dokumenty 
(podklady a ostatní dokumenty)

V/5

000104: jednání poradních orgánů a  komisí (evidence‚ pozván-
ka‚ program‚ prezenční listina‚ zápis‚ usnesení‚ podklad‚ 
příloha)

A/10

000108: činnost poradců - závažné dokumenty trvalé dokumentární 
hodnoty

A/10

000109: činnost poradců - ostatní dokumenty S/5

000140:  ZÁKLADNÍ MATERIÁLY MINISTERSTVA
000141: státní politika životního prostředí A/10
000142: Národní strategie udržitelného rozvoje - závažné dokumen-

ty trvalé dokumentární hodnoty
A/10

000143: proces Životní prostředí pro Evropu - závažné dokumenty 
trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000144: Společný program pro životní prostředí zemí Visegrádské 
skupiny - závažné dokumenty trvalé dokumentární 
hodnoty

A/10

000145: podklady z útvarů ministerstva S/10
000146: oborové strategie‚ koncepce‚ plány‚ programy‚ projekty zá-

sadního významu
A/10

000160:  ZPRÁVY ZÁSADNÍHO VÝZNAMU
000161: stav životního prostředí - závažné dokumenty trvalé doku-

mentární hodnoty
A/10

000163: zprávy o životním prostředí roční a delší A/10
000164: zprávy o životním prostředí kratší než rok a podklady z útva-

rů ministerstva
S/3

000165: činnost ministerstva‚ rozbory‚ přehledy roční a delší A/10

000180:  STATISTIKA
000181: průzkumy a  zjišťování závažných jevů a  činností z  život-

ního prostředí - závažné dokumenty trvalé dokumentární 
hodnoty

A/10

000182: oborové průzkumy a zjišťování závažných jevů a činností - 
závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000183: státní statistické výkazy roční a delší A/10
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Znak Název Poznámka Skartační 
znak / lhůta

000184: státní statistické výkazy různé V/5
000185: sumáře statistických hlášení a výkazů roční a delší A/10
000186: sumáře statistických hlášení a výkazů různé S/5
000187: statistické tabulky‚ sestavy roční a delší A/10
000188: statistické tabulky‚ sestavy - ostatní dokumenty S/5
000189: statistická služba resortu - závažné dokumenty trvalé doku-

mentární hodnoty
A/10

000190: statistika životního prostředí včetně indikátorů ČR‚ OECD‚ 
EU - závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000191: zprávy a informace pro EU‚ EK‚ EEA - závažné dokumenty 
trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000192: databáze environmentální statistiky a  indikátorů životního 
prostředí (evidence a správa)

po ukončení platnosti přebírá 
spisovna elektronických doku-
mentů

S/5

000193: různé - ostatní dokumenty S/5

000200:  VĚDA‚ VÝZKUM‚ NORMALIZACE
000201: dokumenty zásadního významu - závažné dokumenty trvalé 

dokumentární hodnoty
A/10

000202: projekty‚ studie apod. (výstupy v papírové‚ popř. elektronic-
ké podobě pokud nejsou součástí jiného spisu)

A/10

000203: různé - ostatní dokumenty S/5
000204: státní podpora vědy a výzkumu - (VaV) programy‚ projekty‚ 

výzkumné závěry - závažné dokumenty trvalé dokumentár-
ní hodnoty

A/10

000205: státní podpora vědy a výzkumu - (VaV) programy‚ projekty‚ 
výzkumné závěry - podklady a ostatní dokumenty

S/5

000206: Národní databáze programů VaV‚ projektů a  výzkumných 
záměrů - podklady a ostatní dokumenty

S/10

000207: technická normalizace - závažné dokumenty trvalé doku-
mentární hodnoty

A/10

000208: technická normalizace - podklady a ostatní dokumenty S/5

000210:  KONFERENCE A ODBORNÉ AKCE
000211: konference a odborné akce pořádané ministerstvem (celo-

státní‚ meziresortní‚ resortní) - závažné dokumenty trvalé 
dokumentární hodnoty

A/10

000212: konference a odborné akce pořádané ministerstvem (celostát-
ní‚ meziresortní‚ resortní) - podklady a ostatní dokumenty

S/10

000220:  VEŘEJNÉ ZAKÁZKY A OBCHODNÍ VEŘEJNÉ SOUTĚŽE na dodávky zboží‚ prací a služeb
000221: uskutečněné (zadávací dokumentace‚ nabidky všech 

uchazečů)
V/10

000222: zrušené (zadávací dokumentace‚ nabidky všech uchazečů) S/5
000223: smlouvy - k veřejným zakázkám a obchodním veřejným sou-

těžím podle obchodního zákoníku (zadávací dokumentace 
a  výběrové řízení‚ návrh smlouvy‚ vyjádření od právního 
oddělení‚ smlouva‚ zápisy z KD‚ předávací protokoly‚ výstup 
v papírové‚ popř. elektronické podobě pokud je předmětem 
smlouvy)

V/10
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Znak Název Poznámka Skartační 
znak / lhůta

000224: smlouvy - obecně (pokud nejsou součástí jiného spisu - ná-
vrh smlouvy‚ vyjádření od právního oddělení‚ smlouva‚ zá-
pis z KD‚ předávací protokol‚ výstup v papírové‚ popř. elek-
tronické podobě pokud je předmětem smlouvy)

V/10

000225: smlouvy - pomocná evidence smluv a  objednávek útvarů 
(pokud není součástí jiné evidence)

S/10

000226: pomocná evidence čerpání přidělených finančních prostřed-
ků z  rozpočtové kapitoly ministerstva útvarů (kopie faktur 
(pokud nejsou součástí jiné evidence)

S/10

000227: výběrové řízení na dotace - závažné dokumenty trvalé doku-
mentární hodnoty

V/10

000228: výběrové řízení na dotace - ostatní dokumenty S/5

000240:  PUBLIC RELATION
000241: koncepce mediální politiky ministerstva - závažné doku-

menty trvalé dokumentární hodnoty
A/10

000242: realizace mediální politiky ministerstva - dlouhodobé pro-
gramy a cíle

A/10

000243: realizace mediální politiky ministerstva - krátkodobé cíle V/5
000244: realizace mediální politiky ministerstva ve vztahu k EU - zá-

važné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty
A/10

000245: realizace mediální politiky ministerstva ve vztahu k  EU - 
ostatní dokumenty

S/5

000248: tiskové konference (záznamy) A/10
000249: tiskové zprávy - závažné dokumenty trvalé dokumentární 

hodnoty
A/10

000250: tiskové zprávy - podklady S/5
000251: žádosti sdělovacích prostředků o  informace‚ rozhovory 

apod.
S/5

000252: monitor denního tisku S/5
000255: agenda resortního ocenění ministrem‚ popř. další ocenění - 

závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty
A/10

000256: agenda resortního ocenění ministrem‚ popř. další ocenění - 
ostatní dokumenty

S/5

000257: propagace ministerstva (koncepce‚ plány apod.) - závažné 
dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000258: propagace ministerstva (akce‚ výstavy‚ veletrhy‚ konference 
apod.) - závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000259: propagace ministerstva - akce‚ výstavy‚ veletrhy‚ konference 
apod. - ostatní dokumenty

S/5

000260: tvorba propagačních materiálů - povinný výtisk A/10
000261: tvorba propagačních materiálů - podklady a  ostatní 

dokumenty
S/5

000262: ediční činnost ministerstva - koncepce‚ ediční plány apod. A/10
000263: ediční činnost ministerstva - povinný výtisk A/10
000264: ediční činnost ministerstva - podklady a ostatní dokumenty S/5
000265: filmová a  audiovizuální tvorba (koncepce‚ dramaturgické 

plány apod.) - závažné dokumenty trvalé dokumentární 
hodnoty

A/10
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Znak Název Poznámka Skartační 
znak / lhůta

000266: filmová a audiovizuální tvorba (výroba filmů a videopořadů‚ 
povinný výtisk) - závažné dokumenty trvalé dokumentární 
hodnoty

A/10

000267: filmová a  audiovizuální tvorba - podklady a  ostatní 
dokumenty

S/5

000268: filmové festivaly - závažné dokumenty trvalé dokumentární 
hodnoty

A/10

000269: filmové festivaly - podklady a ostatní dokumenty S/5
000270: videotéka A/10
000271: realizace zákona č. 106/1999 Sb. - výroční zprávy A/10
000272: realizace zákona č. 106/1999 Sb. - rozklady (odvolání)‚ soud-

ně projednávané spisy
V/10

000273: realizace zákona č. 106/1999 Sb. - ostatní dokumenty S/5
000274: realizace zákona č. 123/1998 Sb. - výroční zprávy a závažné 

dokumenty trvalé dokumentární hodnoty
V/10

000275: realizace zákona č. 123/1998 Sb. - ostatní dokumenty S/5

000280:  EKOLOGICKÁ VÝCHOVA‚ VZDĚLÁVÁNÍ A OSVĚTA‚ NEVLÁDNÍ ORGANIZACE
000281: agenda Aarhuské úmluvy (EHK/OSN) - závažné dokumenty 

trvalé dokumentární hodnoty
A/10

000282: agenda Aarhuské úmluvy (EHK/OSN) - ostatní dokumenty S/5
000283: komunikační strategie s  nevládními organizacemi a  veřej-

ností (koncepce‚ strategie apod.) - závažné dokumenty trvalé 
dokumentární hodnoty

A/10

000284: komunikační strategie s  nevládními organizacemi a  veřej-
ností - ostatní dokumenty

S/5

000285: Agenda 21 - závažné dokumenty trvalé dokumentární 
hodnoty

A/10

000286: Agenda 21 - ostatní dokumenty S/5
000287: ekologické vzdělávání‚ výchova a osvěta (EVVO) (koncepce‚ 

strategie apod.) - závažné dokumenty trvalé dokumentární 
hodnoty

A/10

000288: EVVO z Evropského sociálního fondu - předložené projekty 
(1. kopie předložených projektů)

S/5

000289: EVVO z Evropského sociálního fondu - nepodpořené pro-
jekty (originály nepodpořených projektů)

S/10

000290: EVVO z Evropského sociálního fondu - podpořené projekty 
(projekty včetně celé dokumentace a financí)

V/10

000291: EVVO z  Evropského sociálního fondu - administrace GD 
MŽP (všechny dokumenty)

V/10

000292: EVVO z  Evropského sociálního fondu - dokumenty ŘO 
a MŽP

S/10

000293: EVVO z Evropského sociálního fondu - kopie účetních do-
kladů řešitelů projektů

skartovat jako S 11 S/10

000294: rozhodnutí k dotacím MŽP k nestátním neziskovým orga-
nizacím (NNO)

S/10

000295: dotace pro nestátní neziskové organizace (NNO) - projekty 
NNO přijaté (podpořené a nepodpořené)

S/5



Spisový a skartační plán

11

Znak Název Poznámka Skartační 
znak / lhůta

000296: dotace pro nestátní neziskové organizace (NNO) - projekty 
NNO podpořené (žádosti‚ rozhodnutí‚ platební příkazy‚ vy-
účtování‚ závěrečné zprávy)

V/10

000297: projekty a studie (výstupy v papírové‚ popř. elektronické po-
době pokud nejsou součástí jiného spisu)

A/10

000298: stanoviska pro odbor ekonomiky životního prostředí a SFŽP 
k projektům programu Podpory environmentálního vzdělá-
vání a osvěty

S/5

000299: ekologická vzdělávání‚ výchova a  osvěta (EVVO) - ostatní 
dokumenty

S/5

000300:  JEDNÁNÍ VLÁDY A PARLAMENTU
000301: normativní a jiná opatření ústředních orgánů týkající se re-

sortu včetně připomínek a vlastních písemností
A/10

000302: plán hlavních úkolů vlády S/5
000303: usnesení vlády a jiných orgánů - týkající se resortu (rozpraco-

vání‚ úkoly a sledování týkající se resortu a vlastní návrhy)
V/10

000304: usnesení vlády a jiných orgánů - netýkající se resortu S/5
000305: Legislativní rada vlády - týkající se resortu (stanoviska a zá-

pisy z jednání týkající se resortu‚ další závažné dokumenty)
A/10

000306: Legislativní rada vlády - netýkající resortu (stanoviska a zá-
pisy z jednání netýkající se resortu)

S/5

000307: Parlament ČR - poslanecká sněmovna - týkající se resortu 
(materiály týkající se resortu a vlastní návrhy)

A/10

000308: Parlament ČR - poslanecká sněmovna - netýkající se resortu 
(materiály netýkající se resortu)

S/8

000309: Parlament ČR - senát - týkající se resortu (materiály týkající 
se resortu a vlastní návrhy)

A/10

000310: Parlament ČR - senát - netýkající se resortu (materiály netý-
kající se resortu)

S/5

000311: organizace a zabezpečení styku s vládou ČR - závažné do-
kumenty trvalé dokumentární hodnoty‚ materiály týkající se 
resortu

A/10

000312: organizace a zabezpečení styku s Parlamentem ČR - závažné 
dokumenty trvalé dokumentární hodnoty‚ interpelace

V/10

000313: organizace a  zabezpečení meziresortního připomínkového 
řízení - závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000314: dokumenty k jednání vlády (eKlep) - ostatní dokumenty S/3
000315: připomínky a stanoviska k materiálům do vlády V/10
000316: vypracované materiály pro jednání vlády vlastní V/10
000317: různé (materiály netýkající se resortu‚ ostatní dokumenty) V/10

000320:  LEGISLATIVA
000321: organizace a zabezpečení zpracování návrhů právních před-

pisů vyplývajících z působnosti ministerstva - závažné doku-
menty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000322: organizace a zabezpečení zpracování připomínkového řízení 
a příprava návrhů pro vládu‚ příp. legislativní orgány - zá-
važné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10
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000323: organizace a  zabezpečení spolupráce na přípravě právních 
předpisů jiných ministerstev‚ pokud se dotýkají působnos-
ti ministerstva - závažné dokumenty trvalé dokumentární 
hodnoty

A/10

000324: organizace a zabezpečení posuzování právních aspektů me-
zinárodních smluv uzavíraných ministerstvem - závažné do-
kumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000325: teze a věcné záměry právních předpisů týkající ministerstva A/10
000326: návrhy právních předpisů vyplývající z  působnosti 

ministerstva
A/10

000327: návrhy právních předpisů zpracovávaných ostatními minis-
terstvy a dotýkajících se působnosti ministerstva

A/10

000328: svodná stanoviska k právním předpisům vydávaným v pů-
sobnosti ministerstva včetně evidence

A/10

000329: svodná stanoviska k návrhům právních předpisů ostatních 
orgánů státní správy

V/5

000330: svodná stanoviska k návrhům metodických návodů a dopo-
ručení k provádění platných právních předpisů v působnosti 
ministerstva

A/10

000331: notifikace transpozice předpisů ES - závažné dokumenty tr-
valé dokumentární hodnoty

A/10

000332: závažné dokumenty pro ISAP A/10
000333: překlady předpisů ES - revidované a finální verze A/10
000334: překlady předpisů ES - zadávání‚ evidence a  ostatní 

dokumenty
V/10

000335: překlady českých právních předpisů - revidované verze A/10
000336: překlady českých právních předpisů zadávání‚ evidence 

a ostatní dokumenty
V/10

000337: podklady pro věcnou přípravu návrhů právních předpi-
sů včetně jejich změn a  doplňků pro sekci strategicko-
legislativní

V/5

000338: podklady pro věcnou přípravu právních a technických před-
pisů ES pro sekci strategicko-legislativní a odbor ekonomiky 
životního prostředí

V/5

000339: podklady pro notifikaci právních předpisů z oblasti životní-
ho prostředí

V/5

000340: organizace a zabezpečení činnosti sekretariátu zvláštní (roz-
kladové) komise ministra životního prostředí a sekretariátu 
Pracovní skupiny pro legislativu udržitelného rozvoje - zá-
važné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000341: rozhodnutí ministra podle návrhu zvláštní (rozkladové) ko-
mise‚ popřípadě informování těch‚ kdo dali podnět‚ že pro 
přezkoumání pravomocného rozhodnutí nejsou podmínky

A/10

000342: soudní řízení‚ je-li přezkoumávána zákonnost správního 
rozhodnutí ministra na základě návrhu zvláštní komise

A/10

000343: evidence judikatury vzešlé z  rozhodnutí ministra v  řízení 
o rozkladech‚ popřípadě v přezkumném řízení

A/10

000344: podklady pro jednání rozkladové komise V/10
000345: záznamy a stanoviska legislativní komise S/10
000346: záznamy a návrhy výkladů výkladové komise S/10
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000348: soudní rozhodnutí s problematikou státní správy dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

000349: soudní řízení (přezkoumávání zákonnosti správního roz-
hodnutí OVSS‚ zastupování ČR ve věcech náhrady škody 
způsobené nesprávným úředním postupem a nezákonným 
rozhodnutím orgánů v působnosti MŽP)

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

000350: organizace a zabezpečení zajišťování redakce Věstníku mi-
nisterstva‚ právních záležitostí ministerstva - závažné doku-
menty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000351: redakce Věstníku ministerstva (povinný výtisk) A/10
000352: zprávy o korupci roční A/10
000353: evidence a vyhodnocování korupčních jednání S/10
000354: standardizace veřejných služeb z oblasti životního prostředí 

- závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty
V/10

000355: různé S/5
000356: Sbírka zákonů A/10

000360:  VÝKON STÁTNÍ SPRÁVY
000361: řízení‚ kontrola a  sjednocování výkonu státní správy pro-

váděného ministerstvem‚ přímé provádění výkonu státní 
správy s některými výjimkami - závažné dokumenty trvalé 
dokumentární hodnoty

A/10

000362: koordinace řízení výkonu státní správy v působnosti minis-
terstva zabezpečované krajskými úřady - závažné dokumen-
ty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000363: agenda veřejné správy v rámci resortu životního prostředí - 
závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000364: agenda výkonu státní správy na vymezených úsecích - zá-
važné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000365: evidence (elektronická podoba) o oznámení účasti ve správ-
ním řízení

po ukončení platnosti přebírá 
spisovna elektronických doku-
mentů

A/10

000366: evidence (elektronická podoba) žádostí o informovaní po ukončení platnosti přebírá 
spisovna elektronických doku-
mentů

A/10

000367: oznámení účasti ve správním řízení a žádostí o informování 
- ostatní dokumenty

S/5

000368: správní rozhodnutí voda - rozhodnutí o odvolání‚ mimořád-
né opravné prostředky

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

000369: správní rozhodnutí odpady a obaly - rozhodnutí o odvolání‚ 
mimořádné opravné prostředky

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

000370: správní rozhodnutí geologie - rozhodnutí o  odvolání‚ mi-
mořádné opravné prostředky

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

000371: správní rozhodnutí ovzduší - rozhodnutí o odvolání‚ mimo-
řádné opravné prostředky

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

000372: správní rozhodnutí příroda a krajina - rozhodnutí o odvolá-
ní‚ mimořádné opravné prostředky - rozhodnutí o odvolání‚ 
mimořádné opravné prostředky

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x
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000373: správní rozhodnutí GMO - rozhodnutí o odvolání‚ mimo-
řádné opravné prostředky - rozhodnutí o odvolání‚ mimo-
řádné opravné prostředky

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

000374: správní rozhodnutí chemické látky - rozhodnutí o odvolání‚ 
mimořádné opravné prostředky

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

000375: správní rozhodnutí na ochranu lesa - rozhodnutí o odvolání‚ 
mimořádné opravné prostředky

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

000376: správní rozhodnutí IPPC - rozhodnutí o  odvolání‚ mimo-
řádné opravné prostředky

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

000377: správní rozhodnutí havárie - rozhodnutí o odvolání‚ mimo-
řádné opravné prostředky

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

000378: správní rozhodnutí obchodování s ohroženými druhy - roz-
hodnutí o odvolání‚ mimořádné opravné prostředky

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

000381: správní akty - stanoviska ukončující proces EIA (stanoviska‚ 
vyjádření‚ souhlasy podle předpisů)

A/10

000382: správní akty - souhlasy na úseku ZPF (stanoviska‚ vyjádření‚ 
souhlasy podle předpisů)

A/10

000383: správní akty - vyjádření k ÚPD (stanoviska‚ vyjádření‚ sou-
hlasy podle předpisů)

A/10

000384: správní akty - ostatní přípisy V/10
000385: dozorové prověrky - NP a CHKO - závažné dokumenty trva-

lé dokumentární hodnoty
V/5

000386: dozorové prověrky - ČIŽP - závažné dokumenty trvalé do-
kumentární hodnoty

V/5

000387: dozorové prověrky - krajské úřady - závažné dokumenty tr-
valé dokumentární hodnoty

V/5

000388: dozorové prověrky - obecní úřady - závažné dokumenty tr-
valé dokumentární hodnoty

V/5

000389: dozorové prověrky - ostatní dokumenty S/5
000390: vrchní státní dozor (ochrana vod‚ odpady‚ obaly‚ ovzduší‚ 

příroda a krajina‚ GMO‚ IPPC‚ chemické látky‚ prevence zá-
važných havárií‚ IPPC‚ ochrana lesa) - závažné dokumenty 
trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000391: vrchní státní dozor (ochrana vod‚ odpady‚ obaly‚ ovzduší‚ 
příroda a krajina‚ GMO‚ IPPC‚ chemické látky‚ prevence zá-
važných havárií‚ IPPC‚ ochrana lesa) - ostatní dokumenty

S/5

000400:  ZAHRANIČNÍ VZTAHY
000401: spolupráce s jednotlivými státy‚ organizacemi‚ právnickými 

a  fyzickými osobami (přehledy‚ analýzy‚ zprávy‚ smlouvy 
a dohody‚ návštěvy a delegace) - závažné dokumenty trvalé 
dokumentární hodnoty

A/10

000402: spolupráce s jednotlivými státy‚ organizacemi‚ právnickými 
a fyzickými osobami - ostatní dokumenty

S/5

000403: mezinárodní smlouvy a dohody - závažné dokumenty trvalé 
dokumentární hodnoty

A/10

000404: Evropská unie (integrační proces a členství) - závažné doku-
menty trvalé dokumentární hodnoty

V/5
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000405: Evropská unie - účast ministerstva na práci orgánů Evropské 
unie (Rada EU‚ Evropská komise) ve vztahu k životnímu pro-
středí - závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000406: Evropská unie - činnost Resortní koordinační skupiny pro 
EU - závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000407: Evropská unie - dokumenty Rady EU - závažné dokumenty 
trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000410: Evropská unie - koordinace financování projektů vztahují-
cích se k životnímu prostředí‚ z podpůrných programů po-
skytovaných EU a z dalších mezinárodních podpůrných pro-
gramů - závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000411: Evropská unie - Stukturální fondy - závažné dokumenty tr-
valé dokumentární hodnoty

A/10

000412: Evropská unie - Fond soudržnosti - závažné dokumenty tr-
valé dokumentární hodnoty

A/10

000413: Evropská unie - Operační program Infrastruktura - závažné 
dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000414: Evropská unie - ostatní programy EU - závažné dokumenty 
trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000415: Evropská unie - financování - závažné dokumenty trvalé do-
kumentární hodnoty

V/10

000416: Evropská unie - projekty TA spolufinancované z prostředků 
FS - závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

V/10

000420: mezinárodní konference a odborné akce pořádané minister-
stvem nebo akce‚ jejímž účastníkem je ministerstvo (konfe-
rence‚ kongres‚ sjezd‚ festival‚ soutěž‚ výstava‚ veletrh) - zá-
važné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000421: mezinárodní konference a odborné akce pořádané minister-
stvem nebo akce‚ jejímž účastníkem je ministerstvo - ostatní 
dokumenty

V/5

000423: zahraniční služební cesty - cestovní zprávy A/10
000424: zahraniční služební cesty - plány a  přehledy zahraničních 

cest
S/5

000425: překladatelské a  tlumočnické služby - evidence a  závažné 
dokumenty

A/10

000426: překladatelské a tlumočnické služby - ostatní dokumenty S/5
000427: finanční plnění smluvních závazků ČR vyplývajících z člen-

ství v mezinárodních multilaterálních smlouvách - závažné 
dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

S/10

000428: projekty a studie (výstupy v papírové‚ popř. elektronické po-
době pokud nejsou součástí jiného spisu)

A/10

000429: různé - podklady a ostatní dokumenty S/10
001300: Evropská unie - Operační program životní prostředí - strate-

gické dokumenty - závažné dokumenty
dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

001301: Evropská unie - Operační program životní prostředí - manuá-
ly pracovních postupů‚ interní normy - závažné dokumenty

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

001302: Evropská unie - Operační program životní prostředí - manu-
ály pracovních postupů‚ interní normy - ostatní dokumenty

V/10

001304: Evropská unie - Operační program životní prostředí - řídící 
výbor - závažné dokumenty

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x
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001305: Evropská unie - Operační program životní prostředí - moni-
torovací výbor - závažné dokumenty

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

001306: Evropská unie - Operační program životní prostředí - zprá-
vy - výroční a závěrečné zprávy - závažné dokumenty

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

001307: Evropská unie - Operační program životní prostředí - zprá-
vy - ostatní monitorovací zprávy

V/10

001308: Evropská unie - Operační program životní prostředí - pub-
licita a propagace

V/10

001310: Evropská unie - Operační program životní prostředí - pro-
jektová dokumentace - závažné dokumenty

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

001311: Evropská unie - Operační program životní prostředí - kont-
roly - závažné dokumenty

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

001312: Evropská unie - Operační program životní prostředí - ne-
srovnalosti - závažné dokumenty

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

001313: Evropská unie - Operační program životní prostředí - ne-
srovnalosti - ostatní dokumenty

V/10

001315: Evropská unie - Operační program životní prostředí - certi-
fikace a výkazy výdajů - závažné dokumenty

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

001316: Evropská unie - Operační program životní prostředí - certi-
fikace a výkazy výdajů - ostatní dokumenty

V/10

001317: Evropská unie - Operační program životní prostředí - tech-
nická pomoc - závažné dokumenty

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

001318: Evropská unie - Operační program životní prostředí - tech-
nická pomoc - ostatní dokumenty

V/10

001319: Evropská unie - Operační program životní prostředí - výzvy 
k předkládání projektů - závažné dokumenty

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

001320: Evropská unie - Operační program životní prostředí - výzvy 
k předkládání projektů - ostatní dokumenty

V/10

001321: Evropská unie - Operační program životní prostředí - výběr 
projektů a schválení podpory - závažné dokumenty

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

001322: Evropská unie - Operační program životní prostředí - výběr 
projektů a schválení podpory - ostatní dokumenty

V/10

001325: Evropská unie - Operační program životní prostředí - reali-
zace projektu

V/10

001330: Evropská unie - Operační program životní prostředí - ostat-
ní dokumenty‚ korespondence‚ zápisy

V/10

000440:  BEZPEČNOST STÁTU
000441: Bezpečnostní rada státu a  její orgány - vlastní dokumenty 

resortu
A/10

000442: Bezpečnostní rada státu a její orgány - záznamy z jednání S/3
000443: Bezpečnostní rada státu a její orgány - usnesení V/5
000444: Bezpečnostní rada státu a její orgány - ostatní dokumenty V/5
000445: krizové řízení - závažné dokumenty trvalé dokumentární 

hodnoty
A/10

000446: krizové řízení - koncepce krizového řízení ministerstva 
a resortu

A/10

000447: krizové řízení - krizový plán a jeho dokumentace A/10
000448: krizové řízení - smlouvy ke krizovému plán V/10
000449: krizové řízení - ostatní dokumenty V/5
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000450: krizové řízení - sekretariát krizového štábu ministerstva - zá-
važné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

V/10

000451: krizové řízení - sekretariát krizového štábu ministerstva - 
ostatní dokumenty

V/5

000452: krizové řízení - řešení krizových situací způsobených živel-
ními pohromami (spolupráce s MV)

V/10

000453: krizové řízení - řešení krizových situací vojenského charak-
teru (MO)

V/10

000454: krizové řízení - hospodářská opatření pro krizové stavy 
resortu

V/10

000455: krizové řízení - databáze po ukončení platnosti přebírá 
spisovna elektronických doku-
mentů

A/10

000456: NATO - dokumenty a rozhodnutí V/5
000457: NATO - směrnice pro jednání v orgánech NATO V/5
000458: NATO - zprávy o jednání v orgánech NATO V/5
000459: NATO - dotazníky a formuláře NATO (po vyplnění) V/5
000460: NATO - ostatní dokumenty S/5
000461: agenda bezpečnostnícho ředitele - závažné dokumenty trva-

lé dokumentární hodnoty
A/10

000462: agenda bezpečnostnícho ředitele - ostatní dokumenty S/5
000463: ochrana utajovaných skutečností - podací protokol po 

ukončení
A/10

000464: ochrana utajovaných skutečností - zajištění technické bez-
pečnosti utajovaných skutečností (po skončení platnosti 
dokumentů)

S/10

000465: ochrana utajovaných skutečností - objektová bezpečnost (po 
skončení platnosti dokumentů)

S/10

000466: ochrana utajovaných skutečností - dokumenty ke změně 
nebo zrušení stupně utajení

S/5

000467: ochrana utajovaných skutečností - informace a  stanoviska 
k utajovaným dokumentům ČR

V/5

000468: ochrana utajovaných skutečností - informace a  stanoviska 
k utajovaným dokumentům NATO‚ EU

V/5

000469: ochrana utajovaných skutečností - informace a hodnocení V/5
000470: ochrana utajovaných skutečností - kontroly a záznamy S/5
000471: ochrana utajovaných skutečností - zprávy z  podřízených 

organizací
S/3

000475: požární ochrana ministerstva a resortu - předpisy‚ směrnice 
a jiné vlastní normy

A/10

000476: požární ochrana ministerstva a resortu - protokoly o závaž-
ných požárech

A/10

000477: požární ochrana ministerstva a resortu - dokumentace po-
žární ochrany

A/10

000478: požární ochrana ministerstva a resortu - ostatní dokumenty S/5
000479: vnitřní bezpečnost - závažné dokumenty trvalé dokumen-

tární hodnoty
V/10

000480: vnitřní bezpečnost - opatření proti terorismu A/10
000481: vnitřní bezpečnost - závažná kriminalita V/10
000482: vnitřní bezpečnost - ostatní dokumenty S/5
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000490:  KONTROLNÍ ČINNOST A AUDIT
000491: organizace a zabezpečení kontrolní činnosti a auditu na mi-

nisterstvu a v resortu - závažné dokumenty trvalé dokumen-
tární hodnoty

A/10

000492: organizace a zabezpečení kontrolní činnosti a auditu na mi-
nisterstvu a v resortu - ostatní dokumenty

S/5

000493: koncepce a metodika kontrolní činnosti a auditu A/10
000494: plány kontrolní činnosti a auditu roční a delší A/10
000495: plány kontrolní činnosti a auditu kratší než rok a podklady A/10
000496: rozbory a  vyhodnocení vlastní kontrolní činnosti a  auditu 

roční a delší
A/10

000497: rozbory a vyhodnocení vlastní kontrolní činnosti a auditu - 
ostatní dokumenty a podklady

S/5

000498: rozbory a vyhodnocení kontrolní činnosti a auditu přísluš-
ných ústředních orgánů na ministerstvu - závažné doku-
menty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000499: rozbory a vyhodnocení kontrolní činnosti a auditu přísluš-
ných ústředních orgánů na ministerstvu - podklady a ostatní 
dokumenty

S/5

000500: kontrolní zprávy‚ protokoly z  veřejnosprávních a  tematic-
kých kontrol prováděných na ministerstvu nebo v  resor-
tu prováděné příslušnými ústředními orgány státní správy 
(Česká správa sociálního zabezpečení‚ finanční úřad apod.) 
- závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000501: auditní zprávy‚ protokoly z veřejnosprávních kontrol a zprá-
vy z  ostatních kontrolních šetření prováděných na minis-
terstvu nebo v  resortu a  u  právnických a  fyzických osob 
vlastním orgánem ministerstva - závažné dokumenty trvalé 
dokumentární hodnoty

A/10

000503: auditní zprávy‚ kontrolní zprávy‚ protokoly z veřejnospráv-
ních a tematických kontrol‚ kontrol Nejvyššího kontrolního 
úřadu a zprávy z ostatních kontrolních šetření prováděných 
na ministerstvu nebo v resortu a u právnických a fyzických 
osob vlastním orgánem ministerstva - podklady a  ostatní 
dokumenty

S/5

000504: auditní zprávy‚ protokoly z  veřejnosprávních kontrol pro-
váděných na ministerstvu nebo v  resortu a  u  právnických 
a fyzických osob - finanční kontrola prostředků ze zahraničí 
(strukturální fondy‚ Fond soudržnosti a jiné) - závažné do-
kumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000505: auditní zprávy‚ protokoly z  veřejnosprávních kontrol pro-
váděných na ministerstvu nebo v  resortu a  u  právnických 
a fyzických osob - finanční kontrola prostředků ze zahrani-
čí (strukturální fondy‚ Fond soudržnosti a jiné) - podklady 
a ostatní dokumenty

S/5

000506: námitkové řízení a odvolání proti rozhodnutí o námitkách 
ke kontrolním protokolům

A/10

000507: realizace závěrů a opatření z kontrol a auditů - závažné do-
kumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10
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000508: realizace závěrů a  opatření z  kontrol a  auditů - ostatní 
dokumenty

S/5

000509: stížnosti‚ podněty‚ oznámení a petice (metodika‚ kontrola) - 
všechny dokumenty

S/10

000510: stížnosti‚ podněty‚ oznámení a petice (evidence včetně vyří-
zení) - všechny dokumenty

S/10

000511: stížnosti‚ podněty‚ oznámení a petice - ostatní dokumenty S/5

000520:  INFORMATIKA
000521: realizace Státní informační politiky (dokumenty týkající se 

ministerstva a  resortu) - závažné dokumenty trvalé doku-
mentární hodnoty

A/10

000522: realizace Státní informační politiky (dokumenty týkající se 
ministerstva a resortu) - ostatní dokumenty

S/5

000523: Jednotný informační systém o životním prostředí - závažné 
dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000524: Jednotný informační systém o životním prostředí - ostatní 
dokumenty

S/5

000525: dokumentace počítačových sítí (projekty počítačových sítí) A/10
000526: dokumentace počítačových sítí - ostatní dokumenty S/5
000527: dokumentace informačního systému ministerstva - software 

(aplikace k vlastním odborným agendám)
A/10

000528: dokumentace informačního systému ministerstva - software 
- ostatní dokumenty

S/5

000529: dokumentace informačního systému ministerstva - hard-
ware (dlouhodobé koncepce rozvoje IT a  další závažné 
dokumenty)

A/10

000530: dokumentace informačního systému ministerstva - hardwa-
re (ostatní dokumenty kromě pořizovací dokumentace)

S/5

000531: dokumentace k dílčím databázím a informačním systémům 
(např. účetní software‚ personální software‚ internet‚ AIS‚ 
elektronická spisová služba apod.) - závažné dokumenty tr-
valé dokumentární hodnoty

po ukončení platnosti přebírá 
spisovna elektronických doku-
mentů

S/10

000532: dokumentace k dílčím databázím a informačním systémům 
(např. účetní software‚ personální software‚ internet‚ AIS‚ 
elektronická spisová služba apod.) - ostatní dokumenty

S/5

000533: správa (administrace) dat (informačního) systému po ukončení platnosti S/5
000534: správa (administrace) počítačové sítě po ukončení platnosti S/5
000535: správce obsahu www stránek ministerstva (analýzy‚ koncep-

ce‚ rubrikové struktury apod.) - závažné dokumenty trvalé 
dokumentární hodnoty

A/10

000536: správce obsahu www stránek ministerstva (analýzy‚ koncep-
ce‚ rubrikové struktury apod.) - ostatní dokumenty

S/5

000537: archivace a rejstříky důležitých databází pro chod minister-
stva (např. databáze „vláda“ a „parlament“‚ účetní a ekono-
mické databáze‚ personalistika‚ databáze pro výkon státní 
správy‚ databáze pro EU‚ elektronická spisová služba apod.)

spisovna elektronických doku-
mentů

A/10

000538: projekty a studie (výstupy v papírové‚ popř. elektronické po-
době pokud nejsou součástí jiného spisu)

A/10



Spisový a skartační plán

20

Znak Název Poznámka Skartační 
znak / lhůta

000539: geografické informační systémy (GIS) - závažné dokumenty 
trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000540: geografické informační systémy (GIS) - ostatní dokumenty S/5

000550:  SPISOVÁ SLUŽBA
000551: spisová služba a  správní archiv - koordinační a metodická 

činnost a další závažné dokumenty
A/10

000552: elektronická spisová služba - závažné dokumenty trvalé do-
kumentární hodnoty

A/10

000553: centrální podací deník (program LN)‚ rejstříky A/10
000554: podací deníky spisových uzlů včetně podatelny a  ministra 

(program LN)‚ rejstříky
uložit po uzavření S/10

000555: jiná pomocná evidence V/10
000556: podací a doručovací knížky S/3
000557: protokoly utajované pošty A/10
000558: protokoly účetního archivu A/10
000559: elektronická podatelna a elektronický podpis - závažné do-

kumenty trvalé dokumentární hodnoty
A/10

000560: spisová služba a správní archiv - ostatní dokumenty S/5
000561: evidence dokumentů ve spisovně a  správním archivu (pří-

růstková evidence)
A/10

000562: zápůjčky ze spisovny a správního archivu S/10
000563: skartační řízení (předávací seznamy z  útvarů do spisovny 

a správního archivu)
A/10

000564: skartační řízení (návrhy a protokoly pro skart) A/10
000565: skartační řízení (návrhy a  protokoly o  předání písemností 

Národnímu archivu‚ státním oblastním archivům)
A/10

000566: skartační řízení (protokoly o  ztrátách dokumentů včetně 
utajovaných)

V/10

000567: vzory formulářů‚ otisky razítek‚ razítka A/10

000570:  VEŘEJNÉ KNIHOVNICKÉ A INFORMAČNÍ SLUŽBY
000571: koncepce‚ strategie‚ programy apod. - závažné dokumenty 

trvalé dokumentární hodnoty
A/10

000572: koordinační a metodická činnost v oblasti VKIS v rámci re-
sortu - závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000573: informační podpora členství v EU z oblasti životního pro-
středí - závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000574: ISAP - informační systém pro aproximaci práva - podklady 
pro ukládání a další závažné dokumenty

V/10

000575: databáze překladů předpisů ES - podklady pro ukládání 
a další závažné dokumenty

V/10

000576: databáze LatinISIS a WinISIS (roční rejstříky CD-ROM) A/10
000577: činnost Referenčního informačního střediska - závažné do-

kumenty trvalé dokumentární hodnoty
A/10

000578: činnost odborné knihovny - závažné dokumenty trvalé do-
kumentární hodnoty

A/10

000579: základní evidence knihovního fondu (objednávky‚ pří-
růstkové seznamy‚ pomocné evidence‚ fakturace‚ evidence 
odpisů)

V/10
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000580: evidence čtenářů a výpůjček S/5
000581: automatizovaný provoz knihovny v LN (dokumentace) A/10
000582: automatizovaný provoz knihovny v LN archivace a rejstříky, po ukon-

čení platnosti přebírá spisovna 
elektronických dokumentů

A/10

000583: ediční činnost Referenčního informačního střediska (povin-
ný výtisk)

A/10

000584: publikační proces na internetu - rubrika Informační služby - 
závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000585: publikační proces na internetu - rubrika Informační služby archivace a rejstříky, po ukon-
čení platnosti přebírá spisovna 
elektronických dokumentů

A/10

000586: různé - ostatní dokumenty S/5

000590:  PERSONALISTIKA A VZDĚLÁVÁNÍ
000591: koncepce zaměstnanosti ministerstva A/10
000592: systemizace ministerstva - plány‚ požadavky‚ tabulky‚ jmen-

ný seznam
A/10

000593: přehledy a rozbory o počtech zaměstnanců roční a delší A/10
000594: realizace mzdové politiky ministerstva (závažné písemnosti‚ 

rozbor‚ zprávy) - za období roční a delší
A/10

000595: fakultativní a obligatorní složky platu (odměny‚ další plat) S/5
000596: evidence docházky za ministerstvo S/3
000598: osobní spisy (pracovní smlouvy‚ funkční zařazení‚ jmeno-

vání‚ platový výměr‚ zápočtový list (kopie)‚ potvrzení za-
městnání od předchozího zaměstnavatele‚ osobní dotazník‚ 
doklady o školení a zdravotní způsobilosti‚ pracovní hodno-
cení‚ důvody mimoevidenčního stavu‚ lustrace a prohlášení‚ 
doklad o ukončení pracovního poměru‚ výstupní list‚ pra-
covní spory‚ uvolnění do veřejných funkcí‚ změny pracovní 
doby‚ výpovědi zaměstnanců apod.)

dokumenty zůstávají na od-
borném útvaru

S/60x

000599: evidence nástupů a výstupů zaměstnanců dokumenty zůstávají na od-
borném útvaru

S/45x

000600: evidence zaměstnanců se zkrácenou nebo změněnou pra-
covní dobou

S/3

000601: doklady o  čerpání dovolených‚ dovolenky‚ plány 
dovolených

S/3

000602: dohody o pracovní činnosti a o provedení práce S/10
000603: žádosti‚ dotazníky uchazečů apod. S/3
000604: konkurzy - na místa vedoucích pracovníků A/10
000605: konkurzy - na ostatní místa S/5
000606: vzdělávání pracovníků státní správy (ostatní dokumenty‚ ko-

pie faktur)
S/5

000607: tuzemské služební cesty (plány‚ organizace a přehledy‚ kurzy‚ 
školení‚ odborné akce apod.)

S/5

000610: roční rozpočty vlastní A/10
000611: návrh‚ příprava‚ podklady vlastního rozpočtu S/5
000612: roční zprávy o plnění vlastního rozpočtu A/10
000613: dílčí roční zprávy o plnění vlastního rozpočtu S/5
000614: rozbory hospodaření - ostatní dokumenty S/5
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000615: různé - podklady a ostatní dokumenty S/5

000630:  PĚČE O ZAMĚSTNANCE
000631: nálezy a posudky odborných orgánů a komisí o zdravotním 

a hygienickém stavu pracoviště a zaměstnanců
A/10

000632: Fond kulturní a sociální péče (FKSP) S/5
000633: bezpečnost a  ochrana zdraví při práci (BOZP) - pracovní 

úrazy vážné a smrtelné
A/10

000634: bezpečnost a  ochrana zdraví při práci (BOZP) - pracovní 
úrazy ostatní

S/10

000635: bezpečnost a ochrana zdraví při práci (BOZP) - protokoly 
o úrazech

V/10

000636: bezpečnost a ochrana zdraví při práci (BOZP) - náhradové 
(regresní) řízení

S/10

000637: bezpečnost a  ochrana zdraví při práci (BOZP) - školení 
BOZP

S/5

000638: bezpečnost a  ochrana zdraví při práci (BOZP) - kontroly 
BOZP a pokuty

S/10

000639: různé - podklady a ostatní dokumenty S/5

000640:  FINANCE A FINANCOVÁNÍ
000641: centralizované finanční prostředky a  jejich použití (fondy‚ 

odvody‚ příděly‚ dotace)
A/10

000642: finanční disciplina - závažné dokumenty trvalé dokumen-
tární hodnoty

A/10

000643: smlouvy o účasti a financování V/10
000644: souhrnné přehledy finančního a  devizového zabezpečení 

mezinárodních styků ministerstva
A/10

000645: devizové hospodaření v resortu - devizový plán A/10
000646: devizové hospodaření v  resortu - inventury devizových 

prostředků
S/5

000647: devizové hospodaření v resortu - požadavky‚ příděly a  jiné 
písemnosti

S/5

000648: soupisy a změny kmenového jmění a majetku A/10
000649: závažné písemnosti o finančních zdrojích ministerstva A/10
000650: metodika financování po ukončení platnosti S/5
000651: ostatní dokumenty a podklady S/5

000660:  ROZPOČET
000661: metodické pokyny pro sestavení rozpočtu V/5
000662: roční rozpočty vlastní A/10
000663: návrh‚ příprava‚ podklady vlastního rozpočtu S/5
000664: roční zprávy o plnění vlastního rozpočtu A/10
000665: dílčí roční zprávy o plnění vlastního rozpočtu S/5
000666: rozpočty a finanční plány podřízených organizací - návrhy 

rozpočtu
S/5

000667: rozpočty a finanční plány podřízených organizací - schvále-
ný roční rozpočet

A/10
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000668: rozpočty a  finanční plány podřízených organizací - roční 
zprávy

A/10

000669: rozpočty a finanční plány podřízených organizací - dílčí roč-
ní zprávy o plnění vlastního rozpočtu

S/5

000670: rozbory hospodaření roční vlastní A/10
000671: rozbory hospodaření roční podřízených organizací A/10
000673: rozbory hospodaření - ostatní dokumenty S/5
000674: rozpočtová pravidla S/5
000675: rozpočtová opatření S/5
000676: rozpisy rozpočtu A/10
000677: limity výdajů A/10
000679: databáze ISPROFIN - závažné dokumenty trvalé dokumen-

tární hodnoty
A/10

000680:  DANĚ (dávky a poplatky)
000681: daňové doplňky‚ odvody‚ odvolání‚ platební rozkazy‚ pokyny‚ 

předpisy‚ slevy a úlevy‚ výjimky‚ výkazy‚ výměry a změny
S/10

000682: přiznání k daním a dávkám S/10
000683: revizní řízení v závažných případech S/10
000684: ostatní dokumenty‚ korespondence S/5

000700:  FINANČNÍ ÚČETNICTVÍ
000701: pokyny státních orgánů po ukončení platnosti S/5
000702: směrnice pro oběh účetních dokladů po ukončení platnosti A/10
000703: účtové rozvrhy a postupy účtování po ukončení platnosti S/5
000704: ostatní vnitřní účetní předpisy po ukončení platnosti S/5
000705: doklady - pokladní doklady příjmové a výdajové S/10
000706: doklady - výpisy z bankovních účtů S/10
000707: doklady - faktury S/10
000709: doklady - interní účetní doklady S/10
000710: doklady - korespondence s finančním úřadem S/5
000711: doklady - cestovní příkazy‚ vyúčtování služebních cest S/10
000712: doklady - ostatní dokumenty S/5
000713: účetní knihy - hlavní knihy S/10
000714: účetní knihy - pokladní knihy S/10
000715: účetní knihy - knihy cenin S/5
000716: účetní knihy - účetní deníky S/10
000717: souhrnné výstupy - účetní závěrky roční A/10
000718: souhrnné výstupy - statistická hlášení (ekonomická) S/5
000719: ostatní dokumenty S/5

000740:  MZDOVÉ ÚČETNICTVÍ
000744: mzdové listy dokumenty zůstávají na od-

borném útvaru
S/50x

000745: výplatní listiny‚ (výplatní sáčky)‚ přehledy o  vyplacených 
mzdách

S/5

000746: měsíční přehledy vyměřovacích základů a  plateb sociální-
ho a zdravotního pojištění včetně potvrzení o pracovní ne-
schopnosti (zahájení/ukončení)

S/5
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000747: měsíční uzávěrky mezd včetně podkladů S/5
000748: prohlášení k dani z příjmu ze závislé činnosti zaměstnanců‚ 

prokázání nároku na uplatnění odečitatelných částek
S/5

000749: roční zúčtování záloh daně z příjmu za závislé činnosti S/5
000750: evidenční list důchodového zabezpečení‚ předstihové řízení dokumenty zůstávají na od-

borném útvaru
S/20x

000754: evidence - srážek‚ půjček‚ spoření a exekucí S/5

000760:  SPRÁVA MAJETKU A MATERÁLNĚ-TECHNICKÉ ZÁSOBOVÁNÍ
000761: nakládání s majetkem‚ k němuž mají příslušnost hospoda-

ření resortní organizace - závažné dokumenty trvalé doku-
mentární hodnoty

A/10

000762: evidence požadavků na materiálně technické zabezpečení 
ministerstva v oblasti investic

S/5

000763: evidence a pasportizace nemovitého majektu‚ k němuž má 
právo hospodařit ministerstva a resortní organizace

A/10

000764: statistické výkazy‚ hlášení a  přehledy o  čerpání rozpočtu 
v oblasti investic

V/10

000765: organizace a zabezpečení činnosti hospodářsko-provozního 
chodu ministerstva - závažné dokumenty trvalé dokumen-
tární hodnoty

A/10

000767: podklady pro škodní komisi závažného charakteru (škody 
velkého rozsahu) včetně dokumentace o vyšetřování

A/10

000768: podklady pro škodní komisi (škody malého rozsahu) S/10
000769: podklady pro likvidační komisi S/10
000770: nemovitosti - smlouvy a rozhodnutí o nabytí a prodeji ne-

movitostí‚ o převodu vlastnického práva‚ delimitace
předání do správního archivu 
po ukončení platnosti

A/10x

000771: nemovitosti - výpisy z pozemkových knih (katastr)‚ zaměře-
ní nemovitostí

předání do správního archivu 
po ukončení platnosti

A/10x

000772: nemovitosti - mapy‚ plány‚ výkresy apod. předání do správního archivu 
po ukončení platnosti

A/10x

000773: nemovitosti - spory týkající se nemovitostí A/10
000774: nemovitosti - odhady a oceňování A/10
000775: nemovitosti - ostatní dokumenty S/5
000776: dokumentace vlastních staveb (nové‚ rekonstrukce) předání do správního archivu 

po ukončení platnosti
A/10x

000777: stavební dokumentace předání do správního archivu 
po ukončení platnosti

A/10x

000778: rozpočtová dokumentace S/5
000779: stavební řízení – korespondence‚ povolení stavby‚ 

kolaudace
A/10

000780: stavební deníky - ostatní písemnosti (úpravy objektů) A/10
000781: údržba budov a technologie budov S/5
000782: nájem (objektů a zařízení do užívání) - smlouvy a dohody A/10
000783: nájem (objektů a zařízení do užívání) - ostatní dokumenty S/5
000785: investiční majetek (mimo nemovitostí) - doklady o vyřazení 

a nabytí
V/5

000786: investiční majetek (mimo nemovitostí) - korespondence 
(objednávky‚ dodací podmínky)

S/10
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000788: investiční majetek (mimo nemovitostí) - záruční listy a ostat-
ní doklady k záruce‚ reklamace

po ukončení platnosti S/1

000789: drobný dlouhodobý hmotný a nehmotný (DDHM‚ DDNM) 
- doklady o vyřazení a nabytí DHIM

V/5

000790: drobný dlouhodobý hmotný a nehmotný (DDHM‚ DDNM) 
- doklady o  vyřazení a  nabytí DHIM (objednávky‚ dodací 
podmínky)

S/10

000791: drobný dlouhodobý hmotný a nehmotný (DDHM‚ DDNM) 
- doklady o vyřazení a nabytí DHIM - záruční listy a ostatní 
doklady k záruce‚ reklamace

po ukončení platnosti S/1

000792: zabavené exempláře CITES (živé‚ neživé) dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

V/10x

000793: odhady a oceňování majetku větší hodnoty A/10
000794: inventarizace - mimořádné A/10
000795: inventarizace - inventurní soupisy majetku S/5
000796: inventarizace - návrhy na vypořádání inventurních rozdílů S/5
000798: požadavky a objednávky útvarů na formuláře a razítka S/5
000799: materiálně-technické zásobování - dodavatelsko–odběratel-

ské smlouvy
po ukončení platnosti účin-
nosti smlouvy

S/10

000800: materiálně-technické zásobování - dodací a přejímací listy‚ 
příjemky

po ukončení platnosti S/3

000801: materiálně-technické zásobování - skladové karty zásob po ukončení platnosti S/5
000802: materiálně-technické zásobování - požadavky útvarů na 

vybavení
S/5

000803: materiálně-technické zásobování - ostatní dokumenty S/3
000804: dopravní prostředky - dokumentace vozidel po ukončení platnosti S/3
000805: dopravní prostředky - příkazy k jízdě S/3
000806: dopravní prostředky - pojištění zákonné odpovědnosti po ukončení platnosti účin-

nosti smlouvy
S/1

000807: dopravní prostředky - pojištění vozidel po ukončení platnosti účin-
nosti smlouvy

S/5

000808: dopravní prostředky - výkazy jízd S/3
000809: dopravní prostředky - opravy a údržba S/5
000810: dopravní prostředky - školení a testy řidičů S/5
000811: dopravní prostředky - evidence autopotřeb S/3
000812: dopravní prostředky - dopravní nehody V/5
000813: závodní kuchyně - stravenky S/1
000814: schvalovací doložka (převod na nestátní subjekt) A/10
000815: schvalovací doložka (převod na státní subjekt) A/10
000816: směnné smlouvy A/10
000817: schválení zřizovatele (předání majetku státu mezi OSS a SO 

a nakládání s majetkem podle zákona č. 217/2000 Sb.)
V/10

000900:  ODBORNÉ AGENDY
000911: dobrovolné dohody - integrovaná výrobková politika ŽP - 

závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty
A/10

000912: dobrovolné dohody - politika podpory jakosti (Národní po-
litika podpory jakosti a Národní program Česká kvalita ve 
spolupráci s MPO) - závažné dokumenty trvalé dokumen-
tární hodnoty týkající se resortu

A/10
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000913: dobrovolné dohody - udržitelná výroba a  spotřeba 
(Johannesburské deklarace - udržitelná výroba a spotřeba) - 
závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000914: dobrovolné dohody - programu EMAS (Národní program 
EMAS včetně Agentury EMAS) - závažné dokumenty trvalé 
dokumentární hodnoty

A/10

000915: dobrovolné dohody - program čistší produkce (Národní 
program čistší produkce včetně Agentury čistší produkce) - 
závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000916: dobrovolné dohody - programu pro označování ekologicky 
šetrných výrobků (Národní program pro označování eko-
logicky šetrných výrobků včetně Agentury pro označování 
ekologicky šetrných výrobků) - závažné dokumenty trvalé 
dokumentární hodnoty

A/10

000917: dobrovolné dohody - projekty a  studie (výstupy v  papíro-
vé‚ popř. elektronické podobě pokud nejsou součástí jiného 
spisu)

A/10

000918: dobrovolné nástroje - dobrovolné dohody S/10
000919: dobrovolné dohody - podklady a ostatní dokumenty S/5
000920: ekonomika ŽP - koncepční‚ metodické a analytické podkla-

dy - závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty
A/10

000921: ekonomika ŽP - ekonomické nástroje k  ochraně jednotli-
vých složek životního prostředí - závažné dokumenty trvalé 
dokumentární hodnoty

A/10

000922: ekonomika ŽP - makroekonomické souvislosti ochrany ži-
votního prostředí - závažné dokumenty trvalé dokumentár-
ní hodnoty

A/10

000923: ekonomika ŽP - environmentálního účetnictví a statistika - 
závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000924: ekonomika ŽP - dotace na komunální ekologické investice 
ze státního rozpočtu - závažné dokumenty trvalé dokumen-
tární hodnoty vztahující se k resortu

A/10

000925: ekonomika ŽP - projekty a studie (výstupy v papírové‚ popř. 
elektronické podobě pokud nejsou součástí jiného spisu)

A/10

000926: ekonomika ŽP - podklady a ostatní dokumenty S/5
000930: veřejná podpora - podpora využívání obnovitelných zdro-

jů energie v ČR - závažné dokumenty trvalé dokumentární 
hodnoty vztahující se k resortu

A/10

000931: veřejná podpora - poskytování finančních prostředků 
ze SFŽP ČR - závažné dokumenty trvalé dokumentární 
hodnoty

A/10

000932: veřejná podpora - projekty a studie (výstupy v papírové‚ popř. 
elektronické podobě pokud nejsou součástí jiného spisu)

V/10

000933: veřejná podpora - podklady a ostatní dokumenty V/5
000940: environmentální rizika - systém identifikace a  hodnocení 

rizik pro životní prostředí - závažné dokumenty trvalé do-
kumentární hodnoty

A/10

000941: environmentální rizika - laboratorní kontrola složek životní-
ho prostředí a rizikových faktorů fyzikální‚ chemické a bio-
logické povahy‚ včetně systémů zajišťování kvality získaných 
údajů - závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10
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000942: environmentální rizika - výkon specializované státní sprá-
vy vyplývající ze zákona o  chemických látkách a  chemic-
kých přípravcích - závažné dokumenty trvalé dokumentární 
hodnoty

A/10

000943: environmentální rizika - výkon specializované státní správy 
vyplývající ze zákona o nakládání s geneticky modifikovaný-
mi organismy a genetickými produkty - závažné dokumenty 
trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000944: environmentální rizika - výkon specializované státní správy 
vyplývající ze zákona o prevenci závažných havárií způsobe-
ných vybranými nebezpečnými chemickými látkami a che-
mickými přípravky - závažné dokumenty trvalé dokumen-
tární hodnoty

A/10

000945: environmentální rizika - Radonový program - závažné do-
kumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000946: environmentální rizika - ochrany před hlukem - závažné do-
kumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000947: environmentální rizika - osvědčení o  biologické rozloži-
telnosti látek - závažné dokumenty trvalé dokumentární 
hodnoty

A/10

000948: environmentální rizika - podklady a ostatní dokumenty S/5
000960: příroda a krajina - Program péče o krajinu‚ Program revi-

talizace říčních systémů‚ podprogram Programové finan-
cování správy nezcizitelného státního majetku ve zvláště 
chráněných územích (závažné dokumenty‚ spis budou tvořit 
tyto dokumenty: podklady k  jednotlivým žádostem včetně 
investičního záměru‚ dokumentace programu‚ podklady pro 
odbor rozpočtu‚ podklady se zúčtováním se státním rozpoč-
tem‚ korespondence‚ rozhodnutí o registraci akce‚ rozhod-
nutí o účasti státního rozpočtu na financování akce‚ zápisy 
a pozvánky‚ zápisy z jednání Komise pro KTP‚ závěrečná vy-
hodnocení akce (MŽP))

A/10

000961: příroda a  krajina - agenda pozemků z  pohledu ochrany 
přírody a  krajiny (závažné dokumenty‚ zcizení pozemků 
(OVSS)‚ spis bude obsahovat: rozhodnutí o registraci akce‚ 
rozhodnutí o účasti státního rozpočtu na financování akce‚ 
zápisy z jednání pracovní skupiny‚ korespondence‚ podklady 
k zúčtování ze státním rozpočtem‚ podklady k jednotlivým 
žádostem včetně investičního záměru‚ závěrečné vyhodno-
cení akce (MŽP))

A/10

000962: příroda a krajina - agenda pozemků z pohledu ochrany příro-
dy a krajiny (spis bude obsahovat: výkupy pozemků v ZCHÚ‚ 
převody pozemků v ZCHÚ‚ privatizace a bezúplatné převo-
dy pozemků v ZCHÚ‚ seznamy potvrzených žádostí‚ jednot-
livé správy národních parků a CHKO‚ korespondence)

A/10

000963: příroda a  krajina - ochrana přírody ve zvláště chráně-
ných územích - závažné dokumenty trvalé dokumentární 
hodnoty

A/10
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000964: příroda a krajina - správy národních parků a  správy chrá-
něných krajinných oblastí (plány péče o národní parky‚ vy-
hlašování NP‚ chráněné krajinné oblasti‚ národní přírodní 
rezervace a národní přírodní památky)

A/10

000965: příroda a krajina - povolování výjimek v národních parcích‚ 
chráněných krajinných oblastech‚ národních přírodních re-
zervacích a národních přírodních památkách (na MŽP po-
kud není v kompetenci OVSS‚ jinak OVSS‚ u NP na MŽP 
evidence a podklady‚ usnesení vlády‚ rozhodnutí‚ rozklady)

A/10

000966: příroda a krajina - ochrana zvláště chráněných druhů rostlin 
a živočichů‚ druhová ochrana živočichů a rostlin - závažné 
dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000967: příroda a krajina - výjimky z ochranných podmínek zvláště 
chráněných nerostů (OVSS pouze evidence)

A/10

000968: příroda a krajina - povolení k vývozu paleontologických ná-
lezů‚ zvláště chráněných druhů rostlin‚ živočichů a nerostů‚ 
k výzkumu kriticky či silně ohrožených zvláště chráněných 
druhů rostlin a živočichů

A/10

000969: příroda a  krajina - ústřední seznam ochrany přírody (zá-
važné dokumenty‚ pro OVSS pro pozemky určené pro účely 
obrany státu)

A/10

000970: příroda a krajina - záchranné programy kriticky ohrožených 
druhů rostlin a živočichů - závažné dokumenty trvalé doku-
mentární hodnoty

A/10

000971: příroda a krajina - NATURA 2000 - závažné dokumenty tr-
valé dokumentární hodnoty

A/10

000972: příroda a  krajina - státní správa lesů v  národních parcích 
včetně koncepce péče o  les v  národních parcích - závažné 
dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000973: příroda a krajina - státní správa myslivosti v národních par-
cích - závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000974: příroda a krajina - státní správa pro rybářství na území ná-
rodních parků - závažné dokumenty trvalé dokumentární 
hodnoty

A/10

000975: příroda a krajina - státní správa lesů v národních parcích - 
závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000976: příroda a krajina - hraniční přechody - závažné dokumenty 
trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000985: příroda a krajina - výkonný orgán CITES - závažné doku-
menty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000986: příroda a krajina - program Příspěvek zoologickým zahra-
dám - závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000996: příroda a krajina - ekologie krajiny - závažné dokumenty tr-
valé dokumentární hodnoty

A/10

000997: příroda a krajina - produkční a mimoprodukční funkce půdy 
- závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000998: příroda a krajina - ochrana půdního fondu - závažné doku-
menty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

000999: příroda a krajina - pozemky určené k plnění funkcí lesa - zá-
važné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

001000: příroda a krajina - obecná ochrana přírody A/10
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001001: příroda a  krajina - projekty a  studie (výstupy v  papírové‚ 
popř. elektronické podobě pokud nejsou součástí jiného 
spisu)

A/10

001002: příroda a krajina - podklady a ostatní dokumenty S/5
001003: příroda a krajina - agenda pozemků z pohledu ochrany pří-

rody a krajiny
řadit ke spisovému znaku 
000961, jedná se o  „lustrace 
pozemků“ k  prodeji pozemků 
z PF ČR

A/10

001010: voda - státní politika pro ochranu vod a ochrany před po-
vodněmi‚ politika životního prostředí v  oblasti vod‚ kon-
cepce ochrany přirozené akumulace vod‚ vodních zdrojů 
a  ochrany jakosti a  množství povrchových a  podzemních 
vod‚ povodňové ochrany a mezinárodní spolupráce v oblasti 
vod - závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

001011: voda - mezinárodní spolupráce v ochraně vod - závažné do-
kumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

001012: voda - hydrologická služba‚ povodňová služba a  hydrolo-
gický průzkum - závažné dokumenty trvalé dokumentární 
hodnoty

A/10

001013: voda - vrchní vodoprávní dozor v  oblasti ochrany vod 
a ochrany před povodněmi - závažné dokumenty trvalé do-
kumentární hodnoty

A/10

001014: voda - meziresortní spolupráce v ochraně vod - závažné do-
kumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

001015: voda - stanovení chráněných oblastí přirozené akumulace 
vod‚ citlivých oblastí‚ zranitelných oblastí a k rozdělení po-
vrchových vod - závažné dokumenty trvalé dokumentární 
hodnoty

A/10

001016: voda - návrh ukazatelů přípustného stupně znečištění vod 
pro zdroje pitné vody‚ citlivé oblasti‚ zranitelné oblasti‚ povr-
chové vody vhodné pro život a reprodukci původních druhů 
ryb a dalších vodních živočichů - závažné dokumenty trvalé 
dokumentární hodnoty

A/5

001017: voda - podklady pro povolení výjimek ze zákazu činností 
projednávaných v chráněných oblastech přirozené akumula-
ce vod - závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

001018: voda - seznam vodárenských nádrží a zásady pro stanovení 
a změny ochranných pásem vodních zdrojů - závažné doku-
menty trvalé dokumentární hodnoty

A/5

001019: voda - spolupráce s odborem environmentálních rizik (ha-
várie‚ znečišťující látky) - závažné dokumenty trvalé doku-
mentární hodnoty

A/5

001020: voda - odpadní vody - závažné dokumenty trvalé dokumen-
tární hodnoty

A/10

001021: voda - spolupráce s  odborem ekonomiky (poplatky za vy-
pouštění odpadních vod‚ poplatky za odběr podzemních 
vod) - závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/5
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001022: voda - ochrana přirozené akumulace vod a vodních zdrojů‚ 
ochrana vodních toků‚ ochrana jakosti povrchových a pod-
zemních vod a  odstraňování dosavadního znečištění a  za-
braňování jejich dalšímu znečišťování - závažné dokumenty 
trvalé dokumentární hodnoty

A/5

001023: voda - vnitrostátním havarijní systém (bezprostřední ohro-
žení kvality povrchových nebo podzemních vod) - závažné 
dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/5

001024: voda - ústřední řízení ochrany před povodněmi a  výkon 
dozoru nad ní - závažné dokumenty trvalé dokumentární 
hodnoty

A/10

001025: voda - projekty a studie (výstupy v papírové‚ popř. elektro-
nické podobě pokud nejsou součástí jiného spisu)

A/10

001026: voda - podklady a ostatní dokumenty S/5
001035: geologie - geologické práce‚ výkon státní geologické služby‚ 

ochrana nerostných zdrojů‚ ochrana horninového prostředí 
a ekologický dohled nad těžbou - závažné dokumenty trvalé 
dokumentární hodnoty

A/10

001036: geologie - vyhodnocování výsledků geologických prací - zá-
važné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

001037: geologie - rozvoj GIS v oblasti geologie - závažné dokumenty 
trvalé dokumentární hodnoty

A/10

001038: geologie - odborná způsobilost pro projektování‚ provádění 
a  vyhodnocování geologické práce pro odpovědné řešitele 
geologických prací; souhrnná evidence odpovědných řešite-
lů geologických prací - závažné dokumenty trvalé dokumen-
tární hodnoty

A/10

001039: geologie - souhrnná evidence průzkumných území pro vy-
hledávání a průzkum vyhrazených nerostů - závažné doku-
menty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

001040: geologie - roční zprávy o výsledcích geologických prací pro 
vyhledávání a průzkum výhradních ložisek nerostů - závaž-
né dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

001041: geologie - pokuty právnickým a fyzickým osobám za poru-
šení ustanovení zákona o  geologických pracích a  předpisů 
vydaných k jeho provedení - závažné dokumenty trvalé do-
kumentární hodnoty

A/10

001042: geologie - opuštěná průzkumná díla a stará důlní díla - zá-
važné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

001043: geologie - výhradní ložiska nerostů (oznámení‚ evidence‚ 
osvědčení‚ výpočty zásob‚ hlášení a pověření‚ rozhodnutí) - 
závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

001044: geologie - odpisy zásob výhradních ložisek - závažné doku-
menty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

001045: geologie - souhrnná evidence chráněných ložiskových úze-
mí a chráněných území pro zvláštní zásah do zemské kůry 
- závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

001046: geologie - souhrnná evidence zásob výhradních ložisek ne-
rostů - závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

001047: geologie - rejstřík výhradních ložisek nerostů ČR se sbírkou 
listin - závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10
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001048: geologie - bilance zásob nerostných surovin ČR - závažné 
dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

001049: geologie - souhrnná evidence předchozích souhlasů k podá-
ní návrhu na stanovení dobývacího prostoru - závažné doku-
menty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

001050: geologie - meziresortní spolupráce - závažné dokumenty tr-
valé dokumentární hodnoty

A/10

001051: geologie - Protokol o ochraně životního prostředí ke Smlouvě 
o  Antarktidě - závažné dokumenty trvalé dokumentární 
hodnoty

A/10

001052: geologie - projekty a studie (výstupy v papírové‚ popř. elek-
tronické podobě pokud nejsou součástí jiného spisu)

A/10

001053: geologie - zahraniční pomoc - závažné dokumenty trvalé 
dokumentární hodnoty

A/10

001054: geologie - podklady a ostatní dokumenty S/5
001065: ekologie urbanizovaných prostorů a  cestovního ruchu - 

ekologie města - závažné dokumenty trvalé dokumentární 
hodnoty

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

001066: ekologie urbanizovaných prostorů a cestovního ruchu - pro-
gram Péče o zeleň v urbanizovaném prostředí - závažné do-
kumenty trvalé dokumentární hodnoty

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

001067: ekologie urbanizovaných prostorů a  cestovního ruchu - 
Program regenerace urbanizované krajiny - závažné doku-
menty trvalé dokumentární hodnoty

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

001068: ekologie urbanizovaných prostorů a cestovního ruchu - rea-
lizační regenerace tzv. hnědých polí (brownfields) - závažné 
dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

001069: ekologie urbanizovaných prostorů a cestovního ruchu - ob-
nova venkovských sídel a ekologie venkovských prostorů - 
závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

001070: ekologie urbanizovaných prostorů a cestovního ruchu - mi-
nimalizace ekologických dopadů cestovního ruchu na pří-
rodní hodnoty území - závažné dokumenty trvalé dokumen-
tární hodnoty

A/10

001071: ekologie urbanizovaných prostorů a cestovního ruchu - me-
ziresortní spolupráce - závažné dokumenty trvalé dokumen-
tární hodnoty

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

001072: ekologie urbanizovaných prostorů a cestovního ruchu - spo-
lupráce s orgány obcí a měst při vytváření plánů cestovního 
ruchu jednotlivých území - závažné dokumenty trvalé doku-
mentární hodnoty

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

001073: ekologie urbanizovaných prostorů a cestovního ruchu - eko-
logicky citlivá turistika - závažné dokumenty trvalé doku-
mentární hodnoty

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

001074: ekologie urbanizovaných prostorů a cestovního ruchu - pro-
jekty a studie (výstupy v papírové‚ popř. elektronické podobě 
pokud nejsou součástí jiného spisu)

A/10

001075: ekologie urbanizovaných prostorů a cestovního ruchu - pod-
klady a ostatní dokumenty

S/5
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001085: posuzování vlivů na životní prostředí (EIA) - posuzování 
vlivu koncepcí na životní prostředí - závažné dokumenty tr-
valé dokumentární hodnoty

A/10

001086: posuzování vlivů na životní prostředí (EIA) - mezinárodní 
agenda v oblasti EIA a SEA - závažné dokumenty trvalé do-
kumentární hodnoty

A/10

001087: posuzování vlivů na životní prostředí (EIA) - stanoviska 
v oblasti územních plánů velkých územních celků

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

001088: posuzování vlivů na životní prostředí (EIA) - dohodovací 
jednání v  souvislosti s  územními plány velkých územních 
celků- závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

001089: posuzování vlivů na životní prostředí (EIA) - stanoviska 
a vyjádření

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

001090: posuzování vlivů na životní prostředí (EIA) - meziresortní 
spolupráce v oblasti EIA a SEA - závažné dokumenty trvalé 
dokumentární hodnoty

A/10

001091: posuzování vlivů na životní prostředí (EIA) - spolupráce 
s krajskými úřady - závažné dokumenty trvalé dokumentár-
ní hodnoty

A/10

001092: posuzování vlivů na životní prostředí (EIA) - souhrnná evi-
dence všech zahajovaných posuzování‚ evidence všech vyda-
ných stanovisek - koordinuje archivaci veškerých podkladů 
po dobu 10 let od vydání stanoviska

A/10

001093: posuzování vlivů na životní prostředí (EIA) - archivace do-
kumentů a dalších materiálů (mapy‚ dokumentace)‚ týkají-
cích se územního plánování

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

001094: posuzování vlivů na životní prostředí (EIA) - seznam posud-
ků a jejich zpracovatelů za předchozí kalendářní rok

A/10

001095: posuzování vlivů na životní prostředí (EIA) - ověřování 
odborné způsobilosti EIA a  SEA včetně seznamu držitelů 
autorizace

A/10

001096: posuzování vlivů na životní prostředí (EIA) - databázový 
program Informační systém EIA

po ukončení platnosti přebírá 
spisovna elektronických doku-
mentů

A/10x

001097: posuzování vlivů na životní prostředí (EIA) - projekty a stu-
die (výstupy v  papírové‚ popř. elektronické podobě pokud 
nejsou součástí jiného spisu)

A/10

001098: posuzování vlivů na životní prostředí (EIA) - podklady 
a ostatní dokumenty

S/5

001099: posuzování vlivů na životní prostředí (EIA) - evidence všech 
zahajovaných EIA‚ závěrů zjišťovacích řízení a  stanovisek 
EIA krajských úřadů

kopie, originál krajský úřad S/5

001105: IPPC - meziresortní pracovní skupiny pro IPPC - závažné 
dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

001106: IPPC - spolupráce s průmyslovými a zemědělskými svazy A/10
001107: IPPC - správa Integrovaného registru znečišťování po ukončení platnosti přebírá 

spisovna elektronických doku-
mentů

A/10

001108: IPPC - seznam odborně způsobilých osob A/10
001109: IPPC - povolení pro zařízení s přeshraničním vlivem A/10
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001110: IPPC - nejlepších dostupné techniky (BAT) - závažné doku-
menty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

001111: IPPC - informační systém o IPPC - závažné dokumenty tr-
valé dokumentární hodnoty

A/10

001112: IPPC - rozhodnutí o odesláních proti rozhodnutí KÚ dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

001113: IPPC - projekty a studie (výstupy v papírové‚ popř. elektro-
nické podobě pokud nejsou součástí jiného spisu)

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

001114: IPPC - podklady a ostatní dokumenty V/10
001120: odpady - nakládání s odpady a obaly - závažné dokumenty 

trvalé dokumentární hodnoty
A/10

001121: odpady - plány odpadového hospodářství A/10
001122: odpady - správní řízení týkající se přeshraniční přepravy 

odpadů
A/10

001123: odpady - pověření právnických osob nebo fyzických osob 
k hodnocení nebezpečných vlastností odpadů

A/10

001124: odpady - Katalog odpadů A/10
001125: odpady - rozhodnutí o autorizaci pro autorizovanou obalo-

vou společnost
A/10

001126: odpady - výstupy z činnosti Centra pro hospodaření s odpa-
dy při Výzkumném ústavu vodohospodářském T.G.M. - zá-
važné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

001127: odpady - mezinárodní spolupráce - závažné dokumenty tr-
valé dokumentární hodnoty

A/10

001128: odpady - meziresortní spolupráce - závažné dokumenty tr-
valé dokumentární hodnoty

A/10

001129: odpady - stanoviska k podnikatelským záměrům pro tech-
nická řešení v odpadovém hospodářství

A/10

001130: odpady - metodiky pro oblast nakládání s odpady a obaly - 
závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

001131: odpady - projekty a studie (výstupy v papírové‚ popř. elek-
tronické podobě pokud nejsou součástí jiného spisu)

A/10

001132: odpady - vedení seznamů osob dle § 37i zákona o odpadech A/10
001133: odpady - obaly -zápis do Seznamu osob A/10
001134: odpady - podklady a ostatní dokumenty V/10
001140: ekologické škody - ekologické závazky při privatizaci - zá-

važné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty
A/10

001141: ekologické škody - stanoviska k  ekologickým auditům 
a k zadávacím dokumentacím při vypisování veřejných ob-
chodních soutěží organizovaných FNM ČR v rámci nápravy 
starých ekologických zátěží

A/10

001142: ekologické škody - kontrola provádění sanačních prací - zá-
važné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

001143: ekologické škody - meziresortní spolupráce - závažné doku-
menty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

001144: ekologické škody - evidence starých ekologických škod na 
území ČR

A/10

001145: ekologické škody - posuzování a náprava starých ekologic-
kých škod na lokalitách opuštěných Sovětskou armádou 
na území ČR - závažné dokumenty trvalé dokumentární 
hodnoty

A/10
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001146: ekologické škody - projekty a  studie (výstupy v  papírové‚ 
popř. elektronické podobě pokud nejsou součástí jiného 
spisu)

A/10

001147: ekologické škody - podklady a ostatní dokumenty S/5
001155: ovzduší - technická prevence znečišťování ovzduší‚ říze-

ní kvality ovzduší‚ stanovení požadavků na kvalitu ovzduší 
a  jejich kontroly‚ hodnocení dopadů znečišťování ovzduší 
a státní politiky v ochraně ovzduší‚ ozonové vrstvy a klima-
tického systému Země - závažné dokumenty trvalé doku-
mentární hodnoty

A/10

001156: ovzduší - mezinárodní spolupráce - závažné dokumenty tr-
valé dokumentární hodnoty

A/10

001157: ovzduší - imisní limity‚ podmínky a požadavky na posuzo-
vání‚ hodnocení a řízení kvality ovzduší a provádění zvlášt-
ní ochrany ovzduší‚ přípustné míry obtěžování zápachem 
a  způsobu jejího zjišťování‚ a  rozsahu informací o  stavu 
ovzduší a  způsobu jejich zpřístupňování - závažné doku-
menty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

001158: ovzduší - bilancování emisí látek znečišťujících ovzduší včet-
ně stanovení závazných emisních stropů‚ provádění emis-
ních inventur a emisních projekcí - závažné dokumenty tr-
valé dokumentární hodnoty

A/10

001159: ovzduší - seznam látek znečišťujících ovzduší a  jejich sta-
novených skupin‚ obecné emisní limity‚ způsob předávání 
zpráv a informací‚ požadavky na vedení provozní evidence 
zvláště velkých‚ velkých a středních zdrojů znečišťování‚ po-
stupy a podmínky provádění autorizovaných měření emisí‚ 
zjišťování množství vypouštěných znečišťujících látek‚ pod-
mínky autorizace osob pro výkon některých činností souvi-
sejících s ochranou ovzduší

A/10

001160: ovzduší - emisní limity a další podmínky pro provozování 
zvláště velkých‚ velkých‚ středních a  malých spalovacích 
zdrojů znečišťování ovzduší a pro spalování odpadu - závaž-
né dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

001161: ovzduší - emisních limity‚ postupy‚ požadavky a  podmín-
ky provozování stacionárních zdrojů znečišťování ovzduší 
vypouštějících emise těkavých organických látek z procesů 
aplikujících rozpouštědla a ze skladování a distribuce benzi-
nu - závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

001162: ovzduší - ochrana ozonové vrstvy Země - závažné dokumen-
ty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

001163: ovzduší - podmínky a požadavky na kvalitu paliv pro zajiš-
tění ochrany ovzduší před znečišťujícími látkami - závažné 
dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

001164: ovzduší - ústřední regulační řád A/10
001165: ovzduší - meziresortní spolupráce - závažné dokumenty tr-

valé dokumentární hodnoty
A/10

001166: ovzduší - jednotný registr IS kvality ovzduší a registr emisí 
a zdrojů znečišťování ovzduší

A/10

001167: ovzduší - imisní monitoring na celém území ČR - závažné 
dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10
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001168: ovzduší - registr látek ovlivňujících klimatický systém Země 
a registr regulovaných látek‚ rozhodnutí o užívání

dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

001169: ovzduší - programy snižování emisí a programy ke zlepšo-
vání kvality ovzduší - závažné dokumenty trvalé dokumen-
tární hodnoty

A/10

001170: ovzduší - osvědčení o autorizaci dokumenty zůstávají ve správ-
ním archivu ministerstva

A/10x

001171: ovzduší - smogové situace - závažné dokumenty trvalé do-
kumentární hodnoty

A/10

001172: ovzduší - projekty a studie (výstupy v papírové‚ popř. elek-
tronické podobě pokud nejsou součástí jiného spisu)

A/10

001173: ovzduší - podklady a ostatní dokumenty S/5
001190: změny klimatu - výkon státní správy v oblasti klimatického 

systému Země - závažné dokumenty trvalé dokumentární 
hodnoty

A/10

001191: změny klimatu - vrchní státní dozor na úseku klimatického 
systému Země - závažné dokumenty trvalé dokumentární 
hodnoty

A/10

001192: změny klimatu - inventarizace emisí a propadů látek ovliv-
ňujících klimatický systém Země - závažné dokumenty trva-
lé dokumentární hodnoty

A/10

001194: změny klimatu - státní dozor vyplývající ze zákona č. 
695/2004 Sb.‚ o  podmínkách obchodování s  povolenkami 
na emise skleníkových plynů a o změně některých zákonů - 
závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

001195: změny klimatu - povolení podle zákona č. 695/2004 Sb. 
k emisím skleníkových plynů a rozhodnutí o jejich změně

A/10

001196: změny klimatu - rozhodnutí o autorizaci k ověřování množ-
ství emisí skleníkových plynů

A/10

001197: změny klimatu - národního alokačního plánu ve spolupráci 
s MPO - závažné dokumenty trvalé dokumentární hodnoty

A/10

001198: změny klimatu - vydání a přidělení dalších povolenek pro-
vozovateli zařízení‚ jehož činnost ovlivnila neodvratitelná 
událost nemající původ v provozu zařízení

A/10

001199: změny klimatu - rozhodnutí o  množství povolenek‚ které 
správce registru přidělí novému provozovateli zařízení

A/10

001200: změny klimatu - seznam provozovatelů zařízení‚ kteří nespl-
nili povinnost podle § 12 odst. 1 zákona č. 695/2004 Sb.

A/10

001201: změny klimatu - projekty a studie (výstupy v papírové‚ popř. 
elektronické podobě pokud nejsou součástí jiného spisu)

A/10

001202: změny klimatu - podklady a ostatní dokumenty S/5
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