MINISTERSTVO ZIVOTNIHO

PROSTREDI V Praze dne 29. listopadu 2007
C.j.: 5873/M/07
70927/ENV/07

Smernice MZP &. 15/2007

pro postup pri zadavani veétejnych zakazek podlezakona¢. 137/2006 Sb., o wejnych
zakazkach v podminkach aparatu Ministerstva Zivotnio prostiredi

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Tato smirnice upravuje zavazny postup zgtman& Ministerstva Zivotniho prosdi
(dale jen ,ministerstvo”) § zadavani viejnych zakazek podle zakowa 137/2006
Sh., o véejnych zakazkach, ve &ni pozajSich gedpigi (dale jen ,,zakon®).

Clanek 2
Vyklad pojm i
1. Ministerstvoje ve smyslu zakona ignym zadavatelem
2. Zadavatel je v podminkach ministerstva #amanec, ktery je opragny hospodt

jménem ministerstva s prastlky statniho rozpitu (piéikazce operace, vyhlasovatel
projekti vyzkumu a vyvoje); rozsah jeho opr&win je upraven internimipdpisem
ministerstva (dale jen ,zadavatel*)

3. Verejné zakazka je zakazka realizovana na zéktésemné smlouvy uzavené mezi
ministerstvem a jednindi vice dodavateli, jejimZ fipdmeétem je Uplatné poskytnuti
dodaveki sluzeb nebo Uplatné provedeni stavebnich praci.

4, Verejné zakazky sedt:

4.1  podle pednetu na:
a) veaejné zakazky na dodavky,

b) verejné zakazky na sluzby,
C) verejné zakazky na stavebni prace;

42 podle vyse jejich fedpokladané hodnoty na:
a) nadlimitni véejné zakézky,

b) podlimitni véejné zakazky,
C) veaejné zakazky malého rozsahu.

1 § 2 odst. 1 pism. a) zakona.
2Viz sm¥rnice o hospodeni s rozpstovymi prostedky Ministerstva Zivotniho prasdi pro pislugny rok.
% vyjimka je mozna v fipads vetejné zakazky malého rozsahu dle odst. 2 bodu 2.1 pism.c).



5. Fedpokladanou hodnotou #&gné zakazky se rozumi vySe pEieho zavazku
vyplyvajici z plreni  verejné zakazky, kterou je zadavatel povinen stanovit
v zadavacintizeni gred jeho zahajenim.

6. Dodavatelem je fyzicka nebo pravnickad osobaaktewdava zbozi, poskytuje sluzby
nebo provadi stavebni prace, pokud ma sidlo, npstinikani¢i misto trvalého
pobytu na Uzemteské republiky, nebo zahrani dodavatel.

7. Zahraninim dodavatelem je zahr&ni osoba podle zvlastniho pravnihtegpisd,
ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo proviadiebni prace.

Uchazeje dodavatel, ktery podal nabidku v zadavaiizani.

9. Profilem zadavatele je internetova adresa wwwoznrubrika Ministerstvo, polozka
Verejné zakadzky na www strdnkach ministerstva, kteroimisterstvo pouZziva
k uverejnovani informaci tykajicich se kegnych zakazek.

10. HedkZné oznameni je 8kkni, které odesil4 zadavatel k igj@eni v informanim
systému. BliZ§i podminky a ity odesilani pedk¥Zného oznameni upravuje § 86
zakona.

11. Zadavaci lita je interval, po ktery jsou uchazesvymi nabidkami vazani. Zadavatel
je povinen v oznamerdi vyzvé o zahdjeni zadavacilizeni stanovit délku zadavaci
Ihaty nebo jeji konec dit datem. Zadavaci tlia z&ina kEZzet okamzikem skawmeni
Ihaty pro podani nabidek a k&indnem dorteni ozndmeni zadavatele o v
nejvhodrgjSi nabidky. Zadavaci ita se prodluzuje uchadgem, s nimiz nize
zadavatel uzait smlouvu. Lhita se prodluzuje do doby uzawmi smlouvy nebo do
data zruSeni zadavacitlizeni. Jsou-li podany namitky nebo je-li podan haua
prezkoumani Ukonu zadavateldadem pro ochranu hospddiéé soutze, zadavaci
Ihuta nelgzi.

12.  Zadavaci podminky jsou veSkeré poZzadavky zael@vavedené v oznametiivyzve
0 zahajeni zadavacihtizeni, v zadavaci dokumentaci v jinych dokumentech
obsahujicich vymezenigdmetu vaejné zakazky.

13. Hodnotici komise je organ jmenovany zadagaiel(viz ¢lanek 2 odst. 2 této
smérnice) pro posouzeni a hodnoceni nabidek udiiazezadavacimiizeni pro
jednotlivou veéejnou zakazku. Komise je slozena miningaln piti ¢lend a peti
nahradnik. Jednaftetina¢leni hodnotici komise musi mitrigluSnou odbornost ve
vztahu k pedn®tu verejné zakazky, je — li to ddodreno prednetem veejné
zakazky. Zadavatel je povinen z@p$at obngnu ¢leni hodnoticich komisi jim
zadavanych uejnych zakazek.

14. Ramcova smlouva je pisemna smlouva mezi miststam a jednindi vice uchazé
uzawena na dobu ditou, kterd upravuje podminky tykajici se jednaftir verejnych
zakazek na dodavky, sluzbystavebni prace, zadavanych po dobu platnosti saénc
smlouvy, zejména pokud jde o cenu a mnozstvi. IPostinisterstva tykajici se
ramcovych smluv je popsan blize v § 89 a nasl. zaktistanoveni zakona vztahuijici
se na zadavani tejnych zakazek plati obdobn pro zadavani ramcovych smiluv,
nestanovi-li zakon jinak.

15. Dynamickym nakupnim systémem je lelektronicky systém pro paovani
bézného a obe@éndostupného zboZzi, sluzeb nebo stavebnich pramiy kt casow

% Viz § 21 obchodniho zakoniku.
® Podle § 82 odst. 3 zakona.



16.

17.

18.

19.

omezeny a otdéeny po celou dobu svého trvani vSem dodawatelktei splni
podml'nléy pro zéazeni do dynamického nakupniho systému a podejib¥Znou
nabidku?

Elektronickou aukci je proces slouzici k hosmomabidek, v jehoz rdmci zadavatel
pouZziva elektronické nastroje uniogici predkladani novych snizenych nabidkovych
cen, gipadre novych hodnot nabidek, a ktery gasrt umoziuje sestavit aktualni
poradi nabidek i pouziti automatickych metod jejich hodnoceni.

Elektronickou aukci zadavatel pouzije jako predek pro hodnoceni nabidek
v oteweném fizeni, uzSimftizeni, ve zjednoduSeném podlimitnifieeni nebo v
jednacimftizeni s uviejrénim (avSak pouze vfpad uvedeném v § 22 odst. 1
zaékona). Nelze ji vyuzit, jde-li o ¥ejnou zakézku na stavebni prace nebo na sluzby,
jejimz predmétem je plkni tykajici se prav dusevniho vlastnictvi. Zadavatéze
elektronickou aukci vyuzit i u wvejnych zakazek zadavanych v dynamickém
nakupnim systéméi na zaklad ramcoveé smlouvy.

Zadavaci dokumentace je soubor dokufemidaji, pozadavik a technickych
podminek zadavatele vymezujicichregnet veejné zakazky v podrobnostech
nezbytnych pro zpracovani nabidky.

Projekty vyzkumu a vyvojeadavané podle tohoto zakona jsou ty projektygékisou
hrazeny vyldné ministerstvem a ministerstvo je jedinym uzivatelejich vysledku.

Vymezeni dalSich pojirupravuje 8§ 17 zakona.

Clanek 3
Piredpokladané hodnota véejné zakazky

Predpokladanou hodnotu tegné zakazky (8 13 zakona)cuje zadavatel v souladu
s pravidly stanovenymi zakonem a na zakladaji a informaci o zakazkach stejného
¢i podobného fedmetu plnéni. Nema-li zadavatel k dispozici takové Udajensta
predpokladanou hodnotu na zalkdagdaji a informaci ziskanych fikumem trhu s
poZzadovanym pknim, pogipac na zaklad Gdaji a informaci ziskanych jinym
vhodnym zfisobem. Pro stanoveni vySéedpokladané hodnoty je rozhodny den
odeslani ozndmexi vyzvy o zahajeni zadavacikizeni k uvéejneni.

Fi stanoveni fedpokladané hodnoty k&gné zakazky je vzdy rozhodna cena bezdan
z pridané hodnoty.

Zadavatel nesmi roZit predmet verejné zakazky tak, aby tim doSlo ke sniZzeni
piedpokladané hodnoty pod firar limity stanovené zakoném

Je-li véejna zakazka roztena nacastr, je pro stanoveniipdpokladané hodnoty
rozhodujici sotet predpokladanych hodnot vSethsti véejné zakazky.

Do gedpokladané hodnoty kegné zakazky se zahrnuje i vySe agimsouéznich cen
¢i jinych plateb v pipact soutze o navrh. B uplatréni opiniho prava podle § 99
zakona musiigdpokladdana hodnota zahrnovat répredpokladanou hodnotu vSech

® Dynamicky nakupni systémirbe zadavatel zavést v navaznosti na probihajikireteizaci statni spravy.

" Jedna se o projekty vyzkumu a vyvoje, upraveriéehttikonent. 130/2002 Sb., o podp®vyzkumu a vyvoje
z verejnych prostedki a o znéné nékterych souvisejicich zakér(zakon o podpi@ vyzkumu a vyvoje), ve Zni
pozdjsich gedpisi (zejm. § 3).

8 § 12 zakona.

° § 98 zakona.



verejnych zakazek na dodavky, sluztiystavebni prace, poZzadovanych zadavatelem
pii vyuZiti opiniho prava.

V piéipadt ramcovych smluv a dynamického nakupniho systémpigdpokladanou
hodnotou maximalniedpokladana hodnota vSech'ejaych zakazek, které maji byt
zadany za dobu trvani rAmcové smlodvgtynamického nakupniho systému.

i stanoveni fedpokladané hodnoty je zadavatel povinetissepedpokladané
hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich dodaweksluzeb, které hodla pilit
v pribéhu etniho obdobi.

Verejna zakazka se rozliSuje podle su@dpokladané hodnoty a dle minimalnich
zakonem stanovenych finawrich limita, kterécini pro:

8.1  nadlimitni véejné zakazky:

a) na dodavky nebo na sluzby 3 782 000 kez DPH (§ 14 a § 15
zékona),

b) na stavebni prace 146 447 00D4€z DPH (8§ 16 zakona);
8.2  podlimitni véejné zakazky:

a) v gipact verejné zakazky na dodavky nebaej@é zakazky na sluzby
nejmért 2 000 000 K bez DPH a nedoséhriastky 3 782 000 &

b) v ipact verejné zakazky na stavebni prace nejin@®00 000 K bez
DPH a nedosahngstky 146 447 000 &

8.3  veejné zakazky malého rozsahu:

a) v giipact verejné zakazky na dodavky neborej@é zakéazky na sluzby
maximalreé 2 000 000 K bez DPH,

b) v pripadt verejné zakéazky na stavebni prace maxim&rd00 000 K
bez DPH.

Clanek 4
Opravnéni k zadani véejné zakazky

K zadani viejnych zakazek malého rozsahu:

1.1 na dodavky a sluzby, u nichZedpokladana hodnota riegdhne 200 000K
bez DPH a stavebni prace, u nicliégdpokladana hodnota riegahne 600 000
K¢ bez DPH, je v podminkach aparatu ministerstva \ogra zangéstnanec
powieny zadavatelem;

1.2 na dodavky a sluzby, u nichkegpokladana hodnota riegsahne 2 000 000
K¢ bez DPH a stavebni prace, u nichzdpokladana hodnota riegahne
6 000 000 kK bez DPH, je v podminkach aparatu ministerstva \ogra
zadavatel na vysSim stupftizeni, tj. feditel odboru, vedouci samostatného
odctleni.

K zadani viejnych zakazek na dodavky a sluzby, u nichz vy&obeiho pe&ziteho
zavazku pesahne 2 000 000¢kbez DPH a na stavebni prace, u nichZz vySe budoucih
perezitého zavazku ijigsahne 6 000 000¢Kbez DPH (viejné zakazky podlimitni a
nadlimitni), je v podminkach aparatu ministerstpaaoren zadavatel na stupiizeni
nanestka ministrateditele sekceaeditel kancelge ministrajeditel Gadu ministerstva.



Clanek 5
Postup zadavatele pi zadavani véejné zakazky

Fi zadavani viejnych zakdzek malého rozsahu vyuziva zadavatetupauvedeny
v ¢lanku 6 této srérnice.

Pro postup i zadavani viejnych zakazek nadlimitnich a podlimitnich vyuZiva
zadavatel metodicky navod, zeg¥ny na http://www.portal-vz.cz/metodicke-
pokyny.

Ke zpracovani dokl@da pisemnosti souvisejicich se zadaninejmgch zakazek
slouzi software ISERZ.

Clanek 6
Zadavani varejnych zakazek malého rozsahu

Z&kladni pravidla

1.1 Postup pro zadavanitegych zakadzek malého rozsahu, uvedeny v tomto
¢lanku, mize zadavatel pouzit pouze pro zadavaméjmgch zakdzek malého
rozsahu'!

1.2  Zadavatel je povinen ¥ipadt, kdy zahdji zadavani ¥ejné zakazky malého
rozsahu postupem platnym pro podlimitniejaé zakazky, postupovat timto
zpisobem i naddle a zadatiggou zakazku malého rozsahu dle pravidel
stanovenych zakonem pro zadavani podlimitnidiejagch zakazek.

1.3  Zadavatel je povinen dodrZzovat zékladni zasadgsparentnosti, rovného
zachazeni a zakazu diskriminace.

Postupy zadavani

Vzhledem ktomu, Ze hodnota pin poskytnutého na zakladverejné zakazky
malého rozsahu @ize byt od 0,10 Kdo 2 000 000 Kbez DPH v pipact dodavek a
sluZzeb a v fipadt stavebnich praci az do 6 000 00@ ez DPH, stanovi se postup
pro zadavani v zavislosti négapokladané hodnbpredmetu varejné zakazky malého
rozsahu.

Rozdleni veejnych zakdzek malého rozsahu, které vychazi zipan
proporcionality, zohletuje cenu viejné zakazky malého rozsahu ve srovnani
s naklady na proces jejiho zadani a mozirgogy zadavaci procedury.

2.1  Zavazny postup pro zadavanieyeych zakazek v hodnot negesahujici
200 000 Kbez DPH v pipact verejnych zakazek na dodavky a sluzby, resp.
600 000 K bez DPH v fipact verejnych zakazek na stavebni prace:

Zadavatel vizjnou zakazku zadava nasledujicinisgbem:

a) - obraci se na nejm&jednoho dodavatele s vyzvou keploZeni cenové
nabidky (eventuath s dalSimi podminkami pini), pokud neméa
aktualni cenové nabidky jiz k dispozici;

19 prikaz ¢. 21/2005 ministra Zivotniho prastini o postupuipzadavani viejnych zakazek ze dne 7. prosince
2005,¢.j.:45076/ENV/05.

M Postup dlegl. 6 neni nutny vfpads nakupu informanich a komunikénich technologii progednictvim
elektronického trzigtstatni spravy (viz usneseni vlaidy683 ze dne 26. 6. 2002).



- pripadré ptimo objednava pkni (nagiklad i e-mailovou formou);

b) - rozhoduje na zakladdodavatelem igdlozené ¢i jinak dostupné
aktualni nabidky o uz&eni smlouvy (neni nutné ustanovit hodnotici
komisi);

c) - uzavird smlouvd (uzawenim smlouvy se v tomtoffpads rozumi

rovrez dorweni dodavatelem potvrzené objednavky pitimé
poskytnuti poZzadovaného phi dodavatelem);

- pripadré rozhoduje o ndjdéleni veejné zakazky/odmitnuti nabidky
(nap. jestlize cenova nabidka nebo jiné podminkypimejsou pro
zadavatele akceptovatelné apod.).

2.2 Zavazny postup pro zadavantejaych zakdzek v hodnobd 200 000 K bez
DPH do 2 000 000 Kbez DPH v pipact verejnych zakazek na dodavky a
sluzby, resp. od 600 000¢kbez DPH do 6 000 000Kbez DPH v pipac
verejnych zakazek na stavebni prace:

Zadavatel ¥ejnou zakdzku zadava nasledujicinisgbem:

a) - zveéejiuje umyst zadat véejnou zakézku na profilu zadavatele po
dobu sedmi dit* suvedenim elektronické adresy zadavatelem
powtené osoby, na kterou se mohou zajenitil@sit;

- jiz ve zvdejnetném umyslu je povinen dostae specifikovat
kvalifika¢ni predpoklady, které jsouiedpokladem us§$né realizace
prislusné veejné zakazky;

- seznam vSech zajeihovcetns pisemného vyhodnoceni zadavatele,
ktefi zajemci budou nasledrvyzvani ke zpracovani nabidky, zaklada
ve spisu pro rozesilani vyzvy;

- vysledky vylru zveejnuje po dobu i dni na profilu zadavatele;
ihned po zviejréni mize postupovat di¢lanku 6 odst. 2 bodu 2.2
pism. b);

b) - obraci se na nejménii dodavatele s vyzvou kiedloZzeni nabidky
v mezich poZzadavkzadavatel€:

- vyzve pouze takové zajemce, o kterych ni&odré za to, Ze jsou
z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkuSerjostipozadované
pInéni schopniradre a was dodat; nemusi se jednat pouze o zdjemce,
ktefi reagovali na zvejnény amysl zadat uejnou zakazku;

- vyzva musi obsahovat rasintdaje o kritériich, rozhodnych pro zadani
zakazky (hodnotici kritéria, tj. nejniz§i nabidkov@&na nebo
ekonomicka vyhodnost nabidky; rozhodne-li se zamhvaro zadani
verejné zakazky podle hodnoticiho kritéria ekonomiek@odnosti
nabidky, stanovi vZdy dil hodnotici kritéria);

12 pred uzavenim smlouvy zadavatel podrobuije jeji navrh postimiie smirnice MZP&. 1/2007 pro postupip
uzavirani a evidenci smluv na Ministerstvu Zivotnfitostedi.

13 Namisto postupu uvedeného v bodu 2.2. @erzadavatel ifmo vyzvat jim vytipované dodavatele a vyzvu
musi zveéejnit na profilu zadavatele pratipadné podani nabidek i jinymi zdjemci. Dale posfagriméiens
podle¢l. 6 odst. 2 bodu 2.2 pism.b); nabidky podané jingajemci musi vzdy zadit do procesu hodnoceni
nabidek dl€l. 6 odst. 2 bodu 2.2 pism. c).

14V pripadt verejné zakazky, jejiz iedpokladana hodnot&ini 800 000 K aZ 2 000 000 K bez DPH u
verejnych zakazek na dodavky a sluzby (resp. 3 000208 000 000 Kbez DPH v pipact verejnych zakazek
na stavebni prace), musi dobaigpeni ¢init minimalng 10 dni.

15 pokud sotasti vyzvy je i ndvrh smlouvy, postupuje zadavptaledl. 9 odst. 3 této sinnice.



- dobu pro podani nabidek dodavateli musi st@nomimalné v rozsahu

sedmi dii*® ode dne odeslani vyzvy dodavétet
c) - ustanovuje alespotticlennou komisi pro posouzeni a hodnoceni
nabidek (viz piloha¢. 1 k této smarnici);

- nejmés jeden c¢len komise musi mit odbornost ve vztahu
k pozadovanému pé#ni, je — li to odvodréno predmétem veejné
zakdzky (nap u zakazky na dodavku hardware musi jeddsn
hodnotici komise mit alespostedoskolské vz#lani v gislusném
oboru);

- komise doporiuje spolu se ztyodrenim (s ohledem na hodnotici
kritéria) zadavateli uz&eni smlouvy s vybranym dodavatelem;
doporkeni a zdvodréni uvede komise ve zpr&w posouzeni a
hodnoceni nabidek (vizioha¢. 2 k této smarnici), jejiz gilohou je i
cestné prohlaseni o nepodjatodena komise (viz piloha ¢. 3 k této
smernici);

d) - rozhoduje o vyhu nejvhodejSi nabidky na zaklad stanovenych
hodnoticich kritérii, uvedenych ve vygzv

- sckluje tuto informaci vSem dastnikim ftizeni spolu se sténym
odiavodrenim vykeru (viz giilohac. 4 k této smarnici);

- pislusné rozhodnuti uygjnuje na profilu zadavatele;

e) - uzavira smlouv(is vybranym dodavatelem;

- pripadré rozhoduje o zruSeni zadavacitipeni; divodem pro zruSeni
zadavaciho tizeni mize byt nap skuténost, Ze dodavatelé
negredlozili pro zadavatele akceptovatelné nabidky,ipopbidky na
zadavatelem poZadované @iy zadavatel si musi moznost zruSeni
zadavacihagizeni vymezit jiz ve vyz& dodavatelm k podani nabidek.

2.3 Pokud by byly napiny:
a) podminky pro postup zadavatele podle § 18 &¢ga zakona nebo
b) podminky pro postup zadavatele v jednatemi bez uviejréni podle
§ 23 zakona,
muze zadavatel zadat #ggnou zakazku malého rozsahu jednomu dodavateli;
tuto skuténost vSak musi zadavatgiadre zdokumentovat (pisemnym
zaznamem obsahujicim rozhodné okolnosti).

24  Vpipadk, Ze je na segmentu trhu s pozadovanymemm nizSi pdet

dodavatel, nez ma byt vyzvan, obraci se zadavatel s vyzZv@odani
nabidky na vSechny takové dodavatele.

16 v pripads verejné zakazky, jejiz iedpokladana hodnotéini 800 000 K aZ 2 000 000 K bez DPH u
verejnych zakézek na dodavky a sluzby (resp. 3 000aZ0® 000 000 Kbez DPH v pipads verejnych zakazek
na stavebni prace), musi doba pro podani nalgidegkminimalné 10 dni.

" pred uzavenim smlouvy zadavatel podrobuje jeji navrh postpdie srirnice MZP¢&. 1/2007 pro postupip

uzavirani a evidenci smluv na Ministerstvu zivotnfitostedi. Uvedené neplati, pokud zadavatélerdl navrh

smlouvy jiz do vyzvy k pedloZzeni nabidky dlél. 6 odst. 2 bod 2.2 pism. b), tj. navrh smlouvy bgsouzen
v souladu s poznamkou pédrouc. 15.



3. Kontrola dodrZeni postupu zadavatele

Zadavatel je povinen procély oswdceni spravnosti postupu zadavatete zadani

verejné zakazky uchovat zakladni dokumenty, které jsou nezbytné prosdisni

transparentnosti a nediskriminace, zejmeéna:

3.1 seznam vSech zajeinpscetre prihlaSenych elektronicky) a adodréni vybsru
téch, kt&i byli obeslani vyzvou zadavatele k zpracovani diaji

3.2 text vyzvy pozadovanému {io dodavatel k podani nabidky a dalSich
dokument vymezujicich pedmet zakazky (nap zadavaci dokumentace, pokud
je zpracovana); fpadré zdavodreni vyzvani nizSiho nez pozadovanéh@tpo
dodavatai;

3.3 nabidky podané dodavateli na zaklagizvy zadavatele nebo jiné informadgie
ceniky, z nichz vyplyva plmi nabizené dodavatelem;

3.4 rozhodnuti o jmenovani hodnotici komise;

3.5 zpravu o0 posouzeni a hodnoceni podanych eabid cestné prohlaseni o
nepodjatostéleni komise;

3.6 rozhodnuti resp. oznameni zadavatele (aftjy@ osoby) o vyéru nejvhodsjsi
nabidky se stitnym zdivodnénim;

3.7 smlouvu uzaenou s vybranym dodavatelem, pigact vcetre dodatki k ni
(eventualgd objednavku).

4. Na postup i zadavani viejnych zakazek malého rozsahu zadavatéimggenym
zpasobem pouzije kron  ¢lanku 6 i ustanoveni  ¢lanka
2,3,4,5,8,9,10,11,13,18,19,20,21 téta:srte

Clanek 7
Druhy zadavacichtizeni

1. Druhy zadavacickizeni, které mize pouzit zadavatel pro zadaniejaé zakazky za
podminek stanovenych zakonem:

1.1  otewenéiizeni (8§ 27 zakona),

1.2 uZSkizeni (8 28 zakona),

1.3  jednacfizeni s uviejnénim (8 22 a § 29 zakona),
1.4  jednacfizeni bez uviejnéni (§ 23 a § 34 zakona),
1.5 soutzni dialog (8§ 24 a § 35 zakona),

1.6  zjednoduSené podlimitfizeni (§ 25 a § 38 zakona).

2. Zadavatel ize pro zadani vejné zakazky pouzit oteanérizeni nebo uzsiizeni a
za podminek stanovenych v § 22 a § 23 zakonagropgdnacitizeni s uviejnénim
nebo jednadfizeni bez uviejnéni.

3. Zadavatel rize pro zadani ¥ejné zakazky pouzit za podminek stanovenych v § 24
zékona sowfni dialog a za podminek podle § 25 zakona zjedde podlimitni
fizeni.

18 Bliz&i postup stanovi Spisovy a skarttrad Ministerstva Zivotniho prasdi.



Clanek 8
Lhity v zadavacimrizeni

1. Veskeré Ibty v zadavacimiizent®, které uéi zadavatel, musi byt stanoveny
s ohledem nafpdmet verejné zakazky.
2. Lhaty z&inaji béZet dnem néasledujicim po dni odeslani oznartienyzvy o zahajeni
zadavacihaizeni nebo vyzvy k podani nabidek.
3. Veskeré Ity v zadavacintizeni jsou vymezené kaleridémi, nikoliv pracovnimi
dny.
Clanek 9

Zadavaci dokumentace

Za spravnost a Uplnost zadavaci dokumentacevatfpaadavatel.
2. Zadavaci dokumentace musi obsahovat atespo

2.1  obchodni podminky (podrobny navrh smlouvyget® platebnich podminek,
piipadré téZ objektivnich podminek, za nichZz je moZniekpxit vySi
nabidkové ceny,

2.2 technické podminkY; je-li to odivodnino predmitem véejné zakazky,

2.3 poZadavky na varianty nabidelpokud je zadavatekipustil,

2.4  pozadavek na #pob zpracovani nabidkové ceny,

2.5 podminky a pozadavky na zpracovani nabidky,

2.6 zpsob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii,

2.7  jiné pozadavky zadavatele nagoinvaejné zakazky (zejm. environmentalni
hlediska).

3. Zadavatel podrobujgiméienym zmisobem navrh smlouvyied jeho zélenénim do
zadavaci dokumentace schvalovacimu procesu, uloienéinternim pedpisem
ministerstvé&Z.

4. Zamezeni kordpiho jednani

4.1 Do obchodnich podminek a navrhu smlouvy v raemcacovani zadavaci
dokumentace je zadavatel povinen zapracovati@piak zamezeni vzniku
korupce a s$etu zajnii. K tomuto &elu vyuzije nasledujici text:

,Objednatet® je opravien odstoupit od smlouvy, jestlize zjisti, Ze zhotei

19§ 39, § 40 a § 43 zakona.

208 45 zakona.

21§ 70 zakona.

22 Ssmernice MZP &. 1/2007 pro postupip uzavirani a evidenci smluv na Ministerstvu Zivibtn prostedi.
Zadavatel neni povinen s ohledem na charaktervaafdalokumentace vybavit navrh smlouviilghami,
pozadovanymi v postupu did. 3 uvedené simnice. Zadavatel po ukéeni vylErovéhotizeni a uzateni
smlouvy postupuje dl&. 4 uvedené simnice.

%\ textu jsou uzity zkratky smluvnich stran, obwykpouZivané ve smlouvach uzaviranych ministerstvem
(ministerstvo je ozn@mvano terminem ,objednatel* a dodavatel terminetmotavitel*). V pripad poteby je
nutné nahradit zmémé zkratky jinymi terminy, odpovidajicimiiplusnému typu smlouvy (n&p,kupujici a
Jprodavajici®).



a) nabizel, daval,ipimal nebo zprosedkovaval gjaké hodnoty s cilem
ovlivnit chovani nebo jednéni kohokoliw gz statniho éednika nebo
nékoho jiného, pimo nebo nefimo, v zadavacinyizeni nebo P
provadni smlouvy; nebo

b) zkresloval skutsosti za delem ovlivreni zadavacihaoiizeni nebo
provadgni smlouvy ke Sko# objednatele, §etné uziti podvodnych
praktik k potl&eni a snizeni vyhod volné a otemé soutze.”

4.2 V zadavaci dokumentaci zadavatel stano\8i dgdateni k zamezeni vzniku
korupce a s$etu zajnii; k tomuto @elu vyuZije nasledujici text:

.Zakaz stetu zajni.

/////

V pripact zjiStni neetickych praktik uchaze (nabizeni, poskytnutifipmani
nebo zprosedkovani gjakych hodnot nebo vyhod, s cilem ovlivnit chovani
nebo jednani kohokolivifmo nebo nefimo v zadavacintizeni) ¢i rozporu
cestného prohlaseni uchaeea skuténosti o¥renych zadavatelem na zakdad
spolehlivych informaci, fipadré i na zaklad vyuziti poZzadani uchaze o
pisemné vysitleni nebo po fizvani uchazée pro Ustni vysstleni, vylowi
zadavatel takového uchaeebezodkladé ze zadavacihtizeni.

Pri predkladani nabidky musi uch&zepredlozit cestné prohlaseni o
neexistenci $etu zajni a v rém prohlasit, Ze neni v zadavaciineni ovlivrén
piimo ani nepmo stetem zajnd ve vztahu k zadavateli ani k subjédkt
podilejicim se naifpraw tohoto zadavacih#izeni, jakoz i Zze nema zadné
zvlastni spojeni £mito osobami (nap majetkove, personalni).”

5. Zadavaci dokumentaceigmych zakazek na stavebni prace musi obsahovat nav

5.1 projektovou dokumentaci stavby nebo jinou do&aotaci ve smyslu
ustanoveni stavebniho zakona a preéeadvyhlasky zpracovanou do
podrobnosti nezbytnych pro zpracovani nabidky,

5.2  soupis stavebnich praci, dodavek a sluzelkazeyn vyndr, a to rovez
v elektronické podaobh

6. V piipadt, Ze je sotasti véejné zakazky na stavebni prace projekt@iaaost, mohou
byt vySe uvedené dokumenty nahrazeny technickynmdnmpokami vyjadenymi
formou poZadavik na vykon nebo funket.

7. Zadavatel nmive v zadavaci dokumentaci pozadovat od uclgazaby v nabidce
specifikoval ¢asti veéejné zakazky, které ma v umyslu zadat jednodihuvice
subdodavatéim, a aby uved! identifikani Udaje kazdého subdodavatele. Zadavatel si
muze v zadavaci dokumentaci vyhradit poZzadavek, Zdaukast plréni predmétu
verejné zakazky nesmi byt @ma subdodavatelem; tuto vyhradu zadavatel uvede
v oznamenti vyzvé o zah§jeni zadavacilizeni.

Zadavatel vSak nesmi zcela vysdumnoznost plnit véejnou zakazku prosdnictvim
subdodavatele. Zadavatel ube v zaddvacich podminkdch uvést téZ pozadavky
tykajici se zvlastnich podminek na @in verejné zakazky, a to zejména v socialni
oblasti, v oblasti zatstnanosti nebo v oblasti Zivotniho presti.

24 podle § 46 odst. 4 nebo 5 zakona.
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8. Neni-li to odivodreéno predmétem veejné zakazky, nesmi zadavaci dokumentace,
zejména technické podminky, obsahovat pozadavkyg nekazy na obchodni firmy,
nadzvy nebo jména atipmeni, specifickd ozrigni zboZi a sluZzeb, které plati pro
urcitou osobu, pofipact jeji organizéni slozku za fiznane, patenty na vynalezy,
uzitné vzory, pimyslové vzory, ochranné znamky nebo dam pivodu, pokud by
to vedlo ke zvyhodini nebo vylodeni ugitych dodavatél nebo ukitych vyrobk.
Neni-li popis pedmétu vaejné zakazky dostatee presny a srozumitelny, Ize takovy
odkaz pouzit, avSak zadavatel v takovéiipgt musi umoznit pro pkni verejné
zakézky pouziti i jinych, kvalitativha technicky obdobnydteSeni.

9. Neposkytne-li zadavatel v otewmém tizeni nebo ve zjednoduSeném podlimitnim
fizeni neomezeny arimy déalkovy gistup k zadavaci dokumentaciiepaci zasle
zadavaci dokumentaci v listinéelektronické podobdodavateli v otesenémtizeni
do 6 drii a ve zjednoduSeném podlimitnifzeni do 2 dfh ode dne dorteni pisemné
Zadosti dodavatele. Tuto pisemnou Zadost datadavatel zadavateli nejpagid12
dni pred uplynutim liity pro podani nabidek v otmnémftizeni a 5 dti pred
uplynutim Ihity pro podani nabidek ve zjednoduseném podlimitfiz@ni. Nabidku
muze podat i dodavatel, ktery si zadavaci dokumentasiyzved!, pokud byla
zadavaci dokumentace undist na veéejné pristupném elektronickém nastroji (fap
webové stranky zadavatele).

Clanek 10
Pozadavky zadavatele na kvalifikaci

Zadavatel je povinen pozadovat prokazanisplivalifikace uchaze?.
2. Kvalifikaci spini uchazg ktery prokaze spmi:
2.1  zé&kladnich kvalifikénich gredpokladi podle § 53 zakona,
2.2  profesnich kvalifikénich gedpokladi podle § 54 zakona,
2.3 ekonomickych a fing&nich kvalifikatnich gredpoklad podle § 55 zakona,
2.4  technickych kvalifikénich gedpoklad podle § 56 zakona,
2.5 environmentalnich kvalifikach gedpoklad podle § 56 odst. 5 zakona.

3. PoZadavky na prokazani sgin kvalifikace stanovi zadavatel v ozname&nvyzveé o
zahdjeni zadavacihtizeni, podrobna specifikace je pak uvedena v kikadifii Ci
zadavaci dokumentaci. PoZzadované informace a dpoktai bezprogedre souviset
s predmeétem veejné zakazky.

4, Kvalifikaéni dokumentaci je zadavatel povinertigupnit na profilu zadavatele nebo
jinym vhodnym zjisobem.

5. Ekonomické a finami kvalifika¢ni predpoklady a technické kvalifikai predpoklady
nemohou byt fednetem hodnoticich kritérii.

6. Podrobnosti upravuje § 51 az § 62 zakona.

%5 8 51 zakona.
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Clanek 11
Pravost a st&i dokumenti

Nestanovi-li zadavatel v zadavaci dokumentacdiaki pozaduje po uchage
piedlozeni doklatl prokazujicich spkni kvalifikace v originaleci Ufedré owtrené
kopii.

Doklady prokazujici spémi zakladnich kvalifikénich gredpoklad dle § 53 zakona a
vypis z obchodniho rejsku nesndji byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt
prokazano spkni kvalifikace, starsi 90 kaleniéch dri.

Clanek 12
Jistota

Zadavatel rnize u veéejné zakazky v oznameni oteméhoftizeni, uzsSihofizeni,
jednacihotizeni s uvEejrénim nebo sow#nim dialogu poZadovat, aby uché&ze
k zajiseni plréni svych povinnosti vyplyvajicich Zasti v zadavaciniizeni poskytli
jistotu. Jistotu netive poZzadovatipzavedeni dynamického ndkupniho systému.

Vysi jistoty stanovi zadavatel v absoluitdstce ve vysi do 2 %iedpokladané
hodnoty véejné zakézky. Jistotu poskytne uchiaf@mou sloZeni petini castky na
Ucet ministerstvas.: 6015-7628001/0718 nebo formou bankovni zaruky. Wipads
bankovni zaruky zadavatel vyZzaduje, aby uctaazgistil jeji platnost po celou dobu
zadavaci Ity podle § 43 zakona.

Perzni jistotu je zadavatel povinen uvolnit za podrRirstanovenych zakonem
véetrg Uroki zCtovanych pe#éznim Ustavem.

Podrobnosti upravuje 8§ 67 zakona.

Clanek 13
Obsah nabidek, jejich otevirani a hodnoceni

V nabidce musi byt uvedeny identiftkd Udaje uchaze. Nabidka obsahuje navrh
smlouvy podepsany osobou oprémau jednat jménendi za uchazée a prohlaseni

podepsané osobou opréwmou jednat jménendi za uchazée, z thoz vyplyva, Ze je

uchazeé vazan celym obsahem nabidky po celou daitwzadavaci lity.

K otevirani obdalek jmenuje zadavatel nejté¥iclennou komisi. Stanovi-li tak
zadavatel, pIni funkci komise pro otevirani obatekabidkami hodnotici komise.
DalSi podrobnosti upravuje § 68 az § 74 zakona.

Hodnoceni nabidek provadi hodnotici komise pestuuvedenym v 8 74 az § 80
zakona.

Clanek 14
Ukonéeni zadavaciha‘izeni

Zadavatel rozhodne o Wi nejvhodijSi nabidky toho uchaze, jehoz nabidka byla
podle hodnoticich kritérii vyhodnocena jako

% Bliz&i specifikaci platby (ndp uréeni variabilniho symbolu) zadavatel vzdy dohodmeldslenim @&tarny
odboru rozp6tu ministerstva.
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1.1  ekonomicky nejvyhodisi, nebo
1.2 nabidka s nejnizSi nabidkovou cenou.

Zadavatel odesila oznameni o &ybnejvhodgjsi nabidky do 5 pracovnich dmpo
rozhodnuti dle odst. 1 tohottanku vSem uchazém, ktei nebyli vyloweni z &asti
v zadavacintizeni. V oznameni zadavatel uvadi:

2.1 identifikani udaje uchazd, jejichz nabidka byla hodnocena,
2.2 vysledek hodnoceni nabidek,éhoz je zejmé pdadi nabidek,

2.3 odivodreéni v pripac, Ze zadavatel rozhodl jinak, nez dopilas hodnotici
komise. V tom pipadt zadavatel uvadi, jaké Udaje z nabidky byly hodngce
jinak nez hodnotici komisi a jak byly nabidkyejaym zadavatelem hodnoceny
v ramci jednotlivych hodnoticich kritérii,

2.4 paet a pdadi nabidek, které byly hodnoceny v jedna¢ineni s uviejnénim
na zaklad jednani o nabidkach, a rasinjaké udaje z nabidky byly hodnoceny
zadavatelem na zakladednani jinak a jak byly nabidky hodnoceny v ramci
jednotlivych hodnoticich kritérii.

Pokud nebyly podany namitky proti rozhodnuti aadele o vybru nejvhodwjsi
nabidky ve stanovenétité (do 15 dii ode dne doreni), uzavird zadavatel smlouvu
s vybranym uchazem do 15 da po uplynuti ity pro podani namitek.

Zadavatel je povinen do 48tdpo uzaveni smlouvy odeslat ozndmeni o vysledku
zadavacihaizeni k uvéejréni. Podrobnosti stano¥l. 17 této smrnice.

Zadavatel zruSi bez zbyteho odkladu zadavaiizeni, pokud byly naplmy divody
uvedené v § 84 odst. 1 pism. a) az d) zakona.

Ripady, ve kterych je zadavatel oprérrzruSit zadavadizeni, jsou blize uvedeny v
§ 84 odst. 2 a 3 zakona.

Zadavatel je opra¥n zrusit jednactizeni bez uviejréni, zjednoduSené podlimitni
fizeni nebdizeni na zaklatiramcové smlouvy do doby uzawni smlouvy.

O kazdé nadlimitni wejné zakazce vyhotovuje zadavatel pisemnou zpryiz,
obsah je uveden v § 85 odst. 2 zakona.

Clanek 15
Namitky
Namitky musi sZzovatel dordit do 15 dri ode dne, kdy se o dogldm poruseni
zékona ukonem zadavatele dozvi, nejgpzdSak do doby uzaeni smlouvy. Do
doby doréeni rozhodnuti zadavatele o namitkach nesmi zaglavzawit smlouvuci
zruSit zadavadiizeni.

Namitky se podavaji pisefira mohou byt podany proti rozhodnuti o %t
nejvhodrigjsi nabidky nebo proti rozhodnuti zadavatele o widoi z &asti
v zadavacintizeni.

Zadavatel namitky spolu se spisem postupujezbginého odkladuediteli Gadu
ministerstva, ktery v podminkach ministerstva o niéach rozhoduije.
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Clanek 16
Seznam kvalifikovanych dodavatal, systém certifikovanych dodavatal, zahraniéni
seznam dodavatai

1. Do seznanfy kvalifikovanych dodavatél se zapisuji dodavatelé, Ktepozadali o
zapis do seznamu a prokazali splh zékladnich kvalifikénich gedpoklad a
profesnich kvalifikénich gedpoklad.

2. Systém certifikovanych dodavateUmoziuje za podminek stanovenych v 8§ 134
zékona nahradit certifikatem vydanym akreditovarmsobou proc¢innost v tomto

s v 7z

systému prokazani sgmi kvalifikace, popipact jeji ¢asti dodavatelem.

3. Zadavatel fijme vypis ze zahratniho seznamu kvalifikovanych dodavdétel
popipadt prislusny zahrawni certifikat, které jsou vydavany ve statktery je
souwasti Evropského hospasgé&ého prostoru, nebo jinérp statstanovi-li tak
mezinarodni smlouva uz&na Evropskym spatenstvim nebd@ eskou republikou.

4. Podrobnosti upravuje § 125 az § 143 zakona.

Clanek 17
Uverejiiovani
V piipact povinnosti uvéejinovani, rozumi se tim uvgnéni:
a) v informa&nim systému podle § 157 zakona, jde-li o podlimigtéjnou zakazku,
b) v informanim systému podle § 157 zakona #dhim stniku Evropské unie, jde-li
o nadlimitni véejnou zakézku; vipact verejné zakazky na sluzby podié&lphy ¢.
2 zakona se uvejiiuje pouze oznameni o vysledku zadavatibeni nebo oznameni
tykajici se sowze o navrh.

Clanek 18
Zastupovani zadavatele

Zadavatel se f¥e ve smyslu ustanoveni 8 151 zakona v zadavéeeni nechat zastoupit
jinou osobou. Zadavatel vSak nesmi této ésotklit zmocreni k zadani viejné zakazky,
vylouceni dodavatele z¢asti viizeni, zruSenkizeni, rozhodnuti o vyou nejvhodijSiho
navrhu, zruSeni satite o navriti rozhodnuti o zppsobu vyizeni namitek.

Clanek 19
Uchovavani dokumentace

Zadavatel je povinen uchovavat veSkerou dokumertagigejné zakazce a zaznamy o
elektronickych ukonech podle § 149 zakona po dolet ®d uzateni smlouvy, jeji zrny
nebo od zruSeni zadavacititzeni, a to ¥etrg Uplného z#ni originali nabidek vSech
dodavatel a uzavenych smluv; podroksi postup stanovi interngdpis ministerstv&.

2" Seznam je provozovan odborentejaych investic Ministerstva pro mistni rozvoj as@ejné pristupny na
www. portal-vz.cz.
2 \iz Spisovy a skartai fad Ministerstva Zivotniho prdsti.
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Clanek 20
Protikorup &ni strateqie

Trvaly monitorovaci a kontrolni systém procesadaani viejnych zakazek a
kazdor@ni vyhodnoceni transparentnosti zadavadiaeni a pijeti odpovidajicich
opateni k odstraéni zjiS&nych nedostatkbude na zakladukolu z usneseni viady ze
dne 25.fijna 2006 o Strategii vlady v boji proti korupci nadobi let 2006 az 2011
provadt odbor interniho auditu a finani kontroly ministerstva.

Pisemnosti souvisejici se zadavanintejgch zakazek zadavatel zasila vzdy
prokazatelnym zfsobem, tj. doportere s dodejkou.

Clanek 21
Pirechodnd a zagreé¢na ustanoveni

Po dobu fipravy a pedsednictviCeské republiky v Rad Evropské unie, tj. v obdobi
do 30. 6. 2009, se pro postufi padavani vSech vejnych zakdzek malého rozsahu
(. az do pedpokladané hodnoty mini 2 000 000 K), tykajicich se akci se
zahranéni (asti na UzemCeské republiky a mezinarodnich akci mimo Gz€eské
republiky, za které zodpovida ministerstvo, padifinek 6 odst. 2 pododst. 2.1 této
smernice.

Kontrolu dodrzovani této simice vykonava odbor interniho auditu a fitan
kontroly ministerstva.

Veskeré filohy k této smirnici jsou umisiny v elektronické podabna intranetu
ministerstva’.

Tato smirnice nabyva &innosti dne 1. prosince 2007 a je zavazna prohwsec
zanmestnance ministerstva.

Odborny gestor: samostatné ¢ldohi pravni
Zpracovatel: JUDr. Dagmar Hanzalova

Martin Bursik
ministr

Prilohy: 1. Rozhodnuti o jmenovani hodnotici ksen

2. Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek
3. Cestné prohlaseni o nepodjatosti
4. Oznameni o vyiu nejvhodijSi nabidky

2 Viz LOTUS NOTES, ikona Informace z MZP, poloZkag@niz&ni piedpisy.
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