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1. UVOD A ZAKLADNI INFORMACE

Manual pracovnich postupii pro granty z Revolvingového fondu MZP na podporu udrZitelného
rozvoje (dale jen ,,Manudl®) upravuje postupy pro predkladani zadosti o grant z Revolvingového fondu
poskytovany na projekty zamétené na podporu udrzitelného rozvoje v Ceské republice.

Konec¢ni pifjemci projekti (i jejich pifpadni partnefi) jsou povinni se fidit postupy zde popsanymi.
Zavazna je vzdy ta verze Manudlu nebo jeho piiloh, ktera je aktudlni a zvefejnénd na webovych
strankach Ministerstva Zivotniho prostfedi.

Nova verze Manudlu vcetné piiloh je vyddvana soucasné s uvetejnénim vyzvy pro predkladani projekta
v rdmci Revolvingového fondu MZP. Nebude-li soucasné s vyzvou vyddna nova verze Manudlu, pak je
zavazna verze Manudlu pro predchazejici vyzvu.

Existence Manudlu pracovnich postupti pro granty z Revolvingového fondu MZP na podporu
udrzitelného rozvoje je nezbytnou podminkou pro zalozeni efektivnich pracovnich postupt pfi
sprave finan¢nich prostiedktl. Manudl respektuje piislusnou legislativu Ceské republiky.

Manual vychazi ze stdvajicich dokumentti schvalenych Ministerstvem Zivotniho prostfedi a
Ministerstvem financi a z dokumentd programu Bank Fund for Municipalities v Ceské republice, ktery
byl pfedchidcem Revolvingového fondu Ministerstva Zivotniho prostiedi.

Smluvni dokumenty predchoziho revolvingového fondu Bank Fund for Municipalities:

e Memorandum of Understanding between the European Commission and the Ministry of the
Environment of the Czech Republic on the use of the revolving fund of the Environmental Soft
Loan Facility (Bank Fund for Municipalities) created from the Phare Environmental Fund
(41/020/94) and upheld by the remaining funds of the former Phare Business Environmental
Programme CZ 9602.

¢ Amendments No. 1 and 2 to the Memorandum of Understanding between the European
Commission and the Ministry of the Environment of the Czech Republic on the use of the
revolving fund of the Environmental Soft Loan Facility (Bank Fund for Municipalities) created
from the Phare Environmental Fund (41/020/94) and upheld by the remaining funds of the former
Phare Business Environmental Programme CZ 9602.

e Contract 41/020/94/PHARE Environmental Fund.

Revolvingovy fond MZP Strana 5 (celkem 46)




Manudl pracovnich postupii pro GRANTY z Revolvingového fondu MZP na podporu udrZitelného rozvoje

Dokumenty schvilené spravcem Revolvingového fondu MZP

e Smérnice MZP &.4/2009 o Gerpani finanénich prostiedkii z Revolvingového fondu Ministerstva
Zivotniho prostedi.

e Manuil pracovnich postupii pro granty z Revolvingového fondu MZP na podporu
udrzitelného rozvoje.

e Zidost o poskytnuti grantu z RF MZP.

* Smlouva o poskytnuti grantu v aktualnim znéni vcetné Ptilohy ¢. 1 grantové smlouvy — Manual
pracovnich postupt pro granty z Revolvingového fondu MZP na podporu udrZitelného rozvoje
a Pfilohy €. 2 grantové smlouvy — popis projektu.

Manudl se zabyvd zdkladnimi postupy; jako takovy nemusi byt vycCerpdvajici. Pokud dojde
ke schvéleni dalSich dokumenti, bude Manudl doplnén a aktualizovdn na zdkladé¢ novych
skute¢nosti.

V piipadech a situacich neupravenych timto Manudlem se postupuje individudlné pripad od piipadu
v souladu s dobrymi mravy a pravnim fadem Ceské republiky.

1.1  ZAKLADNI POJMY

NiZe jsou definovany nékteré zakladni pojmy, které se v Manuélu objevuji:

zahajeni projektu: den, o kterém bude reportovano ve zpravach o realizaci projektu jako o prvnim
dni realizace projektu.

ukonceni projektu: ukonceni vSech aktivit definovanych ve Smlouvé o poskytnuti grantu v terminu
uvedeném v této smlouvé, nejpozdcji vSak do data uvedeného v Rozhodnuti o poskytnuti grantu
(Priloha Manuadlu).

Ze strany spravce RF je projekt ukoncen schvédlenim zaveére¢né zpravy o projektu spravcem RF.

obdobi uznatelnosti nakladi: veskeré uznatelné ndklady a Cinnosti je moZné realizovat pouze
v pribéhu doby trvani realizace projektu, kterd je stanovena ve Smlouve o poskytnuti grantu.

uznatelné naklady (téz uznatelné vydaje): skutecn¢ vynaloZené vydaje, které lze financovat
z grantu poskytnutého Spravcem Revolvingového fondu na zdkladé Smlouvy o poskytnuti grantu.

zaslani dokumenti poStou/dopisem: pii zasilani dokumentli postou je rozhodujici datum odeslani
dokumentu (razitko posty).

konecny prijemce (téZ Zadatel/Zadatel o pijcku, piijemce pijcKky): subjekt, ktery ziskava financni
prostfedky na realizaci projektu od poskytovatele grantu, kterym je Ministerstvo Zivotniho prostedi
jakozto spravce Revolvingového fondu.
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= spravee Revolvingového fondu MZP (té% poskytovatel piijéky): subjekt, ktery poskytuje finanéni
prostiedky na realizaci projektu kone¢nému piijemci.

= velejny subjekt — statni, regiondlni nebo mistni organy, vefejnopravni subjekty a sdruZeni vytvorena
jednim nebo né¢kolika takovymi organy nebo jednim nebo nékolika takovymi vefejnopravnimi
subjekty.

= Smlouva o poskytnuti grantu (téZ smlouva o udéleni grantu, smlouva): zikladni dokument
podepsany spravcem Revolvingového fondu a odpovédnym zdstupcem Zadatele, na jehoz zdklad¢
dochdzi k samotné realizaci projektu a ktery stanovuje terminy pro realizaci projektu, prava a
povinnosti obou stran. Smlouva o poskytnuti grantu se pfipravuje na zdkladé Rozhodnuti ministra
zivotniho prostiedi o poskytnuti grantu.

* Rozhodnuti o poskytnuti grantu (téZ Rozhodnuti, Rozhodnuti ministra): Piiloha Manudlu,
zasadni dokument rozhodujici o udé€leni a vysi grantu.

1.2 ORGANIZACNI A RIDICI STRUKTURA REVOLVINGOVEHO FONDU MZP
PRO GRANTY NA PODPORU UDRZITELNEHO ROZVOJE

V souladu s piisluSnymi dokumenty jsou stanoveny subjekty s jasné definovanymi odpovédnostmi
za jednotlivé Cinnosti v rdmci implementace Revolvingového fondu MZP v oblasti granti. Zde jsou
struéné popsany jejich hlavni ¢innosti a kompetence.

1.2.1 Ministerstvo Zivotniho prostiedi

Ministerstvo Zivotniho prostiedi jako spravce Revolvingového fondu MZP vyddvd smémici, kterd
stanovuje rdmec pro postup pii predkladani Zadosti, pii projednavani zadosti, pfidélovani financnich
prostiedkil, jejich Cerpani a pribézné kontrole (déle jen ,,smérnice*). Smérnice upravuje poskytovani,
cerpani a navratnost finan¢nich prostredkd.

Ministr Zivotniho prostiedi

schvaluje Smérnici o erpdni finanénich prostiedkt z RF MZP.
- vyhlaSuje vyzvu.
- jmenuje a odvolava ¢leny Hodnotici komise a jejich nahradniky.

- rozhoduje o vysi a forme finan¢ni pomoci.

- schvaluje/zamita Zadosti o ud€leni dotace, miZze ménit potradi projektd, vySi a strukturu
pozadované finan¢ni pomoci.
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Odbor fondu EU (330)

Je vécné pifslusnym odborem pro spravu Revolvingového fondu MZP, ktery zajistuje zejména tyto
¢innosti:

- piipravuje Smérnici o erpani finanénich prosttedkil z RF MZP.

- pfipravuje Manudl pracovnich postupti pro granty z Revolvingového fondu MZP na podporu
udrZitelného rozvoje.

- pfipravuje vyzvu.

- zajiStuje &innosti spojené s prezentaci RF MZP véetné aktualizace webovych stranek
Ministerstva Zivotniho prostiedi.

- je kontaktnim mistem pro piijimani Zadosti a poskytovani informaci.

- v obdobi mezi vyhldSenim vyzvy a kone¢nym terminem pro predkladani Zadosti poskytuje
informace Zadatelm.

- zaji$fuje administrativni ¢innosti spojené s implementaci RF MZP jako napf. pfijimani
Zadosti a posuzovani jejich formalnich naleZitosti, vedeni agendy zadosti vcetn¢ jejich
archivace, komunikace s Zadateli pfi pifpravé a ndsledn¢ po (ne)schvdleni zadosti,
vypracovani zprav o priibéhu implementace RF MZP a dalsi.

- zajistuje Cinnosti spojené s odbornym posouzenim Zzadosti, tj. ve spolupraci s vécné
prisluSnymi odbory a dal§imi relevantnimi organizacemi vytvaii seznam potenciondlnich
externich hodnotiteli a zajist'uje provedeni odborného posouzeni piedloZenych zadosti.

7Nz

- provadi odborné posouzeni Zadosti.

- pfipravuje a zajistuje jmenovani Hodnotici komise, které néasledn¢€ postupuje ohodnocené
projekty.

- po schvileni a sestaveni pofadi projekti pfipravuje ndvrh Rozhodnuti ministra

o schvdleni/zamitnuti Zadosti.
- ve spolupréci s kone¢nymi piijemci pripravuje grantové smlouvy.

- provadi prevod financnich prostfedkii z RF na ucet Zadatele a ddle uvoliuje financni
prostfedky na zdklad¢ uzaviené smlouvy.

- provadi kontrolni ¢innost, tj. pribéZnou kontrolu projektti béhem jejich realizace i naslednou
kontrolu jiz ukoncenych projektti (podle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole,
ve znéni pozd¢jsich predpist).
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Veskeré ukoly a ¢innosti uvedené v tomto Manuadlu, které jsou v gesci Odboru fondi EU (330) a které
nejsou delegovény na jind oddéleni Odboru fondi EU (330), jsou pln¢ v kompetenci fizeni a realizace
Oddéleni programii EU (333).

Odbor interniho auditu a finan¢ni kontroly (010)

- provadi celkovy dohled nad implementaci Revolvingového fondu MZP v rimci
naplanovanych ro¢nich audita.

Odbor environmentalniho vzdélavani (340)

- spolupracuje s OFEU na piipravé podkladl v oblasti udrzitelného rozvoje, zejména v oblasti
environmentalni vychovy a osvéty.

- podava OFEU néavrhy do seznamu potenciondlnich externich hodnotiteli.

Odbor politiky Zivotniho prostiedi (310)
- spolupracuje s OFEU na piipravé podkladl v oblasti udrzitelného rozvoje, zejména v oblasti
udrZitelné spotieby a vyroby.

- podava OFEU néavrhy do seznamu potenciondlnich externich hodnotiteli.
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1.2.2 Kontaktni adaje

MZP - Odbor fondt EU (330), Odd¢leni programt EU (333)
Vrsovicka 65

100 10 Praha 10

www.mzp.cz/cz/revolvingovy_fond_mzp

Ing. Jan K¥iz, feditel Odboru fondii EU (330)
tel: +420 267 122 530, e-mail: jan.kriz@mzp.cz

Mg. Michal Petrus, vedouci odd¢€leni programt EU (333)
tel: +420 267 122 898, e-mail: michal.petrus@mzp.cz

Mgr. Markéta Kost’alova, oddé¢leni programi EU (333)
tel: +420 267 122 830, e-mail: marketa.kostalova@mzp.cz

Bc. Markéta Konecna, oddéleni programii EU (333)
tel: +420 267 122 447, e-mail: marketa.konecna@mzp.cz
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2.  ZAKLADNI INFORMACE PRO POSKYTNUTI GRANTU

Finanéni pomoc se vztahuje pouze na projekty realizované na dzemi Ceské republiky. Doba realizace
projektd nesmi prekroCit 24 mésici a celkova vyse poskytnutého grantu na jeden projekt nesmi prekro€it
2 mil. K¢. Maximdlni vysSe poskytnutého grantu je specifikovdna konkrétné u jednotlivych prioritnich
oblasti. Piipadné spolufinancovani Zadatel uhradi z vlastnich ¢i jinych zdroji. Minimdlni ¢astka, na
kterou bude grant poskytnut, je 100.000 K¢.

Granty mohou byt poskytnuty pouze na projekty, které maji vyrazny pozitivni vliv na Zivotni prostiedi a
udrzitelny rozvoj. Podporované projekty musi byt v souladu se vSemi pravnimi predpisy Ceské republiky

a Evropskych spole€enstvi a horizontdlnimi prioritami Evropskych spolecenstvi.

Grant Ize kombinovat s finan¢nimi prostfedky ziskanymi z jinych zdroji, vCetné vSech relevantnich
dotacnich mechanismi na ndrodni i evropské drovni.

Opravnény 7adatel musi mit pravni subjektivitu a sidlo v Ceské republice. Opravnénym Zadatelem
nemuiZe byt zahrani¢ni subjekt.

2.1  PRIORITNI OBLASTI, VE KTERYCH JE MOZNE ZADAT O GRANTY
NA PODPORU UDRZITELNEHO ROZVOJE

2.1.1. ,,] - Zavadéni systému environmentalniho Fizeni a auditu (EMAS)*

Minimadlni a maximalni vyse grantu: 100 tis. — 2 mil. K¢

Grant miZe byt poskytnut a7 do vySe 70% uznatelnych nakladd projektu. Zadatel v ramci
spolufinancovani projektu uhradi minimaln€ 30% z vlastnich ¢i jinych zdroji.

Z hlediska typickych projekti specifikovanych niZze budou v piipad¢ typového projektu 2 podporeny
maximaln¢ dva projekty.

Opravnéni zZadatelé:

a) statni ptispévkové organizace.

b) vzdélavaci nebo vyzkumné instituce.
¢) organizacni slozky statu.

d) kraje.
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e) obce.
f) organizace ziizené nebo zalozené krajem.
g) organizace ziizené nebo zaloZené obci.

h) nestitni neziskové organizace.

V ramci této prioritni oblasti mohou opravnéni Zadatelé (viz vySe) predkladat zadosti o poskytnuti grantu
na projekty zaméfené na zavadeni systému environmentélniho fizeni a auditu (EMAS).

Systém environmentalniho fizeni podle EMAS predstavuje aktivni pfistup organizace ke sledovéni,
fizeni a postupnému sniZzovani dopadl svych ¢innosti na Zivotni prostfedi, a to integraci poZadavka na
ochranu Zivotniho prostfedi do celkového strategického rdmce organizace a jejich kazdodennich ¢innosti.
Funguje na zdkladé nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) &. 1221/2009. V Ceské republice je
garantem programu EMAS Ministerstvo Zivotniho prostiedi.

EMAS pfinasi zvySeni kreditu a konkurenceschopnosti (mtiZze byt technickym kvalifika¢nim kritériem
dle zakona €. 137/2006 Sb. o vefejnych zakazkach), dsporu nakladt, diivéryhodnost a prehled v provozni
dokumentaci. V rdmci zavddéni a udrzovani systému je zvySovdna komunikace a povédomi
zameéstnancy, partnerskych organizaci, zefektivnéna havarijni ptipravenost. Pomoci systému EMAS lze
dosdhnout stupné excelence nad ramec legislativnich poZadavk.

V ramci prioritni oblasti ,,I — zavadéni EMAS* je moZno podpofit nasledujici typy projektii:
1. Projekty na podporu zavadéni systému EMAS.
Podpoteny budou projekty na zavadéni systtmu EMAS v nepodnikatelskych subjektech.
Nositelem projektu miZe byt vlastni subjekt nebo subjekt, ktery pro n¢j bude zavadéni
realizovat.

2. Skolici a vzdélavaci aktivity k systému EMAS.

Podpotfeny budou projekty na budovéani kapacit, tj. Skoleni a vzd€lavani zaméstnanct,
realizujicich ve svych organizacich zaviddéni systému EMAS. Soucésti projektu bude

s w2

i prakticka ¢ast, tj. vlastni zavadéni systému EMAS tucastniky kurzu.
2.1.2. ,,II — Budovani on-line informa¢niho a naviga¢niho systému pro podporu ochrany prirody a
udrzitelného rozvoje‘
Minimadlni a maximalni vyse grantu: 100 tis. — 2 mil. K¢

Grant miZe byt poskytnut a7 do vySe 90% uznatelnych nakladd projektu. Zadatel v ramci
spolufinancovani projektu uhradi minimaln€ 10% z vlastnich ¢i jinych zdroji.
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Opréavnéni zZadatelé:

a) statni piispévkové organizace.

b) vzdé€lavaci nebo vyzkumné instituce.

C) organizacni slozky stétu.

d) kraje.

e) obce.

f) organizace ziizené nebo zalozené krajem.
g) organizace ziizené nebo zaloZené obci.
h) nestatni neziskové organizace.

i) mikroregiony.

V réamci této prioritni oblasti mohou opravnéni Zadatelé (viz vySe) predkladat Zadosti o poskytnuti grantu
na projekty zaméfené na technickou podporu udrzitelného rozvoje v Ceské Republice. Predkladané
projekty mohou mit jak regiondlni, tak nadregiondlni charakter.

2.1.3. ,,III - Certifikace center ekologické/environmentalni vychovy*

Minimadlni a maximalni vyse grantu: 100 tis. — 2 mil. K¢.

Grant miZe byt poskytnut az do vyse 90% uznatelnych nakladt projektu pro nepodnikatelsky subjekt a
70% uznatelnych ndkladd projektu pro podnikatelsky subjekt. Financovani zbyvajici ¢astky zajistuje
predkladatel v rdmci spolufinancovéni projektu.

V ramci této prioritni oblasti bude podpofen maximaln¢ jeden projekt.

Opréavnéni zZadatelé:
a) statni prispévkové organizace v oblasti ochrany Zivotniho prostfedi a udrzitelného
rozvoje.

b) vefejné vyzkumné instituce v oblasti ochrany Zivotniho prostfedi a udrzitelného
rozvoje.

¢) organizacni slozky stitu v oblasti ochrany Zivotniho prostfedi a udrZitelného rozvoje.
d) nestatni neziskové organizace.

e) podnikatelské subjekty.
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V rdmci této prioritni oblasti mohou oprdvnéni Zadatelé predkladat Zadosti o poskytnuti grantu na
projekty zaméfené na tvorbu systému pro zefektivnéni koordinace metodické podpory ze strany MZP
v oblasti environmentalniho vzdélavani, vychovy a osvéty (EVVO).

U PROJEKTU, KTERE CERPAJI FINANCNI PODPORU Z REVOLVINGOVEHO FONDU MZP,
NESMI DOJIT K FINANCNIMU PREKRYVU S JINYMI ZDROJL TJ. AKTIVITY
FINANCOVANE V RAMCI PROJEKTU NESMI BYT ZAROVEN FINANCOVANY Z JINEHO
ZDROJE (NAPR. ESF, MZP A DALSI).

2.2  ZADOST + PRILOHY

Aktualizovany formulét Z4dosti je vydavéan ke kazdé vyzve. Spolecné s kompletni Zadosti musi Zadatelé
predlozit i v§echny relevantni pfilohy k Zadosti. Ptilohy budou Fadné ocislované a uvedené v seznamu
priloh. Ptilohy, ve kterych figuruje podpis, je nutné nascanovat, nejlépe do forméatu pdf.

K Zadosti je nutné predlozit tyto vyplnéné a podepsané prilohy:
Piiloha &1 — Cestné prohldSeni Zadatele o grant o bezdluZnosti vi&i vefejné spravé a zdravotnim
pojistovnam.

Piiloha &2 — Cestné prohldseni Zadatele o grant o vybéru dodavateldl na akce realizované v ramci
projektu.

Piloha &3 - Cestné prohlaseni Zadatele o grant o zajiténi spolufinancovani projektu (Zadatel vypliiuje
pouze v piipadg, Ze je tato piiloha relevantni).

Povinné piilohy €.1-3 jsou soucasti samotného formuldfe Zadosti a nelze je jakkoli upravovat.

Piiloha ¢.4 — doklad, ze kterého je patrna pravni subjektivita Zadatele.

e uobce doklad o piidéleni IC,

e ukraje doklad o pridéleni IC,

e u svazku obci (mikroregionu) smlouvu o vytvoreni svazku obci veetné stanov a
doklad o piidéleni IC,

Revolvingovy fond MZP Strana 14 (celkem 46)




Manudl pracovnich postupii pro GRANTY z Revolvingového fondu MZP na podporu udrZitelného rozvoje

u organizace ziizené nebo zaloZené obci / krajem zfizovaci listina a doklad o

pridéleni IC,

u statni prispévkové organizace vypis z obchodniho rejstiiku, rozhodnuti zfizovatele a

zrizovaci listina,

u vzdélavacich instituci vypis z obchodniho rejstiiku nebo vypis ze Skolského rejstitku

(Jestlize ztohoto vypisu neni patrné, Ze jednim z pfedméti jeji Cinnosti je Cinnost

v oblasti vzdélavani, dolozi tuto skuteCnost Zivnostenskym listem nebo vypisem ze

zivnostenského rejstiiku),

u vyzkumnych instituci vypis z obchodniho rejstitku nebo vypis z rejstiiku vefejnych

vyzkumnych instituci (Jestlize z tohoto vypisu neni patrné, Ze jednim z predméti jeji

¢innosti je vyzkum, doloZi tuto skuteCnost Zivnostenskym listem nebo vypisem ze

zivnostenského rejstiiku),

u podnikatelskych subjekti vypis z Zivnostenského rejstitku a u pravnich subjektt,

zapsanych v obchodnim rejstiiku, také vypis z Obchodniho rejstitku. Oba doklady

nesmi byt star$i 90 dni od data podédni Zddosti. Osoba, kterd podnikd na zaklad€ jiného

nez zivnostenského opravnéni podle zvlastnich predpisi (§ 2 odst. 2 pism. ¢) zdkona

¢.513/1991 Sb., Obchodni zdkonik), piedlozi ovéfené osvédCeni stanovené v tomto

zvlastnim piedpisu.

u nestatni neziskové organizace stanovy a doklad o registraci. Ve stanovach musi byt

ustanoveni o vyporddani majetku pii zaniku NNO. Zaroven je tfeba doloZit doklad, ze

kterého je patrné, kdo je statutarnim zastupcem organizace (napt. zapis z rozhodnuti

valné hromady apod.)

- 0.p.s., vypis z rejstitku obecné prospéSnych spolecnosti (ne star$i nez 3 mésice) a
stanovy,

- cirkevni pravnické osoby, vypis zrejstitku evidovanych pravnickych osob
Ministerstva kultury CR (ne star$f neZ 3 mésice) a stanovy,

- nadace, vypis z nadacniho rejstitku (ne star$i nez 3 mésice) a stanovy,

- obcanské sdruZeni, doklad o piidéleni IC, stanovy, pifpadné ovéfenou kopii o
jmenovani statutarniho zastupce (neni-li soucasti predeslych dokument).

Piiloha &.5 — podrobny rozpocet projektu. Zadatel zde vy<isli veskeré ndklady, které budou v rdmci
projektu realizovéany. V ptipadé, Ze se zadatel podili na spolufinancovéni projektu, je nutné
v rozpoctu jasné rozliSit, které ndklady budou financovany z grantu a které z vlastnich
zdroji Zadatele.

Piloha &.6 — popis projektu. Zadatel zde jasné a piehledné popiSe projekt. Popis projektu bude mit
nésledujici osnovu:

Revolvingovy fond MZP

e Zdvodnéni potifebnosti projektu.

® Vazba na strategické dokumenty.

® Popis soucasného stavu.

e Popis stavu, kterého ma byt za pomoci realizace projektu dosazeno.
e 7pusob, jakym bude tohoto stavu dosazeno (véetn¢ harmonogramu).
® Vymezeni cilovych skupin.

e Vystupy (indikatory) projektu.

¢ Analyza rizik projektu.

¢ Slovni komentéf k rozpoctu.
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2.2.1. Uznatelné naklady

Veskeré vydaje a Cinnosti je mozné realizovat pouze v priabéhu doby trvani realizace projektu, ktera je
stanovena ve smlouvé o poskytnuti grantu.

Maji-li byt uznatelné ndklady uznany za ptfimé naklady projektu, musi:

— byt nezbytné pro realizaci projektu, byt uvedeny v popisu projektu a musi byt v souladu
se zasadami fadného finan¢niho fizeni, zejména ve smyslu dosazeni nejlepsi hodnoty
za vynaloZené finan¢ni prostfedky a ve smyslu efektivity naklada;

— byt skutecn¢ vynaloZeny pfijemcem grantu nebo jeho partnery v obdobi realizace
projektu, bez ohledu na to, jakd je skute¢nd lhiita pro proplaceni ndkladii piijemcem
grantu nebo jeho partnerem;

— byt vykazany v dcetnictvi pifjemce grantu nebo partnert nebo v daiiovych dokumentech,
byt identifikovatelné a ovéfitelné a byt podloZeny origindly podpiirnych dokladi.

Uznatelné naklady zahrnuji:

- osobni naklady prokazatelné souvisejici s feSenim projektu. Jednd se zejména o:

1. mzdové prostiedky (véetné odvodit). Pfi pozadavku na mzdové prostiedky je
nutné doloZit podrobnou pracovni néplii véetn€ uvedeni pracovniho tivazku.

2. ndklady na cestovné, dopravu a ubytovani je nutné doloZit odivodnénim
predpokladanych cest.

3. Skoleni osob podilejicich se na implementaci projektu.

- investice prokazatelné souvisejici s feSenim projektu. Pfi pozadavku na investici je nutno
dolozit jeji nezbytnost pro feSeni projektu. Investici se rozumi pofizeni nemovité véci, nebo
pofizeni samostatné movité véci, popiipadé¢ souboru movitych véci se samostatnym

Vv s

technicko-ekonomickym urcenim, jejichZ vstupni cena je vyssi nez 40 000 K¢, a které maji
provozné-technické funkce delsi nez jeden rok.
Drobny hmotny majetek pofizeny v rdmci projektu musi byt evidovan a vyuzivan Zadatelem
po celou dobu priibéhu projektu a minimalné 2 roky po jeho ukonéeni.

- ndklady na sluzby prokazatelné souvisejici s feSenim projektu.

- lektorné.

- vydaje ur¢ené na piipravu letdkd a publikaci.

- ngem.

- poplatky za vedeni zvlaStniho Gctu pro ucely projektu.

- DPH je uznatelnym vydajem v piipad€, Ze neni mozné uplatnit ndrok na odpocet dané¢ na
vstupu, tedy v pifpad€ neplatci DPH nebo v pfipadé platcti DPH, kteii nemohou uplatnit
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ndrok na odpocet. Ke kazdé Z4dosti o platbu pfilozi ptijemce dotace Cestné prohldseni, Ze ve
vyuctovaném obdobi nebyl platcem DPH nebo Ze nemohl uplatnit narok na odpocet DPH u
vydajovych polozek hrazenych z grantu.

- DPH neni uznatelnym vydajem v piipadé, Ze existuje narok na odpocet dan€ na vstupu.

2.2.2. Rozpocet (Piiloha zadosti ¢.5)

Rozpocet je velmi dilezitym a nedilnym prvkem zadosti a jeho vypracovani je nutné vénovat maximalni
pozornost a peclivost.

. musi byt vdzany na jednotlivé konkrétni aktivity, které budou vramci projektu
realizovany a které budou uvedeny v popisu projektu.

. pokud je to v rdmci projektu relevantni, musi v ném byt zfeteln¢ rozliSené, které aktivity
budou financovany z vlastnich zdroji Zadatele a které aktivity budou financovany
z poskytnutého grantu.

2.2.3. Popis projektu (Piiloha zadosti ¢.6)

Piiloha zadosti ¢.6 — popis projektu patii mezi nejvyznamnéjsi c¢asti zadosti. V tomto dokumentu
predkladatel popisuje pribeh projektu od jeho pocétku az do jeho konce.

Externi hodnotitelé a pracovnici Odboru fondt EU (330) provadéjici odborné posouzeni piedloZenych
zadosti prid€luji jednotlivym ¢astem projektu bodové hodnoceni v souladu s jejich vyznamem (celkem
100 boda). Bodové hodnoceni pro kazdou cast Piilohy ¢.6 Zadosti je uvedené v zdvorce za nazvem
jednotlivych ¢asti.

Prti piipravé této piilohy postupuje Zadatel podle nésledujici osnovy:

- Zduvodnéni potiebnosti projektu (15) — zde zadatel podrobné popisuje zdkladni mySlenku
projektu a divody, které vedou kjeho predlozeni. Ddle pak zde Zadatel uvadi jasné
specifikovanou vazbu projektu na udrzitelny rozvoj.

- Vazba na strategické dokumenty (5) — vazba projektu na jiz existujici celostatni i regionalni
strategické dokumenty a dal$i navaznosti aktivit/vystupt projektu na tyto strategické dokumenty.
Jednotlivé dokumenty je mozné uvadét pouze heslovit¢ s odkazem na piislusSnou konkrétni
kapitolu.

- Popis soucasného stavu (10) — zde Zadatel podrobn¢ popisuje soucasny stav, k jehoz zlepSeni
ma za pomoci projektu dojit.

- Popis stavu, kterého ma byt za pomoci realizace projektu dosazeno (10) — podrobny popis
stavu po ukonceni realizace projektu.

- Zpisob, jakym bude tohoto stavu dosazeno (vfetné harmonogramu) (20) — podrobny popis
veskerych aktivit realizovanych v ramci projektu, pomoci kterych mé byt dosaZeno cile projektu.
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- Vymezeni cilovych skupin (5) — popis a vymezeni cilovych skupin nejen v ramci
pripravovaného projektu, ale celkové v Sirsim ramci udrzitelného rozvoje v Ceské Republice.

- Vystupy (indikatory) projektu (10) — piehled vSech aktivit, které budou v ramci projektu
realizovany. Ke kazdé aktivit¢ budou piitazeny jeji vystupy vcetné indikatorti naplnéni téchto
vystupl. Indikatory musi byt jasn¢ definované, konkrétni a méfitelné.

- Analyza rizik projektu (10) — popis rizik, které mohou ohrozit dspéSnou realizaci projektu a
opatfeni vedouci ke sniZeni téchto rizik. Predkladd se ve form¢ ucelené Analyzy, kterd bude
soucdsti grantové smlouvy.

- Slovni komentar k rozpoctu (15) — v této Casti piilohy predkladatel Zadosti pripojuje slovni
komentaf k nasledujicim polozkdm rozpoctu:

- Veskeré osobni ndklady (v€etné cestovného apod.).

- Materidlni ndklady nad 10.000 K¢ — zde Zadatel prehledné a jasné zdavodni
veskeré ndklady na technické vybaveni a investice v rdmci projektu, jejichZ cena
véetn¢ DPH bude vyssi nez 10.000 K¢.

- Naklady na sluzby nad 25.000 K¢ — zde Zadatel prehledné a jasn¢ zdivodni
veskeré ndklady na sluzby v ramci projektu, jejichZ cena véetné DPH bude vyssi
nez 25.000 K¢.

- Ostatni — zde zadatel popiSe a zdivodni veSkeré dalsi ndklady vzniklé v ramci
projektu, o kterych se domniv4, Ze je potfeba je zdivodnit.
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3. PROCES OD VYHLASENI VYZVY K PODPISU GRANTOVE
SMLOUVY

Strucné schéma kapitoly

| 1. Ministr zivotniho prostiredi vyhlasuje vyzvu k ptredkladani projektl v ramci Revolvingového
fondu MZP.

. Zadatelé o grant piedklddaji Zddosti kontaktnimu mistu, kterym je Ministerstvo Zivotniho
prostiedi, Odbor fonda EU (330). Odbor fondit EU po uplynuti lhiity pro predkladani zadosti
provede posouzeni formdalnich naleZitosti. lhtita: 1 mésic.

3. Odbor fondii EU (330) organizacné zajistuje odborné posouzeni kvality piedloZenych Zadosti
externimi hodnotiteli.
Odbor fondi EU provede odborné posouzeni zadosti.
lhuta: 1 mésic.

—| 4. Odbor fondi EU (330) zajist'uje jmenovani a pfipravuje jednani Hodnotici komise.

lhuta: 2 mésice od kone¢ného terminu pro predkladani zadosti.

5. Ministr Zivotniho prostiedi vydavd na zdkladé¢ podkladi predlozenych Hodnotici komisi
Rozhodnuti o udéleni dotace jednotlivym Zadateltim.
lhita: 3 mésice od ukonceni vyzvy.

—| 6. Odbor fondi EU (330) ptipravuje ve spolupraci s Zadateli grantové smlouvy k podpisu.

lhuta: 1 mésic od Rozhodnuti o udéleni dotace.

31 VYHLASENI VYZVY

Vyzvu vyhlasuje ministr Zivotniho prostiedi na zaklad€ podklada pripravenych OFEU. Vyhlaseni vyzvy
je uvetejnéno na webovych strankdch Ministerstva Zivotnitho prostiedi a o vyhldSeni vyzvy jsou
informovany relevantni organizace, které pak dale informuji o vyhlaseni vyzvy.

Vyzva je vyhlaSena jako pribézna na dobu 1 mésice. Soucasné s jejim vyhlasenim je uvefejnén aktualni
Manuél pracovnich postupti pro granty z Revolvingového fondu MZP na podporu udrZitelného rozvoje
véetn¢ relevantnich piiloh. Manudl podrobné popisuje postup pro podavani zadosti, podminky pro
udéleni dotace, konkrétné specifikuje opravnéné Zadatele a dalsi.

Soucasti vyhlaseni vyzvy je ur¢eni alokované ¢astky pro danou vyzvu a indikativni rozd€leni alokace pro
jednotlivé prioritni oblasti.
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OFEU jakoZzto kontaktni misto poskytuje po celou dobu vyhldseni vyzvy bezplatné osobni a telefonické
konzultace, nicméné nesmi pomdhat se zpracovanim Zadosti, protoZe by se jednalo o zvyhodnéni
nékterych Zadatelt.

3.2 PREDLOZENI ZADOSTI A JEJICH FORMALNI KONTROLA

Zédosti o podporu projektu mohou byt predklddany kontaktnim osobdam OFEU v pribéhu celého trvéani
vyzvy, tj. po dobu 1 mésice, do 15. ¢ervence 2010.

Projekty mohou byt predlozeny pouze ve formé kompletné zpracované Zadosti vcetné vSech piiloh.
Z4dost musi byt poddna Zadatelem nebo jeho zdstupcem osobné kontaktnim osobam OFEU v zalepené
obdlce (s prelepenim spoje samolepkou, s podpisem opravnéného zastupce, ptipadné i razitkem Zadatele
pres spoj) nebo postou na adresu Odbor fondi EU, Ministerstvo Zivotniho prostfedi, VrSovicka 65,
100 10 Praha 10. V ptipad¢ zaslani zadosti poStou je pro termin pfijeti Zadosti rozhodujici datum podani
na postu.

Obélka musi obsahovat nésledujici tidaje:

adresa MZP: Ministerstvo Zivotniho Prostfedi, VrSovicka 65, 100 10 Praha 10.

- nazev programu: Revolvingovy fond MZP.

- Cislo vyzvy (napft. 2. vyzva).

- Uplny ndzev Zadatele.

- Uplny nazev projektu.

- oznaceni, zda se jednd o origindl, respektive kopii.

- napis ,,neotvirat pied hodnocenim nabidky*.

Obalka s Zadosti musi obsahovat:

- tiSténou verzi zadosti (vyplnény formular — vytisk elektronické zadosti — format A4,
oboustranny tisk, spojené listy) v 1 origindle na bilém papiru s podpisem
opravnéného zadatele a ve 2 kopiich na recyklovaném papiru.

- 3x CD s elektronickou verzi zadosti véetné piiloh.

- Tadné ocislované piilohy (pokud jsou relevantni) ve 3 paré, z nichz jedno je originél

nebo tfedné ovetrend kopie a dalsi dvé jsou prosté kopie. Pokud ma piiloha vice stran,
musi byt spojené, pokud je to mozné.
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Pred prevzetim a registraci Zadosti pracovnici OFEU zkontroluji, zda jsou na obdlce uvedeny vSechny
vySe uvedené udaje. V piipad¢, ze tomu tak neni, je piedkladatel vyzvan povéfenym pracovnikem
k doplnéni potiebnych udaji na misté. V piipadé, Ze je vSe v potrddku, vystavi povéfeny pracovnik
zadateli doklad ,,Potvrzeni o pfijeti zadosti*“ (Piflloha Manudlu) s uvedenim jména (ndzvu) Zadatele,
ndzvu projektu, data a Casu prevzeti.

Z4dosti mohou byt predkladany v pracovni dny od 9 do 15 hodin kontaktnim osobdm uvedenym ve
Vyzvé po celou dobu vyhldSeni vyzvy az do stanoveného konecného terminu pro predkladani Zadosti.
V piipadé, Ze Zadatel nestihne odevzdat svou zadost do stanoveného terminu (dne a hodiny), nebude
zadost prijata. V pifpadé osobniho piedani Zadosti je Zadatelim doporuceno domluvit si s kontaktni
osobou telefonicky schiizku.

Po ukonceni piijmu Zadosti OFEU vypracuje seznam piijatych zadosti a piistoupi neprodlen¢ k otevirani
obdlek a provede formalni hodnoceni predloZenych Zadosti nejpozdéji do 1 mésice od ukonceni vyzvy. V
piipad¢ nesplnéni nékterého formalniho kritéria kontaktuji pracovnici OFEU zadatele s pozadavkem na
doplnéni  chybgjicich  informaci/dokumentt. Zadatel m4 moZnost doplnit poZadované
informace/dokumenty do 3 pracovnich dni ode dne, kdy byl vyzvan k doplnéni. Chybéjici ndleZitosti
specifikuje OFEU pisemn¢ a zasil4 je faxem/elektronicky, ptipadné kontaktuje Zadatele telefonicky.

V piipadé nesplnéni nékterého formalniho Kritéria po vyzvé na doplnéni ze strany OFEU miizZe
dojit k vylouceni projektu z dalsitho hodnoceni.

3.3 ODBORNE POSOUZENI KVALITY PREDLOZENYCH ZADOSTI

U Zadosti, které splnily formdlni nélezitosti, zajisti Odbor fondi EU (330) odborné posouzeni kvality ze
strany externich hodnotitell1, jejichZ seznam pfipravuje Oddéleni programt EU (333) a schvaluje feditel
Odboru fondt EU (330). Soucasné probéhne hodnoceni kvality pfedloZenych Zadosti i ze strany spravce
Revolvingového fondu MZP, které provede Odbor fondi EU (330). Posouzeni kvality Zddosti bude
provedeno do 1 mésice.

Hodnoceni kazdého navrhu projektu bude provedeno nezavisle minimalné 2 hodnotiteli a spravcem
Revolvingového fondu MZP. Vysledné bodové hodnoceni projektu je matematickym primérem
bodovych hodnoceni jednotlivych posuzovatelt.

Na zdkladé hodnoceni externich hodnotitelti a spriavce Revolvingového fondu MZP je vypracovén
konec¢ny seznam zadosti, které budou predlozeny Hodnotici komisi.

Hodnotitelé se nesmi podilet na zpracovani Ci jakékoliv jiné piipravé Zadosti, které jsou predmétem
odborného posouzeni. HK si mtize pozvat externi hodnotitele k prezentaci vysledk, jejich posouzeni a
zodpovézeni dotazi, které budou poloZeny ¢leny HK. Odborni posuzovatelé se mohou dcastnit jednani
HK, nemaji vSak hlasovaci pravo.

Externimi hodnotiteli mohou byt pracovnici MZP, SFZP, krajskych tdfadd, piipadné pracovnici dal$ich
instituci vetejného sektoru nebo externi experti, musi vSak mit minimalné¢ 2 roky odborné praxe
v oblastech, v rdmci nichZ jsou projekty ptfedkladany (dolozeno Zivotopisem piedlozenym nejpozdéji
v den konani hodnoceni).
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Na zékladé predloZenych ndvrhit OPZP vytvoii pracovnici OFEU seznam potenciondlnich externich
hodnotitell1, kterym ptedaji projekty k odbornému posouzeni. Seznam externich hodnotitelti bude spolu
se seznamem ¢lentt Hodnotici komise soucasti Zpravy o vysledcich hodnocend.

Zédost je doporudena k dal§fmu hodnocent, pokud vysledny primér hodnocenf jednotlivych hodnotiteld
je vyssi nez 60 bodi ze 100 moznych. Pokud jedna z Sesti kategorii struktury Zadosti bude hodnocena O
body, nepostupuje tato Zadost k dalSimu hodnoceni.

34 HODNOTICI KOMISE

Odbor fondit EU (330) pfipravi a zajisti jmenovani Hodnotici komise tak, aby byla pfipravena prevzit
zadosti k hodnocent, jakmile OFEU ve spolupraci s externimi hodnotiteli dokon¢i odborné posouzeni
zadosti, tj. nejpozdé€ji do jednoho mésice od konecného terminu pro pfedkladani Zzadosti. HK md 5
hlasujicich ¢lent.

e Pifedsedou HK bude ndméstek ministra-feditel sekce ekonomiky a politiky Zivotniho prostfedi nebo
jim povéfeny zastupce; predseda komise odpovidd za administrativni fizeni celého procesu
hodnoceni v souladu s Manudlem v aktudlnim znéni, véetné zajisténi objektivnosti a transparentnosti.

e Hlasujicimi cleny HK budou: predseda HK, zastupce sekce ochrany piirody a krajiny, zastupce sekce
technické ochrany Zivotniho prostfedi, zastupce SFZP, zastupce sekce ekonomiky a politiky
Zivotniho prostiedi.

¢ Tajemnikem (Clenem nehlasujicim) bude pracovnik Oddéleni programiti EU, ktery zajisti
administrativu souvisejici s ¢innosti HK, véetné zpracovani Zpravy o vysledcich hodnoceni.

Clenové HK, véetné ndhradniktl kaZdého z nich, jsou jmenovani a odvolavani ministrem. Mus{ spliiovat
veskeré podminky nestrannosti a zachovani mi&enlivosti. Clenové HK se musi téastnit viech jednani
komise. Zastupovani jednotlivych c¢lentt v priabéhu hodnotictho procesu je dovoleno pouze ve
vyjimecnych pifpadech. Musi byt vyloucena moznost stietu zajmi. Piekladatel nebo zpracovatel Zadosti
nesmi byt externim hodnotitelem ani ¢lenem HK, kterd bude hodnotit projekt jim piedlozeny nebo
pfipraveny.

Clenové HK mohou vyuZit pomoc externich hodnotitelti, pifpadné si vyzddat dodate¢né informace
od Zadatele.

Vysledné hodnoceni predloZenych Zadosti bude provedeno do 2 mésicli od kone¢ného terminu pro
predkladani Zadosti. Po ukonceni procesu hodnoceni je tajemnikem HK zpracovdna Zprdva o vysledcich
hodnocenti, kterou podepisi vSichni ¢lenové HK.
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Zprava obsahuje souhrnny seznam projekti, které:
- byly piedloZeny.
- jsou doporuceny k financovani.
- jsou sefazené podle rozhodnuti Hodnotici komise.
- jsou doporuceny jako nahradni projekty.
- nejsou doporuceny.

Ve Zpravé o vysledcich hodnoceni budou uvedena jména a funkce vSech osob zapojenych do procesu
hodnoceni. Informace obsazené ve Zpravé o vysledcich hodnoceni jsou divémé a nejsou uréené pro
vefejnou publikaci. Vysledky hodnoceni budou uvetejnény na webovych strdnkdch Ministerstva
Zivotniho prostiedi.

Jednani HK jsou divérnd. Pro zachovani divérnosti jedndni je dcast na jednani HK omezena na Cleny
HK, piipadné externi hodnotitele a pracovniky OFEU provad¢jici odborné posouzeni zadosti. Projekty
predané odbornym posuzovatelim nesmi byt pfed dokoncenim prace HK vyndSeny z mistnosti/budovy,
v niZ probihd jednani komise. Pokud se pravé nepouzivaji, musi byt uloZeny na bezpecném misté. Neni
dovoleno poskytovat jakékoli informace o provéfovani, objasnovani, hodnoceni nebo porovnivani
navrhi ani o rozhodovani o poskytnuti podpory.

3.5 ROZHODNUTI O UDELENI DOTACE A PRIPRAVA GRANTOVE SMLOUVY

Ministr Zivotniho prostiedi vydava na zaklad¢ podkladt predlozenych Hodnotici komisi Rozhodnuti
oudéleni dotace z Revolvingového fondu MZP jednotlivym Zadatelim. Rozhodnuti ministra ma
pisemnou podobu a je Piillohou Manudlu.

Ministr Zivotniho prostfedi rozhoduje o vysi a formé finan¢ni pomoci a miize ménit poradi jednotlivych
projektt a vySi/strukturu pozadované financni pomoci.

Pracovnici Odboru fondii EU (330) pisemné informuji Zadatele jednotlivych projekti o vysledcich
hodnoceni a o ud¢leni ¢i neudéleni dotace do 3 mésicii od ukonceni vyzvy.

Y o s

Pracovnici Odboru fondit EU (330) ve spoluprici s Uspésnymi Zadateli pfipravi grantové smlouvy a
vyzvou zadatele k podpisu grantové smlouvy nejpozdéji do 1 mésice od zaslani rozhodnuti o udéleni
dotace z Revolvingového fondu MZP. Dals{ priva a povinnosti Zadatele vyplyvaji ze smlouvy mezi nim
a Ministerstvem Zivotniho prostiedi.

3.6 PROHLASENI O NESTRANNOSTI A ZACHOVANI MLCENLIVOSTI

VSichni ¢lenové Hodnotici komise, externi hodnotitelé (pokud se ucastni procesu hodnoceni) a

pracovnici OFEU provadéjici odborné posouzeni Zadosti musi podepsat ,,ProhldSeni o nestrannosti a
zachovani mlcenlivosti (Piilloha Manudlu). Kterykoliv ¢len HK, externi hodnotitel nebo pracovnik
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OFEU, u n¢hoz by mohlo dojit ke stietu zdjmt z divodd vazby na kteréhokoliv Zadatele, to musi
ozndmit a bude povinovan z hodnoticitho procesu okamzité odstoupit. V pfipadé, Ze takovy ¢len HK,
externi hodnotitel a/nebo pracovnik OFEU takto neucini a v pribéhu hodnoceni u néj bude stiet zajmil
zjistén, bude okamzité z hodnoticiho procesu vyloucen. Bude také vylou¢ena zadost, které se tento
stfet z4jmu tyka a bude nové hodnocena. Kazdy ¢len HK, ktery odstoupi z HK nebo je z ni vyloucen,
bude nahrazen pouze jmenovanym ndhradnikem. Projekt, ktery je z procesu hodnoceni z divodu stietu
zajmu vyloucen, musi posoudit jiny nezdvisly externi hodnotitel a posouzeni vykonané externim
hodnotitelem, u n¢hoZz byl zjistén stiet zajmu, nesmi byt brano v dvahu. Jakykoliv pokus Zadatele tento
proces jakkoliv ovlivnit (vyhleddvanim kontaktd s ¢leny HK, externimi hodnotiteli nebo pracovniky
OFEU provadgjicimi odborné posouzeni Zadosti nebo jinak) povede k okamzitému vylouéeni jeho
zadosti z dalSitho hodnoceni.
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4. REALIZACE PROJEKTU

Podminky realizace projektu, véetné stanoveni obdobi realizace projektu, nastaveni plateb a platebnich
podminek, podminek ukonceni platnosti smlouvy a dalsi upravuje Grantova smlouva uzaviena mezi
poskytovatelem grantu a kone¢nym pifjemcem pomoci.

Grantovd smlouva je uzavirana v souladu s Manualem a je zdvaznym dokumentem vymezujicim prava a
povinnosti smluvnich stran pfi realizaci projektu v ramci Revolvingového fondu MZP.

Vseobecna ustanoveni:

piijemce grantu realizuje projekt na svoji vlastni zodpovédnost a v souladu s Grantovou
smlouvou, jejiz nedilnou soucdasti je Piiloha ¢. 1 grantové smlouvy — Manudl pracovnich
postuptl pro granty z Revolvingového fondu MZP na podporu udrZitelného rozvoje a
Piiloha €. 2 grantové smlouvy — popis projektu, stanovujici poZadavky a cile, které je v
ramci realizace projektu nutno splnit.

piijemce grantu je povinen realizovat projekt s naleZitou péci, efektivitou, transparentnosti a
peclivosti, v souladu s nejlepsi praxi v piislusné oblasti a s Grantovou smlouvou.

ptijemce grantu se zavazuje vyuZit veSkeré financni, lidské a materidlni zdroje pozadované
pro realizaci projektu tak, jak je specifikovano v Grantové smlouvée.

piijemce grantu se zavazuje jednat vici poskytovateli grantu samostatng.

poskytovatel grantu neuzniva Zadnou smluvni vazbu mezi nim a partnerem (partnery) ¢i
subdodavateli pifjemce grantu. Pfijemce grantu je sim odpovédny vici poskytovateli grantu
za realizaci projektu. Musi se zavdazat, Ze podminky, které se na néj vztahuji, budou platit i
pro jeho partnery a veSkeré jeho dodavatele. V tomto ohledu je povinen zahrnout pfislusna
ustanoveni do smluv s partnery a dodavateli.

Pifjemce grantu a poskytovatel grantu jsou jedinymi stranami Grantové smlouvy.

Poskytovatel grantu za Zadnych okolnosti ani z jakéhokoli diivodu nenese odpovédnost za
Skody nebo djmy zplsobené zaméstnancim nebo na majetku piifjemce grantu v dobé
realizace projektu. Poskytovatel grantu proto odmita jakékoli poZadavky na nahradu Skody
nebo na navyseni plateb v souvislosti s takovymi Skodami nebo djmami.

Pifjemce grantu piebird vyhradni odpovédnost vici tietim strandm vcéetné odpovédnosti
za Skody nebo djmy jakéhokoli druhu, ke kterym dojde v prubéhu realizace projektu.
Piijemce grantu je povinen zbavit poskytovatele grantu veskeré odpovédnosti vyplyvajici
z piipadnych ndrokli nebo pravnich sporti vzniklych v dasledku poruseni pravidel nebo
naiizeni piijjemcem grantu nebo jeho zaméstnanci nebo jednotlivci, za které jsou tito
zamestnanci odpovédni na zdkladé téchto pravidel a nafizeni, nebo v disledku poruSeni prav
teti strany.
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41 ZVLASTNI UCET VEDENY PRO UCELY PROJEKTU

Piifjemce grantu je povinen pied podpisem grantové smlouvy zaloZit zvlastni Gcet, ktery bude vyuzivan
pouze pro ucely projektu. Veskeré finan¢ni transakce souvisejici s realizaci projektu budou realizoviny
pouze prostiednictvim tohoto uctu. Veskeré platby od poskytovatele grantu (zdlohové platby a zlstatkova
platba) budou realizovédny pouze na tento tcet.

O zalozeni zvlaStniho tctu pro ucely projektu informuje pifjemce grantu poskytovatele grantu neprodlené
po jeho zaloZeni pisemné.

Zv1astni ucet pro ucely projektu je uveden v grantové smlouve. Jakékoli zmény tykajici se zvlaStniho
uctu pro ucely projektu musi byt neprodlené oznameny poskytovateli grantu.

Poplatek za zalozeni tohoto Gctu neni uznatelnym ndkladem projektu. Poplatky za vedeni tohoto uctu
v pribéhu realizace projektu (tj. v obdobi uvedeném v grantové smlouvé) jsou uznatelnym nékladem.

4.2 OBDOBI REALIZACE PROJEKTU

Projekt se povaZuje za zahdjeny prvnim dnem realizace projektu. Obdobi realizace projektu je uvedeno
v Grantové smlouvé. Veskeré uznatelné vydaje a ¢innosti v ramci projektu je mozné realizovat pouze
v pribéhu doby trvani realizace projektu. Pifjemce grantu je povinen neprodlené informovat
poskytovatele grantu o jakychkoli okolnostech, které mohou projekt ohrozit nebo zptisobit jeho zpozdéni.

Vyjime&né je v piipadé potieby mozné prodlouzit obdobi realizace projektu. Zadost o prodlouZeni
obdobi realizace projektu musi byt zasldna spravci Revolvingového fondu MZP pisemné nejpozdéji
mésic pied jeho ukoncenim. Soucasti této zadosti je podrobné odtivodnéni, pro¢ koneény pifjemce zada
prodlouZeni obdobi realizace.

Projekt se povazuje za ukonceny poté, co spravce Revolvingového fondu obdrZel a schvalil zavérecnou
zpravu o projektu a poté, co doslo k proplaceni veSkerych plateb.

Pozastaveni realizace projektu

Pifjemce grantu muZe pozastavit realizaci celého projektu nebo jeho ¢asti, pokud jeho pokracovani
komplikuji nebo ohroZuji vnéjsi okolnosti (pfedevsim vyssi moc). Pifjemce grantu je povinen neprodlené
informovat poskytovatele grantu a poskytnout mu veSkeré nezbytné informace. Pokud nedojde
k vypovézeni smlouvy, je pifjemce grantu povinen vynaloZit veSkeré usili, aby minimalizoval dobu
pozastaveni projektu a obnovil realizaci projektu, jakmile to okolnosti dovoli.
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Poskytovatel grantu miize pozadovat, aby piijemce grantu pozastavil realizaci celého projektu nebo jeho
¢asti, pokud jeho pokracovani komplikuji nebo ohrozuji vné&jsi okolnosti (pfedevsim vyssi moc). Pokud
nedojde k vypovézeni smlouvy, je piijemce grantu povinen vynaloZit veskeré usili, aby minimalizoval
dobu pozastaveni projektu a obnovil realizaci projektu za predpokladu predchoziho pisemného souhlasu
poskytovatele grantu, jakmile to okolnosti dovoli.

Obdobi realizace projektu bude prodlouzeno o ekvivalentni dobu jeho pozastaveni, aniz by byla dotcena
mozZnost provedeni zmén ve smlouvé, které mohou byt zapotiebi k pfizpisobeni projektu novym
podminkam.

Vv s

Vys$§i moc znamend nepfedvidanou vyjimecnou situaci nebo uddlost, kterou nemohou poskytovatel
grantu ani piijemce grantu ovlivnit a kterd brani kterémukoli znich v plnéni jejich povinnosti
vyplyvajicich z Grantové smlouvy, kterd neni zptisobena chybou nebo nedbalosti na jejich strané (nebo
na stran¢ jejich dodavatelti, partnerti, zastupcii nebo zaméstnancll) a je i pres veSkerou naleZitou péci
neprekonatelnd. Vady ve vybaveni nebo materidlu nebo zpozdéni v jejich dodani, pracovni spory, stavky
nebo financni potiZe nelze povazovat za vyssi moc. Poskytovatel grantu ani piijemce grantu neporusuji
své povinnosti vyplyvajici z Grantové smlouvy, pokud jim vy$$i moc zabrani v jejich plnéni. Strana, jez
je vystavena ptisobeni vySSi moci, je povinna neprodlené informovat druhou stranu o povaze,
pravdépodobné dobé trvani a predpoklddanych dopadech problému a pfijmout veSkerd opatieni

k minimalizaci ptipadnych skod.

UKkonceni realizace projektu

Projekt miiZze byt ukoncen dvéma zpiisoby:

e ukoncenim vSech aktivit definovanych v Ptiloze €. 2 grantové smlouvy — popis projektu (vCetné
prevzeti technického vybaveni do majetku v piipadé€, Ze bylo takové vybaveni v rdmci projektu
pofizovano) v terminu uvedeném ve smlouvé o poskytnuti grantu, a to nejpozdeji do data
uvedeného v Rozhodnuti o ud€leni dotace (Piiloha Manualu).

Ze strany spravce RF je projekt ukoncen schvalenim zavéreCné zpravy o projektu spravcem RF a
proplacenim veSkerych plateb. Ukonceni projektu musi byt doloZeno vSemi néleZitostmi
pozadovanymi k zavérecné zprave k projektu.

e ukoncenim platnosti Grantové smlouvy, viz bod 4.4 GRANTOVA SMLOUVA.

Revolvingovy fond MZP Strana 27 (celkem 46)



Manudl pracovnich postupii pro GRANTY z Revolvingového fondu MZP na podporu udrZitelného rozvoje

43 PLATBY A PLATEBNI PODMINKY

Pro poskytovani plateb Zadateli o grant je pouzivan standardné model tif plateb:

e 1. zilohova platba ve vysi zaokrouhlené¢ 40% z Castky poskytnutého grantu.

1. zalohova platba bude kone¢nému pifjemci proplacena ne dfive nez 14 kalendarnich
dni pfed zahdjenim projektu a nejpozdéji do 1 mésice od zahdjeni projektu.

e 2. zalohova platba ve vySi zaokrouhlen¢ 50% z cCastky poskytnutého grantu.
2. z4lohova platba je proplacena kone¢nému piijemci do 1 mésice od schvaleni
prubézné zpravy vypracované ke dni podani zadosti o platbu. 2. zdlohova platba
muze byt kone¢nému pifjemci proplacena nejdfive poté, co vynaloZil minimalné
35% vsech zptisobilych nakladii projektu uvedenych ve smlouvé o poskytnuti grantu.

o zustatkova platba ve vysi zaokrouhlené 10% z Castky poskytnutého grantu je

proplacena do 45 kalenddinich dnti od data schvéleni zdvérené zpravy
poskytovatelem grantu.

v v 2

Model tii plateb je bézn€ pouzivan, nicméné je mozné na zéklad¢ zZadosti konecného pifjemce zvolit jiny
model pro proplacent, ktery nicméné musi respektovat tyto zdkladni poZadavky:
*  minimalné tFi a maximalné pét plateb.

¢ maximalni moZzna ¢astka 1. zdlohové platby je 70% z Castky poskytnutého grantu.

¢ minimdlni moznd ¢astka zlstatkové platby je 10% z ¢astky poskytnutého grantu.

V pifpadg, Ze Zadatel realizuje projekt podporujici rezortni politiku & strategii s podporou odboru MZP
nebo v piipad¢, Ze je Zadatelem stitni piispévkova organizace v oblasti ochrany Zivotniho prostiedi a
udrzitelného rozvoje, vefejnd vyzkumnd instituce v oblasti ochrany Zivotniho prostiedi a udrzitelného
rozvoje nebo organizacni slozka statu v oblasti ochrany Zivotniho prostfedi a udrzitelného rozvoje, je
mozné poskytnout Zadateli finan¢ni prostiedky v jedné nebo dvou platbach.

Celkova c¢astka, kterou poskytovatel grantu pifjemci grantu vyplati, nesmi piekro¢it maximalni vysi
grantu uvedenou ve smlouve o poskytnuti grantu ani tehdy, pokud celkova vyse skutecnych uznatelnych
ndkladii prekracuje odhadovany celkovy rozpocet. Pokud uznatelné ndklady na konci projektu budou
mensi neZ odhadované celkové ndklady uvedené ve smlouvé o poskytnuti grantu, bude piispévek
poskytovatele grantu omezen na Cdstku uréenou na zdklad€ procenta stanoveného ve smlouvé
o poskytnuti grantu ze skute¢nych uznatelnych nakladt schvalenych poskytovatelem grantu.

Grant v Zzadném piipadé nelze vyuzit k vytvoreni vlastniho zisku a jeho vyse je omezena na ¢astku
pozadovanou k zajisténi rovnovahy mezi pifjmy a vydaji na projekt.
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Poskytovatel grantu muZe na zakladé fadn¢ zdivodnéného rozhodnuti, pokud projekt neni realizovan
vilbec nebo je realizovan Spatné, ¢aste¢né nebo pozdé€, smizit grant pivodné piidéleny v souladu
se skutecnou realizaci projektu.

Pro kazdou platbu koneénym piijemctim projektu z Revolvingového fondu MZP je vytvoren Kontrolni
list obsahujici identifikaci pifjemce platby, bankovni spojeni, identifikaci platby, platebni strukturu
projektu a piilohy. Oddéleni programt EU (333) pfipravuje Kontrolni list k platb¢ a platebni piikaz. Tyto
dokumenty jsou nésledné predlozeny Odd¢leni financovani (334) k ovéfeni a fediteli Odboru fondi EU
(330) ke schvéleni. VySe uvedené dokumenty jsou zasilany v kopii Odboru rozpoctu (220).

Platebni mechanismus

—| 1. Oddéleni programii EU (333) piipravuje Kontrolni list k platb¢ a platebni piikaz.

__’| 2. Oddéleni financovani (334) ovéiuje spravnost Kontrolniho listu a platebniho piikazu.

__’| 3. Reditel Odboru fondii EU (330) schvaluje Kontrolni list a podepisuje platebni piikaz.

_’| 4. Kontrolni list a platebni piikaz jsou pro informaci zaslany v kopii Odboru rozpoctu (220).

Veskeré platby kromé 1. zalohové platby jsou proplaceny na pisemnou zadost (Pifiloha Manualu)
konec¢ného piijemce projektu podepsanou odpovédnou osobou.

Nahrada finan¢nich prostiredku

piijemce grantu se zavazuje vratit veSkeré v jeho prospéch uhrazené prostiedky prevysujici
konecnou ¢astku splatnou poskytovatelem grantu, a to do 45 dni od obdrZeni Zadosti o jejich
vraceni.

pokud piijemce grantu nevrati uvedené prostfedky v terminu stanoveném poskytovatelem
grantu, mize poskytovatel grantu navysit splatné Castky o drok ve vysi reeskontni sazby
stanovené CNB k prvnimu dni mésice, ve kterém vyprsela lhiita splatnosti; plus tii a pul
procentniho bodu ro¢né.

Urok z prodleni bude splatny za obdobi, které uplynulo mezi dnem ndsledujicim po datu
splatnosti a dnem, kdy byla ¢astka pfipsdna na vrub Gctu poskytovatele grantu (vcetn¢).
Finan¢ni prostfedky, které md pifjemce grantu vrétit poskytovateli grantu, mohou byt
vyporadany proti platbAm jakéhokoli druhu, které poskytovatel grantu dluzi piijemci grantu.
Pifjemce grantu se muiZe s poskytovatelem grantu dohodnout na dhrad¢ ve splétkach;
v takovém piipad¢ bude vytvoren splatkovy kalendar.

bankovni poplatky souvisejici s navracenim prostfedkd dluznych poskytovateli grantu ponese
vyhradné¢ piijemce grantu.

Revolvingovy fond MZP Strana 29 (celkem 46)




Manudl pracovnich postupii pro GRANTY z Revolvingového fondu MZP na podporu udrZitelného rozvoje

44 POSKYTOVANI INFORMACI - ZPRAVY

Konec¢ny piijemce je povinen poskytnout poskytovateli grantu veskeré pozadované informace o realizaci
projektu. V tomto ohledu je pifjemce grantu povinen zpracovavat pribé€Zné zpravy a zavére¢nou
zpravu. Musi se vztahovat na projekt jako celek bez ohledu na to, jakd ¢ast bude financovana
poskytovatelem grantu. Zpravy jsou poskytovateli grantu pfedkladény ve standardizované podobé, viz
Ptiloha Manuélu — ,,Vzorova zprava“

V rdmci implementace projektu se pouZivaji tyto typy zprav:

e priibézna zprava predkladand pii poZadani o platbu (obsahuje jak technickou, tak
finan¢ni Cast).

e priibézna zprava o stavu projektu (obsahuje pouze technickou ¢ast).

e zavérefna zprava (obsahuje technickou ¢ast a finan¢ni ¢ast).

Kazda zprava musi vzit v ivahu veskeré aspekty realizace projektu za obdobi, k némuz se vztahuje.
Zprava je délena na technickou ¢ast a financni ¢ast (priibéZnd zprava o stavu projektu obsahuje pouze
technickou ¢ast) a musi obsahovat zejména:

Technicka ¢ast:

- strucny popis pribéhu realizace projektu za dané obdobi — cile projektu, aktudlni stav
projektu, informace o hodnoceni aktivit od cilovych skupin.

- prehled kontrol na misté (typ, vysledky, pfijatd opatieni).

- odchylky od popisu projektu.

- plnéni cili dle navrzenych indikdtorii véetné porovnani planu a skute¢nosti.
- stru¢ny popis planu pro zbyvajici obdobi realizace projektu.

- podrobny plan aktivit na dalsi tfimesi¢ni obdobi realizace.

- zajisténi publicity.

- zapojeni partneru.
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Finan¢ni ¢ast:

- stru¢ny popis.

- prehled Cerpani finan¢nich prostiedk.

- prehled dcetnich vydajovych dokladu.

- ptehled pohybt na tGctu.

- prehled pofizeného vybaveni, jeho umisténi a evidence.

Cestné prohladSeni, Ze ve vyictovaném obdobi nebyl plaitcem DPH nebo Ze nemohl uplatnit
narok na odpocet DPH u vydajovych poloZek hrazenych z grantu.

Zavéretna zprava musi kromé toho obsahovat podrobny popis podminek, za jakych byl projekt
realizovan, informace o piijatych krocich k zajiSténi publicity, financovéni, informace, podle kterych je
mozné zhodnotit dopad projektu a financni vykaz vSech uznatelnych ndklada na projekt, dile kompletni
vykaz vSech pifjmt a vydajti a plateb obdrZenych v rdmci projektu.

Celkovy pocet pozadovanych zprav u projektu je zavisly na dobé implementace:

u projekttl, jejichZ obdobi realizace nepresahuje 12 mésicl, je vyZadovéna alespon 1 pribézna
zprava a zavere€nd zprava.

u projekttl, jejichz obdobi realizace nepiesahuje 15 mésict, jsou vyzadovany alesponi 2 priubézné
zpravy a zavéreCna zprava.

u projekti, jejichz obdobi realizace je vice nez 15 mésict, jsou vyzadovany alespon 3 priibézné
zpravy a zavérecna zprava.

Zpravy musi byt predkladany poskytovateli grantu v nasledujicich ¢asovych intervalech:

prubézna zprava (obsahujici technickou i finanéni ¢ast) musi byt pfipojena ke kazdé zadosti
o platbu.

zaveéreCnd zprava musi byt predloZena nejpozdéji 3 mésice po ukonceni realizace projektu
v souladu se smlouvou o poskytnuti grantu.

kone¢ny piijemce informuje poskytovatele grantu o priibéhu implementace projektu pritbézné,
pomoci zprav tak, aby maximdlni obdobi realizace projektu nepokryté priitbéZnou (zaveérecnou
zpravou) bylo 6 mésicii.
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Tj. napriklad u projektu, ktery trvd 12 mésicu a pouzivd model tri plateb, musi konecny prijemce pomoci
predloZit nejménée dve zprdvy — pritbeZnou zprdvu predloZenou pri poddni Zdadosti o 2. zdlohovou platbu
obsahujict technickou i financni cdst a zdvérecnou zprdvu obsahujict technickou a financni édst. Pokud
by konecny prijemce Zddal o 2. zdlohovou platbu napriklad jiZ 3 mésice po zacdtku realizace projektu,
tak je povinen nejpozdeji do dalsich 6 mésicii zaslat poskytovateli grantu prubéZnou zprdvu o stavu
projektu obsahujici pouze technickou cdst.

Zpravy jsou poskytovateli grantu predkladdny ve standardizované podob¢. Kazdd zprava sestdva
z vytisténé, Fadné vyplnéné a podepsané priubéiné/zavérecné zpravy, jejiz soucdsti je soupis
uhrazenych dokladt a soupis osobnich vydajt (viz pfiloha Manudlu ,,Vzorova zprava®“ + ,, Tabulka ¢. 1*“a
,»TLabulka ¢. 2*), a z 1 CD nosice, ktery obsahuje nasledujici ndlezitosti:

- kopie fddné vyplnéné Vzorové zpravy (oznafené dle relevance pribéznd / zdvérecna
zprava), jejiz soucasti je soupis uhrazenych dokladu a soupis osobnich vydaju.

- kopie veskerych faktur a pokladnich dokladl v poradi, v jakém jsou uvedeny v soupisu
uhrazenych dokladt.

- kopie vypist z Gctu ziizeného pro tcely administrace projektu.

- kopie veskerych pracovnich smluv / pracovnich dohod a ndjemnich smluv.

- dokumentaci k uspofddanému vybérovému fizeni (pokud je to pro projekt relevantni).
- doklady upravujici zmény aktivit a rozpo&tu projektu schvilené spravcem RF MZP.

- doklady o zajisténi publicity projektu (¢lanky v novinach, ¢asopisech, apod.).

- zapisy a prezencni listiny v pfipad¢ porddani vefejnych diskuzi, for, pracovnich skupin
pro MA21, tidictho vyboru MA21 apod.

- demonstra¢ni vystupy z projektu — napf. zpracovani a vyhodnoceni dotaznik,
vypracované studie, fotodokumentaci k uskutecnénym aktivitdm apod.

Radn& vypracované zpravy se viemi poZadovanymi néleZitostmi se zasilaji poStou na adresu Odbor
fond EU, Ministerstvo Zivotniho prostfedi, VrSovicka 65, 100 10 Praha 10.
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Poskytovatel grantu miZe kdykoli pozadat o dodateéné informace, které mu musi byt predlozeny
do 30 kalendarnich dnti od podani Zadosti.

Jakdkoli zprava je povaZzovana za schvélenou, pokud na ni poskytovatel grantu nereaguje pisemné do 45
dnii od jejtho obdrzeni spolecné s poZadovanymi dokumenty. Poskytovatel grantu miiZe pozastavit lhtitu
pro schvdleni zpravy, pfi¢emz musi informovat pifjemce grantu, Ze zpravu nelze schvdlit a Ze povazuje
za nezbytné provést dalsi kontroly. V takovych piipadech mulzZe poskytovatel grantu pozadovat

objasnéni, zménu nebo dodate¢né informace, které musi byt predloZeny do 30 kalendainich dnti od data
Zadosti. Lhtita opét pocind plynout dnem, kdy poskytovatel grantu obdrzi pozadované informace.

Pokud prijemce grantu nepiedlozi poskytovateli grantu priibéZznou nebo zavérecnou zpravu v
terminu pro jeji piredloZeni stanoveném a neposkytne prijatelné a dostatecné pisemné vysvétleni
diivodi, pro které neni schopen plnit tuto povinnost, muze poskytovatel grantu vypovédét
Grantovou smlouvu se vSemi moznymi dusledky, véetné nahrady jiz realizovanych plateb.

45 GRANTOVA SMLOUVA

Grantovd smlouva mezi poskytovatelem grantu a konecnym pifjemcem pomoci upravuje prava a
povinnosti obou zicastnénych stran. Grantova smlouva vstupuje v platnost dnem jejiho podpisu posledni
z obou stran. Piifjemce grantu a poskytovatel grantu jsou jedinymi stranami této smlouvy. Smlouvu a s ni
souvisejici platby nelze zadnym zplsobem pievést nebo postoupit tieti stran¢ bez predchoziho
pisemného souhlasu poskytovatele grantu.

Nedilnou soucasti Smlouvy o poskytnuti grantu je Piiloha ¢. 1 grantové smlouvy — Manudl pracovnich
postuptl pro granty na spolufinancovéni projektii z Revolvingového fondu MZP na podporu udrZitelného
rozvoje a Piiloha €. 2 grantové smlouvy — popis projektu. Piilohou €. 3 bude v pfipad¢ existence partnera
projektu partnerskd dohoda mezi pfijemcem grantu a jeho partnerem.
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Zména smlouvy

Jakékoli zmény smlouvy véetné piiloh musi byt provedeny pisemné v podobé dodatku ke smlouvé.
Zmény adresy a zmény bankovniho uctu staci pouze oznamit.

Pokud je zména poZadovana piijemcem grantu, pak piijemce grantu musi predlozit Zadost poskytovateli
grantu mésic pied datem, ke kterému ma dodatek vejit v platnost, pokud neexistuji zvlaStni okolnosti
fadn¢ zdlivodnéné pifjemcem grantu a schvélené poskytovatelem grantu.

Ucelem ani téinkem dodatku nesmi byt provedeni takovych zmén ve smlouvé, které by zpochybnily
Rozhodnuti o ud€leni dotace nebo by naruSily rovny piistup k Zadatelim. TéZ neni moZzné navysit
maximalni vysi grantu uvedenou ve smlouvé o poskytnuti grantu.

Zmény smlouvy tykajici se rozpoctu

V piipadé, Ze zména nema vliv na zékladni ucel projektu a financni dopad se omezuje pouze na prevod
v rdmci stejné rozpoCtové polozky nebo prevod mezi rozpoctovymi polozkami s maximalni odchylkou
10 % od vyse uznatelnych ndkladii piivodné uvedenych v piislusné rozpoctové polozce, miize zmeénu
provést piijemce grantu a pisemné o ni informovat poskytovatele grantu. Tuto metodu nelze pouZzit
ke zmén¢ rozpoctu administrativnich nakladii. Jiné zmény rozpoctu jsou mozné pouze se souhlasem
spravce Revolvingového fondu MZP.

UKkonceni platnosti smlouvy

Pokud se smluvni strana domnivd, Ze smlouvu nelze déle efektivné nebo spravné plnit, pak je povinna
projednat zdlezitost s druhou smluvni stranou. Pokud se smluvni strany nedohodnou na feSeni, mutze
kterdkoli ze smluvnich stran smlouvu na zdkladé pisemné vypovédi s dvoumésic¢ni vypoveédni lhitou
vypoveédét, aniz by byla povinna druhou smluvni stranu odskodnit. Vypovédni lhiita po¢iné plynout prvni
den mésice nésledujictho po doruceni vypovédi.

Poskytovatel grantu mize vypovédét smlouvu bez piedchoziho upozornéni a bez ndhrady jakéhokoli
druhu, pokud piijemce grantu:

a) bezdivodné neplni jakékoli jemu uloZené povinnosti a ani po pisemném upozornéni
na nezbytnost jejich plnéni tyto povinnosti neplni, ani neposkytne uspokojivé vysvétleni

s s

do 30 kalendainich dnti od odeslani pisemného upozornéni.

b) zméni pravni subjektivitu, pokud neni uzavien dodatek ke smlouvé zohlednujici tuto
skutecnost.

¢) neplni dalsi ustanoveni vyplyvajici z Grantové smlouvy nebo Manualu.

d) ve smlouvé o poskytnuti grantu ucinil nepravdivd nebo netplnd prohldSeni za ucelem
ziskani grantu nebo predlozil zpravy, které neodraZeji skutecnost.
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V piipad¢ vypovézeni smlouvy m4 pifjemce grantu nirok na thradu grantovych prostfedkli pouze na
skute¢né realizovanou Cast projektu bez naklada souvisejicich s béZnymi zavazky, které by byly splnény
po ukonceni platnosti smlouvy. Za timto uc¢elem se pifjemce grantu zavazuje predloZit Zadost o dhradu a
zavéreCnou zpravu k projektu.

V piipad€ neopravnéného vypovézeni smlouvy piijemcem grantu a v piipadé vypovézeni smlouvy ze
strany poskytovatele grantu podle bodu a) az d) mtize poskytovatel grantu podle zavaznosti piislusného
selhdni poZadovat plné ¢i ¢astecné vraceni vyplacenych grantovych prostiedkd, pficemZz musi piijemci
grantu umoznit, aby uplatnil své pfipominky.

Pred vypovézenim nebo namisto vypovézeni smlouvy v souladu s Grantovou smlouvou a Manudlem
muZe poskytovatel grantu jako preventivni opatieni bez predchoziho upozornéni pozastavit platby.

Platnost smlouvy bude ukonena automaticky, pokud v souladu s touto smlouvou do tif let od jejiho
podpisu nebyla narokovana zadna platba.

46 POSTIHY ZA NEPLNENI REALIZACE PROJEKTU DLE PODMINEK
GRANTOVE SMLOUVY

Konec¢ny pifjemce je povinen realizovat projekt dle podminek stanovenych v grantové smlouvé, jejiz
nedilnou soucasti je Piiloha ¢. 1 grantové smlouvy — Manudl pracovnich postupli pro granty
z Revolvingového fondu MZP na podporu udrZitelného rozvoje a Pfiloha €. 2 grantové smlouvy — Popis
projektu.

V piipadé€, Ze kone¢ny piijemce nerealizoval kli¢ové aktivity projektu a nesplnil stanovené vystupy do
konce doby trvani realizace projektu uvedené v grantové smlouvé, pfipadné je naplnil v nedostatecné
kvalité, miize Spravce Revolvingového fondu MZP pfistoupit ke kriceni vyse udéleného grantu. O
takovém kroku bude Spravce Revolvingového fondu informovat konecného piijemce v Casovém
predstihu a umozni mu ptedloZeni podkladli vztahujicich se k realizaci jednotlivych aktivit a vystupd,
kterymi by rozhodnuti o kraceni vyse grantu mohl zvratit. Pokud Spravce Revolvingového fondu dospéje
k zavéru, Ze kone¢ny pifjemce ani po vyzveé k doplnéni podkladii potvrzujicich realizaci aktivit a vystupti
nedolozil jejich naplnéni, pfistoupi ke kraceni udélené vySe grantu. Kraceny budou takové polozky
rozpoctu projektu, které maji pifmou a divodnou souvislost s nerealizovanymi aktivitami a
nenaplnénymi vystupy projektu.

Povinnosti kone¢ného pifjemce vramci implementace projektu je predkladani dokumentace
k vybérovym fizenim, zasilani pozvanek na akce a informovani o vefejnych kampanich. Pokud nedojde
k informovani v souladu s timto Manudlem, piipadné pokud Zadatel nesplni podminky publicity dle
kapitoly 7.3 tohoto Manudlu, dojde ke kraceni ndkladl na piisluSnou aktivitu min. o 10%.
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47 ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

Vybérova Fizeni se obecné fidi zdkonem ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakdzkach, ptipadné platnou
pravni tupravou. Zarovenn vSak plati, Ze doddavky vSeho druhu, jejichz cena véetné DPH uvadéna
v rozpoctu piekroci ¢astku 1 000.000 K& (jeden milion korun ¢eskych), je nutno uskutecnit na zakladé
vybérového fizeni — oslovenim nejméné 3 dodavatell. U dodavek, jejichZ cena uvadénd v rozpoctu je
niZ$i, neni nutné dodrZet postupy pro zadavéni vefejnych zakazek.

Osloveni dodavateld v rdmci vybérového fizeni se provadi pisemné. Pisemna vyzva musi obsahovat
alesponi:

¢ identifikacni udaje vefejného zadavatele.
¢ informaci o druhu a pfedmétu vetejné zakazky.

e zaddvaci dokumentaci nebo podminky pfistupu ¢i poskytnuti zadavaci
dokumentace.

¢ |hiitu a misto pro podani nabidek.
® pozadavky na prokdzani splnéni kvalifikace.

¢ tdaje o hodnoticich kritériich, pokud nejsou uvedeny v zaddvaci dokumentaci.
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Doba mezi vyhlaSenim vybérového fizeni a terminem pro predkladani nabidek musi byt minimalné 15
dni. Po skonceni vybérového fizeni zasle piijemce grantu poskytovateli grantu Hodnotici zpravu
s doporu¢enim a kopie celé tendrové dokumentace véetné kopii obdrzenych nabidek. Pribéh vybéru
dodavatele musi byt vzdy nalezité dokladovan. Mezi zdkladni dokumenty patii pisemnd vyzva
k predlozeni nabidek (piipadné¢ v¢. zaddvaci dokumentace), nabidky uchazecii, zprdva (zdznam)

o posouzeni a hodnoceni nabidek, rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, ptfipadné smlouva mezi
kone¢nym piijemcem a dodavatelem.

Pokud pifjemce grantu neobdrzi 3 hodnotitelné nabidky, je nutné vybérové fizeni zrusSit a vyhlasit
Znovu.

Povinnosti piijemce grantu je pfedem poskytovatele grantu informovat o zaméru realizovat vybérové
fizeni a zaslat zaddvaci dokumentaci k vybérovému fizeni. Piijemce grantu je dle povinen informovat
o datu zasedani hodnotici komise. Skute¢na cena dodavky nesmi v Zzadném piipadé piekrocit cenu
uvadénou v rozpoctu. Nakupované zbozi, sluzby a stavebni prace musi byt nezbytné pro realizaci
projektu. Pokud nebude prokdzana nezbytnost nakupu pro realizaci projektu (napi. ndkup pied koncem
projektu), nebude vydaj uznan jako opravnény.

Smlouvy na dodavky zboZi ¢i sluZzeb mohou byt piidéleny na zaklad¢ jednaciho Fizeni, a to na zaklad¢
vyzvy jednomu dodavateli:

e 7 dGvodu mimorddné naléhavosti zplisobené udalostmi, které piijemce grantu
nemohl predvidat a jejichZ vznik v Zzddném ptipad¢ nezavinil.

e tam, kde k tomu opraviiuje povaha nebo zvlaStni charakter doddvek, napt., kde
plnéni smlouvy je vyluéné¢ vyhrazeno pro drZitele patenti nebo licenci
opraviujicich tyto patenty vyuZivat.

e tam, kde zaddvaci fizeni nebylo uspésné, tedy pokud nebyly obdrzeny tfi
hodnotitelné nabidky nebo nebyla obdrzena zadna kvalitativné a/nebo financné
piijatelnd nabidka, pfijemce grantu na zdkladé schvéleni poskytovatele grantu
muZe jednat s jednim nebo vice tcastniky tohoto zaddvaciho fizeni.

Piijemce grantu musi v takovém piipad¢ vypracovat Zpravu o jednani, v niz zdivodni zpisob, jakym
byla jednani vedena a rovnéz uvede diivody pro pfidéleni zakazky na zaklad¢ danych jednani. Soucasné
predlozi dals$i povinnou dokumentaci k vybérovému fizeni. Pfistoupeni k jednacimu fizeni musi byt
predem projednano s poskytovatelem grantu a jim také schvéleno.

Kone¢ny pifjemce je povinen pii zadavani vefejnych zakazek dodrZovat mimo jiné tyto obecné
principy:

Zakaz diskriminace a rovné zachazeni

Zakazka musi byt popsadna tak, aby jiz samotnd kritéria zadani neomezovala pocet moznych uchazec.
Zadéavaci fizeni nesmi byt piimo anebo nepiimo diskriminujici vii¢i nékterym subjektim. VSechna
pravidla zaddvactiho fizeni musi platit stejn¢ pro vSechny uchazece. Zasada rovného zachédzeni zajistuje,
aby zadavatel pii svém rozhodovani konkrétn¢ neznevyhodnioval urcité typy uchazecl z hlediska zemé
puvodu, odvétvi, pravni formy atd. Zakaz diskriminace pak zajiStuje, aby zadavatel neupfednostioval
konkrétni uchazeCe a nepfizptisoboval jim zaddvaci dokumentaci, a naopak vytvorfil srovnatelné
podminky pro vSechny uchazece bez rozdilu.
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Transparentnost

Zasada transparentnosti zajiStuje, aby zadavatel mél povinnost zaddvaci fizeni a dalsi kroky vedouci
k uzavieni smlouvy cinit jasnym, prihlednym a srozumitelnym zpiisobem. Zisada zejména spociva
v zajisSténi odpovidajictho stupné zvefejnéni zaddvaciho fizeni, které umozni ucast kaZzdého potencialniho
uchazece, a to s dostatecnym piedstihem. Formu zvefejnéni v piipadech, kdy se na zadavatele nevztahuje
zakon €. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, je tfeba zvolit podle povahy zakdzky a s ohledem na
povahu potencidlnich uchazect (prostiednictvim internetu, denniho tisku, odborného ¢asopisu, kongresu
apod.).
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MONITORING PROJEKTU A KONTROLA NA MISTE

Pribézné sledovani implementace projektu koneCnym pifjemcem, porovnavani skuteCnosti
s uzavienou grantovou smlouvou a s dal§imi zdvaznymi dokumenty je nedilnou soucésti realizace
kazdého projektu v rdmci Revolvingového fondu Ministerstva Zivotniho prostiedi.

5.1

KONTROLY UCTU I TECHNICKYCH A FINANCNICH ASPEKTU

Povinnosti piijemce grantu:

pifjemce grantu je povinen vést odd€lené¢ vramci svého vlastniho ucetnictvi nebo zcela
samostatn¢ presné a pravidelné zdznamy a Ucty tykajici se realizace projektu na zékladé systému
podvojného tcetnictvi. Tento odd€leny systém musi byt realizovan v souladu s postupy béZznymi
v odborné praxi. Pro projekt musi byt vedeny samostatné ucty obsahujici podrobné informace o
piijmech a vydajich.

piijemce grantu umoZni poskytovateli grantu, aby mohl kontrolou dokumentl nebo
prostfednictvim kontroly v misté projektu ovéfit realizaci projektu a provést uplny audit, pokud to
bude nezbytné, na zdkladé¢ podplrnych dokument k Gctim, dcetnich dokladii a jakychkoli
dalSich dokumentl vztahujicich se k financovani projektu.

piijemce grantu je povinen umoZnit zaméstnanciim nebo zastupciim poskytovatele grantu pfistup
do mist a lokalit, kde je realizovan projekt, véetn¢ piistupu k informacnim systémiim a ke vSem
dokumentiim a databazim tykajicich se technického a finan¢niho fizeni projektu. Pi{jemce grantu
prijme veskera opatieni vedouci k usnadnéni jejich prace. Dokumenty musi byt snadno piistupné,
musi byt archivovany tak, aby umoziiovaly jejich snadnou kontrolu a piijemce grantu musi
informovat poskytovatele grantu o jejich pfesném umisténi.

Pifjemce finan¢ni pomoci je povinen bezpecné a ovetitelné uchovavat vSechny zaznamy nebo podklady
tykajici se poskytnutych financnich prosttedkti po dobu minimalné péti let, a to pocinaje prvnim rokem
nésledujicim po roce, v némz byl projekt ukoncen.
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52 MONITOROVANI PROJEKTU

Monitorovanim projektu se rozumi pravidelné a systematické piedkladani zprav o projektu jak z hlediska
vécného plnéni cilii projektu, tak z hlediska jeho finan¢niho plnéni.

Koneény pifjemce je povinen ve vztahu ke spravci Revolvingového fondu MZP piedklddat nasledujici
Zpravy:
® prubézné zpravy o projektu.

e z4véreCnou zpravu o projektu.

Vzhledem ke skutecnosti, Ze jsou monitorovaci zpravy dzce spojeny s Zaddostmi o platbu, miiZze vést
nesplnéni povinnosti predkladat vyse uvedené zpravy k pozastaveni plateb.

Podrobné informace viz bod 4.3 POSKYTOVANI INFORMACI — FINANCNI A TECHNICKE
ZPRAVY.

53 KONTROLA NA MISTE

Ovéfeni na misté provadi spravce Revolvingového fondu MZP na zdkladd roéniho pldnu kontrol nebo
ad hoc, v ptipadé¢ pochybnosti o fadné realizaci projektu nebo v pifpadé zjiSténi zdvaznych zmén a
dalSich informaci o projektu, které ohrozuji jeho realizaci.

Cilem téchto ovetovani na misté je porovnéni skutecnosti s tidaji a informacemi uvddénymi ve zpravach
o projektu jak z vécného, tak z finan¢niho hlediska.

Postup p¥i ovéieni na misté je nasledujici:

- spravce Revolvingového fondu MZP ozndmi kone¢nému pifjemci minimalné 5 pracovnich dni
pfedem termin zahdjeni ovéfeni na misté. Spravce Revolvingového fondu MZP si rovnéZ vyzada,
aby konecny pfijemce zajistil na misté pfislusSnou dokumentaci a osoby odpovédné za realizaci
projektu.

- kontrolu na misté provadi pracovnici spravce Revolvingového fondu MZP nebo jim povéteni externi
odbornici.

- tucelem kontroly na mist¢ je provéfit dosavadni vécné i finan¢ni plnéni projektu a dosahovani
vysledkll projektu a porovnat zjisténé skutecnosti s predklddanymi zprdvami o projektu, grantovou
smlouvou uzavienou s kone¢nym piijemcem a dal$imi zdvaznymi dokumenty.

- konecny pifjemce je povinen poskytnout povéfenym pracovnikiim piistup ke vS§em dokumentiim a
vystuptim projektu a spolupracovat s nimi béhem kontroly na mist¢.
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- zkontroly na mist& sepiSe spravce Revolvingového fondu MZP zépis o provedeni kontroly na misté,
ktery bude zaslan kone¢nému piijemci k vyjadreni a piipadnym pfipominkdm s terminem odpovédi
do 5 pracovnich dni. Soué4sti zapisu budou také doporuceni spravce Revolvingového fondu MZP a
dohoda mezi jim a konecnym piijemcem o dalSim postupu a terminech feSeni doporuceni ulozenych
pii ovéfeni na miste.

- konecnd verze zdpisu, podepsand vSemi ucCastniky ovéfeni na misté¢ (vC. zéastupce konecného
piijemce), bude zasldna pro informaci kone¢nému piijemci.

- v piipad® zjisténi zdvaznych skute¢nosti pozastavi spravce Revolvingového fondu MZP realizaci
projektu a zahdji fizeni, jehoZ vysledkem mutZe byt i odstoupeni od smlouvy a poZadavek
na navraceni poskytnutych finan¢nich prostredkd.

Kontroly na mist¢ se mohou uskutecnit od zahdjeni projektu az do 5 let od ukonceni projektu a to
pocinaje prvnim rokem nésledujicim po roce, v némz byl projekt ukoncen.
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6. NESROVNALOSTI

Nesrovnalosti se rozumi jakékoli poruSeni pravnich predpist upravujicich Revolvingovy fond MZP,
prava CR nebo Evropské unie (v&etné podminek stanovenych v Rozhodnuti o ud&leni dotace a
ve smlouvé o poskytnuti grantu), pokud by toto poruseni mohlo ovlivnit ¢i ohrozit jakoukoli etapu
implementace Revolvingového fondu MZP, zejména realizaci a/nebo rozpocet projektu financovaného
z Revolvingového fondu MZP.

ReSeni nesrovnalosti zahrnuje evidenci, Setfeni a hldSeni podezfeni na nesrovnalost a potvrzenych
nesrovnalosti, jejich dal$i monitoring a ve stanovenych piipadech také vymahani prostfedkii dotéenych
potvrzenou nesrovnalosti.

Podvodné jednani — neopravnény vydaj

a) pouziti nebo predlozeni faleSnych, nespravnych ¢i nedplnych prohlaseni nebo dokumentd,
majici za nasledek nespravné pouZiti ¢i zadrZeni prostfedkli z Revolvingového fondu MZP.

b) neposkytnuti informaci je porusenim zvlastnich povinnosti se stejnym nésledkem jako
v bod¢ a).

c) pouziti prostfedkil definovanych v bod€ a) v rozporu s icelem, k némuz byly urceny.

Podvodné jednani — neopravnény prijem

a) pouZiti nebo predloZeni faleSnych, nespravnych ¢i nedplnych prohldSeni nebo dokumentt,
majici za nasledek nezdkonny tbytek prostiedki z Revolvingového fondu MZP.

b) neposkytnuti informaci za poruseni zvlastni povinnosti se stejnym nasledkem jako v bod¢ a).

¢) zneuZiti ziskaného prospéchu se stejnym nasledkem jako v bod¢ a).

Rozhodujici faktor

Rozhodujicim faktorem pro posuzovani, zda se jedna o ,,podezieni na podvodné jednani* ¢i nesrovnalost,
je umysl dopustit se nesrovnalosti ¢i nedbalosti — tj. existence umyslu pfi vykonu své pracovni ¢innosti
souvisejici s projektem v ramci Revolvingového fondu MZP. Zabyva-li se pifpadem stitni zastupitelstvi
nebo obdobnd instituce, je piipad hodnocen jako podezieni na podvodné jednani.

HIl4Seni nesrovnalosti
Podezieni na nesrovnalosti nebo nesrovnalosti spojené s implementaci Revolvingového fondu MZP a

s projekty v ramci Revolvingového fondu MZP je povinen kazdy zaméstnanec viech instituci, respektive
vsech kone¢nych piijemct, neprodlené nahlasit spravci Revolvingového fondu MZP.
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Napravna opatieni
Je nutné zamezit, aby zjiSténa nesrovnalost v jakékoliv podob¢ naddle pretrvavala a piisobila dalsi skody.
Spravce Revolvingového fondu je povinen zahdjit jedndni s kompetentnimi organy o prislusnych
opatfenich sméfujicich k odstranéni zadvadného stavu a k zabranéni dalsimu dniku finan¢nich prosttedk,
majetku ¢i informaci.

Pti feSeni nesrovnalosti postupuje Spravce Revolvingového fondu v souladu s pfisluSnymi predpisy.
Spravce Revolvingového fondu provede rovnéz potiebné kroky, aby moznost vyskytu podobnych situaci
v budoucnu minimalizoval - povéii kompetentni pracovniky vypracovanim novych postupl C¢i
upravenim stavajicich postupt tak, Ze omezi moznost dalSiho vzniku konkrétniho typu nesrovnalosti.
Spravce Revolvingového fondu rovnéZz v rdmci faze ndpravnych opateni sdm postihne viniky, je-li to
v jeho kompetenci, nebo zajisti jejich postizeni kompetentnimi organy.
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7.  OBECNA PRAVIDLA

71  STRET ZAJMU

Stiret zajmii nastava tehdy, pokud dojde k ohroZeni nezavislého a objektivniho vykonu funkci jakékoli
osoby vazané grantovou smlouvou, a to z divodi tykajicich se rodiny, citového Zivota, viry, politické a
statni pfislusnosti, ekonomickych zdjmii ¢i jakéhokoli jiného zajmu sdileného s jinou osobou.

Pi{jemce grantu je povinen pfijmout veskerd nezbytnd preventivni opatieni, aby zabranil stfetim zajmt, a
je povinen neprodlené informovat poskytovatele grantu o jakékoli situaci predstavujici stiet zajmi nebo o
takové situaci, kterd pravdépodobné muZze ke stietu zajmi vést.

7.2  DUVERNOST

Poskytovatel grantu a piijemce grantu jsou zavazani nakladat s veSkerymi dokumenty, informacemi a
dal$imi materidly, o kterych se v souvislosti s piipravou projektu nebo/a realizace dozvi, jako
s davérnymi, a to minimalné po dobu 5 let od ukonceni projektu. Toto ustanoveni se netykad uzivani
vysledkii a vystupti projektu, viz bod 7.4 VLASTNICTVI/VYUZIVANI VYSLEDKU PROJEKTU.

7.3 PUBLICITA

Pifjemce grantu je povinen zminit se o projektu a finan¢nim pfispévku v informacich poskytnutych
veskerym uZzivatelim vysledku projektu, ve svych internich a vyro¢nich zpravach a pii jakémkoli styku
s médii. Je povinen uvést logo Ministerstva Zivotniho prostiedi a uvést dotacni mechanismus
,-Revolvingovy fond Ministerstva Zivotniho prostiedi, kde je to vhodné.

Ministerstvo Zivotniho prostredi
Ceské republiky
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Jakékoli oznameni nebo zvefejnéni ze strany piijemce grantu tykajici se projektu véetné prezentace na
ptipadnych konferencich ¢i seminafich musi obsahovat informaci, Ze projekt byl financovan
z prostiedkil Revolvingového fondu MZP véetné pouZiti loga Ministerstva Zivotniho prostieds. Jakékoli
zvefejnéni ze strany piijemce grantu v jakékoli form€ a prostiednictvim jakéhokoli média vcetné
internetu musi obsahovat nasledujici sdéleni:

»lento dokument byl vytvofen za finanéni pomoci Revolvingového fondu
Ministerstva zivotniho prostiedi. Za obsah tohoto dokumentu je vyhradné
odpovédny <jméno pifjemce grantu > a nelze jej v Zadném piipad¢ povazovat za

7 ¢c
1

nazor Ministerstva Zivotniho prostiedi.
Poskytovatel grantu je opravnén zvefejnit informace o jednotlivych projektech realizovanych v ramci

Revolvingového fondu MZP, zejména pak jméno a adresu kone¢ného pifjemce, téel grantu a popis
projektu, maximdlni ¢astku grantu a miru financovani uznatelnych ndkladd a dalsi.

74  VLASTNICTVI/VYUZIVANI VYSLEDKU PROJEKTU

Poskytovatel grantu je opravnén vyuzivat voln¢ veskeré vystupy projektu a dokumenty vytvoiené
v ramci projektu v jakékoliv formé a kde uznd za vhodné.

Vlastnictvi, vlastnické pravo a pravo dusevniho a primyslového vlastnictvi vztahujici se k vysledkiim
projektu, zpravam a jinym dokumenttim vyhotovenym v souvislosti s projektem naleZi piijemci grantu.

7.5  MONITOROVANI PROGRAMU

Monitorovani Revolvingového fondu Ministerstva Zivotniho prostfedi probihd kazdoro¢né ve formé
zasedani Hodnotici komise, na kterém jsou jeji ¢lenové sezndmeni s pribéhem, realizaci a vysledky
Revolvingového fondu MZP.
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8. PRILOHY

Seznam priloh:

s~z

Ptiloha Manudlu — ,,Potvrzeni o piijeti Zaddosti*

Piiloha Manualu — ,,Prohlaseni o nestrannosti a zachovani ml¢enlivosti‘
Priloha Manualu — ,,Rozhodnuti ministra o udé€leni dotace*

Pifloha Manualu — ,,Zadost o platbu‘

Ptiloha Manudlu — ,,Vzorovd zprava“ + Tabulka €. 1 a Tabulka €. 2
Kontroln{ list k platbé
Zédost o grant na podporu udrZitelného rozvoje

Ptiloha Zadosti ¢.1 —,,Cestné prohlaseni zadatele o grant o bezdluznosti vici vefejné spraveé a zdravotnim
pojistovndm*

Piiloha Z4dosti ¢.2 — ,,Cestné prohlaSeni Zadatele o grant o vybéru dodavateldi na akce realizované
v ramci projektu*

Piiloha Z4dosti ¢.3 — ,,Cestné prohl4Seni Zadatele o grant o zajisténi spolufinancovani projektu
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